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PLANEJAMENTO DA ELEIGAO DO CONSELHO TUTELAR 2019

1. Escopo

Esse documento possui um planejamento das atividades do TRE-AP para fornecimento
de urnas eletronicas para as eleicdes do Conselho Tutelar, que acontecera no dia 06 de
outubro de 2019.

2. Premissas

A entidade devera atender os requisitos de seguranca, prover informacdes e custear as
despesas das elei¢cdes, conforme detalhado nos subitens a seguir.

2.1. Seguranca
A entidade cessiondria deve preservar a seguranca fisica de equipamentos e

pessoas envolvidas no pleito, concordando com o termo de uso de urnas e
sistema de votacdao, que serd elaborado apds o recebimento das informacdes
solicitadas pelo TRE-AP. Atendendo as condi¢Ges previstas na Resolu¢do TRE/AP
N2 462, especialmente o disposto no inciso | do Art. 12 desta resolucao:

“I - adotar as medidas de segurancga necessdrias para a realizagdo do evento,
inclusive quanto a necessidade de policiamento, a fim de preservar a integridade
das pessoas presentes no local de votagdo, dos equipamentos cedidos e o livre
trdnsito dos servidores designados para acompanhar e auxiliar na elei¢éo;“

O termo de cessao sera entregue juntamente com as urnas eletrénicas.

2.2. Informacgdes a serem fornecidas ao TRE-AP

E necessario que a entidade cessiondria entregue na Coordenadoria de
Solucdes Corporativas do TRE-AP (ou envie e-mail para csc@tre-ap.jus.br),
conforme cronograma constante no item 5 deste documento, os seguintes dados,
que devem ser fornecidos no formato de planilhas eletrénicas do Excel (.xlsx) ou
Open Document (.ods):

2.2.1. Distribuicdo das se¢des: E necessario que a entidade faca o
mapeamento de quais sec¢Bes funcionardo em cada umas das urnas
solicitadas (ver exemplo abaixo). Essa distribuicdo deve considerar que o
guantitativo em cada urna ndo ultrapasse 5.000 eleitores.
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— Secdo 1 — Secdo 6 — Secao 11 — Secao 24
- Segdo 2 — Secdo 7 — Segdo 12 — Segao 25
— Segao 3 — Secao 8 — Secao 13 — Secao 26

2.2.2. Dados dos candidatos

° Nome completo do candidato;
° Nome que serd exibido na urna (maximo de 30 caracteres);
° Numero do candidato (escolher nimero com no minimo dois digitos,

gue nao seja menor que 10 e que nao comece com 8 ou 9. Por
exemplo: 11, 12, 21, 22, 31, 32, 41...);

° Foto que serd exibida na urna (as fotos devem ser enviadas fora da
planilha, em arquivos separados, um por candidato, nomeados de
acordo com o numero e nome do candidato. Por exemplo:
10-fulando-de-tal.jpeg, 20-fulano-de-tal.jpeg).

2.2.3. Coépia do documento de identificagdo do responsavel pela assinatura
do termo de cessdo de empréstimo de urnas (ndo é necessario ser
enviado em planilha).

2.3. Despesas
Considerando que o apoio do TRE se restringe ao fornecimento de urnas, a

entidade cessiondria devera arcar com todos os custos relacionados com a
impressdao de cadernos de votacdo, transporte de urnas e contratacao de técnicos
de apoio, incluindo despesas relacionadas com transporte e alimentacdo desses
técnicos durante os trabalhos da eleicao.

3. Restricoes

O TRE-AP ndo dispde de técnicos para apoio durante o dia da votacdo, sendo
necessario que a entidade cessionaria contrate técnicos de apoio, conforme detalhado
no item 4 desse documento, os quais receberdo treinamento realizado pelo TRE-AP.

O TRE-AP ndo possui software para apoio a totalizacdo dos votos para eleicGes nao
oficiais.

Sdo de exclusiva responsabilidade da requerente o planejamento, logistica,
regulamentacgdo, coordenacgao, totalizagao e homologacao das elei¢des a promover.
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4. Equipe de trabalho

Sugere-se que a CMDCA contrate a seguinte equipe para apoio a elei¢ao.

da Informagéo

Dias de
Fungao Atividades uantidade
¢ Q Trabalho
L. Atividades de transporte de urna 01 por Local de
Técnicos de Urna A . \p - : ~ 5
eletrbnica e apoio a eleigdo Votagao
Problemas gerais relacionados a
Coordenadores | eleicdo. 01 por Local de 5
do Local Coordenar a logistica de materiais e Votacgdo
urnas do local de votacao.
e Verificar as credenciais dos fiscais.
e Adotar os procedimentos para a
emissdo da zerésima.
e Iniciar e encerrar a votagao.
e Digitar o numero do titulo do eleitor
L. no terminal do mesario, ..
Mesarios No minimo 02 por urna 2

autorizando-o a votar ou a justificar.
® Receber as impugnagbes em relagao
a identidade do eleitor.
® Providenciar a entrega dos materiais
e Resolver as dificuldades e esclarecer
as duvidas que ocorrerem.
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5. Cronograma e Plano de Acao

ID | Atividade Responsavel | Data Observagoes

01 | Data limite para o fornecimento de | CMDCA 19/07/2019 | Informagdo necessaria para possibilitar o
informagdo sobre a organizacdo das segdes fechamento dos dados dos eleitores que
e locais de votagdo das urnas que serdao serdo inseridos nas urnas eletronicas e
utilizadas na eleigao. cadernos de votagao.

02 | Data limite de cadastro de eleitores. CMDCA 19/07/2019 | Os dados para a composicdo dos
cadernos de votagdo levara em
consideragdo o eleitorado somente desta
data. Todas alteragdes no cadastro
eleitoral a partir dessa data serdo
desconsiderados para a eleicdo do
Conselho Tutelar.

03 | Extracdo dos dados dos eleitores no | TRE-AP 22 a | Os dados dos eleitores ja serdo extraidos

cadastro eleitoral 26/07/2019 | do cadastro eleitoral considerando as
urnas determinadas pelo CMDCA.

04 | Envio dos arquivos dos cadernos de votagdao | TRE-AP 09/08/2019 | Os cadernos de votacdo serdo fornecidos
em formato digital, cabendo ao CMDCA
realizar os procedimentos de impressao.

05 | Data limite para envio dos dados dos | CMDCA 16/08/2019 | Os dados dos candidatos que forem

candidatos ao TRE-AP enviados apds o dia 16/08 serdo
desconsiderados.

06 | Preparagdo das elei¢cdes no software de | TRE-AP 02 a

elei¢do parametrizada. 06/09/2019

07 | Envio dos relatérios para verificagdo dos | TRE-AP 09/09/2019

dados dos candidatos

08 | Data limite para confirmacdo de que os | CMDCA 12/09/2019 | Momento final para conferéncia das

dados e fotos dos candidatos estdo corretos informagdes dos candidatos que estardo
na urna eletronica.

09 | Treinamento dos técnicos de urna TRE-AP 09 e | Contratagdo dos técnicos de urnas é

10/09/2019 | responsabilidade do CMDCA.
10 | Treinamento dos coordenadores TRE-AP 11 a | Treinamento aos coordenadores, que
12/09/2019 | serdo replicadores das informagdes.
11 | Treinamento de Mesdarios CMDCA 16 a | Treinamento realizado pelos
20/09/2019 | coordenadores, que receberam
treinamento do TRE-AP.

12 | Geragao das midias TRE-AP 16 a

20/09/2019

13 | Cargadas Urnas TRE-AP 23 a

27/09/2019

14 | Entrega das Urnas e Termo de Cessdo TRE-AP 30/09/2019 | Entrega das urnas sera feita no Depdsito
de Urnas da 102 Zona Eleitoral, localizado
na Zona Norte de Macapa (préximo a
Policia Federal)

15 | Entrega das Urnas nos locais de votagdo CMDCA 05/10/2019

16 | Dia da Eleigdo CMDCA 06/10/2019

17 | Devolugao das urnas para o TRE-AP CMDCA 11/10/2019 | Devolugdo das urnas sera feita no mesmo

local onde foram recebidas (Depdsito de
Urnas da 102 Zona Eleitoral)
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6. Informacdes complementares

O TRE-AP poderd alterar, com o conhecimento do CMDCA, esse planejamento para
ajustar possiveis necessidades.

A Coordenadoria de Solugdes Corporativas esta disponivel através do e-mail
csc@tre-ap.jus.br e telefones: (96) 2101-1533 e 2101-1577.
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