JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

PROVIMENTO N° 1/2012-CRE/AP
(Revoga o Provimento n°® 1/2011)
Dispde sobre as rotinas e procedimentos a serem
observados quanto ao atendimento ao eleitor pela
Justica Eleitoral do Estado do Amapa, disciplina o
uso da funcionalidade do Sistema Elo destinada ao
deferimento  coletivo de Requerimentos de
Alistamento  Eleitoral (RAE) e da outras
providéncias.

O Desembargador RAIMUNDO VALES, Corregedor Regional Eleitoral do
Estado do Amapd, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 8°, II e VI da
Resolugdo n® 7.651, de 24 de agosto de 1965.

Considerando que a presengca do eleitor ¢ condigdo necessaria para
requerimento e recebimento do titulo eleitoral em qualquer uma de suas operagdes
(alistamento, transferéncia, segunda via e revisdo);

Considerando que as informagdes prestadas exclusivamente pelo eleitor sdo
de sua inteira responsabilidade, sob as penas da lei, conforme expresso no Requerimento de
Alistamento Eleitoral (RAE):

Considerando que a legislagdo eleitoral exige, apenas, a apresentagdo de um
tinico documento que comprove sua identidade para realizar as diversas operagdes de
alistamento eleitoral (art. 6°, da lei n.° 6.996/82 e art. 5°, §2° da Lei 7.444/85);

Considerando que, a qualquer tempo, por decisdo da autoridade judicial,
quando constatada alguma irregularidade, podera ser cancelada qualquer operagédo no cadastro
nacional de eleitores, com o devido fundamento legal:

Considerando que o processamento eletronico de dados, por meio do sistema
ELO, permite a emissdo on-/ine de titulos eleitorais, com a imediata entrega ao eleitor;

Considerando a aprovagdo do Provimento n° 9/2011-CGE, que regulamenta o
uso da ferramenta do Sistema Elo destinada ao deferimento coletivo de Requerimentos de
Alistamento Eleitoral (RAE),

RESOLVE:
Art. 1°. A presenga do eleitor ¢ obrigatoria para a realizagdo de quaisquer
operagdes eleitorais, ndo se admitindo, portanto, que se faga representar por procurador, nos

termos da Resolugdo TSE 21.538/2003, art. 9°, §1° e art. 24, §1°.

§ 1°. Consideram-se operagdes eleitorais, para os fins deste provimento: o
alistamento eleitoral, a transferéncia de domicilio, a expedi¢do de segunda via de titulo
eleitoral e a revisdo eleitoral.

Cartorio Eleitoral para atendé-lo em sua residéncia.
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Art. 2°. Para as operagdes de alistamento eleitoral sera exigida a apresentagio
dos originais dos seguintes documentos:

I — para o alistamento eleitoral:

a) um dos seguintes documentos do qual se infira a nacionalidade brasileira:
carteira de identidade ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal, controladores
do exercicio profissional; certificado de quitagdo do servigo militar, para os maiores de 18
anos, do sexo masculino; certidao de nascimento ou casamento, extraida do Registro Civil;
instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade minima de 16 anos
e do qual constem, também, os demais elementos necessarios a sua qualificagdo;

b) documento que comprove o domicilio;

¢) comprovante de quita¢do com o servigo militar ou obrigagdo alternativa para
o alistando do sexo masculino com idade para prestar servi¢o militar obrigatério.

Il — para a transferéncia de domicilio:

a) quaisquer documentos de identificagdo relacionados na alinea a. inciso I,
deste artigo:

b) documento que comprove o domicilio;
¢) o titulo anterior, sempre que possivel.
III — para a expedi¢do de segunda via:

a) quaisquer documentos de identificagdo relacionados na alinea a, inciso I,
deste artigo;

b) a primeira via do titulo, no caso de inutilizagdo ou dilaceragao.
IV — para a revisdo eleitoral:

a) quaisquer documentos de identificagdo relacionados na alinea a, inciso I,
deste artigo:

b) o titulo de eleitor, sempre que possivel;

¢) apresenta¢do de quaisquer dos documentos necessarios a comprovagdo de
retificagdes e alteragdes quanto a nome, filiagdo, data de nascimento e enderego.

§ 1°. Nao serdo exigidas copias de documentos pessoais ou de comprovantes de
residéncia do requerente.

§ 2°. Considera-se comprovante de domicilio qualquer document lico du
privado, no qual se infira ter o requerente vinculo patrimonial-econdémie®, profissional-
funcional, politico, comunitario e afetivo com o municipio no qual pre
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§ 3°. O RAE consiste em uma declara¢do formulada pelo préprio eleitor, ndo
podendo lhe ser exigida a assinatura de qualquer outra que ateste os mesmos dados naquela
existente.

§ 4°. As declaragdes ou informagdes prestadas pelo eleitor quanto ao seu estado
civil, sexo, escolaridade, profissdo, tempo de residéncia e telefone sdo de sua inteira e
exclusiva responsabilidade, sob as penas da lei, ndo podendo o magistrado exigir quaisquer
documentos para comprovagio das referidas informagdes.

§ 5°. Salvo o disposto no paragrafo anterior, o Juiz Eleitoral, por ocasido de
duvidas quanto as informagdes prestadas pelo eleitor, determinara as providéncias necessarias
a obten¢do da prova, através de notificagdo ao eleitor e, se possivel, por meio de verificagdo
in loco ou, ainda, de audiéncia de justificagdo.

§ 6°. Ndo havera necessidade de juntada do espelho do cadastro do eleitor para
instruir o RAE, bastando, apenas, a consulta no sistema ELO para verificar a regularidade da
situagdo do eleitor.

§ 7°. Os documentos comprobatérios de quitagdo com o servigo militar ou
prestagdo alternativa serdo exigidos a partir do dia 1° de julho do ano em que completar 18
anos (Res. 22.097/05 TSE), até 31 de dezembro do ano em que completar 45 anos.

Art. 3°. As Declaragdes e Certiddes emitidas pela Justi¢a Eleitoral poderdo ser
requeridas e recebidas por terceiros, desde que autorizado por procuragdo especifica para tal
fim, podendo o instrumento do mandato ser pablico ou privado, sendo que neste caso a
assinatura do outorgante devera estar reconhecida, nos termos do § 2° do art. 654, do Cédigo

Civil.

Paragrafo dnico. Os requerimentos de quitagdo por auséncia as urnas poderdo
ser realizados por terceiros, na forma do caput, desde que cumpridas as exigéncias legais,
podendo a procuragdo ser apresentada por fac-simile ou por correio eletronico, digitalizada.

Art. 4°. A emissdo on-line de titulos eleitorais sera utilizada em todas as Zonas
Eleitorais de circunscri¢do do Estado do Amapa, com a entrega imediata do titulo ao eleitor,
devendo ser informado. no ato. de que o seu pedido de inscri¢do eleitoral se encontra em
processamento e, que a validade do titulo que lhe estd sendo entregue esta condicionada ao
deferimento pelo Juiz Eleitoral.

§ 1°. A Central de Atendimento ao Eleitor de Macapéd, bem como as Zonas
Eleitorais utilizardo chancela da Presidéncia, autorizada em resolugdo, na assinatura dos
titulos, remetendo os RAEs a Zona competente, de acordo com os critérios de jurisdi¢ao para
processamento e arquivamento.

§ 2°. Nos casos de indeferimento do RAE ou de decisdo de cancelament
ordem da autoridade judicidria, o eleitor interessado sera previamente notificadd para,
querendo, apresentar recurso nos prazos legais (art. 17, § 1° da Res. 21.538/03-% art. 80 do
Caodigo Eleitoral). a——
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§ 3°. Na hipétese de cancelamento de inscri¢do, ocorrida no periodo de
fechamento do cadastro, deverdo ser observados os procedimentos quanto as anotagdes nas
respectivas folhas de votagdo.

Art. 5°. A decisdo que deferir os Requerimentos de Alistamento Eleitoral
podera ser proferida mediante o uso de funcionalidade constante do Sistema Elo, a qual
permitira a indicagdo de mais de um formuldrio RAE, observado o periodo de abrangéncia da
formalizagdo do pedido.

§1°. A ferramenta de que trata este artigo estara disponivel no menu
Relatorio/Processamento/Req. de Alist. Eleitoral - (Decisdo Coletiva).

§2°. Para fins de utilizagdo dessa funcionalidade, o Cartério Eleitoral devera
fechar o lote, gerar o relatério de decisdo coletiva e, apos, enviar o lote para processamento.

§3°. Os formularios RAE convertidos em diligéncia e os indeferidos ndo serdo
incluidos no documento gerado a partir do Sistema Elo para decisdo coletiva.

§4°. A implementagdo da nova funcionalidade ndo ¢é de uso obrigatério,
podendo o Juiz Eleitoral optar pela assinatura individual dos formularios RAE.

§5°. Ainda que o Juiz Eleitoral opte pela adogdo da nova funcionalidade, a
decisdo de indeferimento sera feita sempre de modo individualizado.

Art. 6°. Nos dias 1° e 15 de cada més, ou no primeiro dia 1til subsequente,
deverdo ser afixadas, em local visivel ao publico, relagdes com os nomes dos eleitores que
tiveram seus requerimentos deferidos ou indeferidos, com vistas a possibilitar aos
interessados as informagdes para eventuais recursos das respectivas operagdes, no prazo legal
(art. 17, § 1°, 18, §5° da Res. 21.538/03).

Art. 7°. O procedimento para se deferir e arquivar Requerimentos de
Alistamento Eleitoral (RAEs) e arquivar Protocolos de Entrega do Titulo Eleitoral (PETEs)
passa a vigorar de conformidade com este Provimento devendo cada Cartorio Eleitoral:

I — organizar, em ordem sequencial, os RAEs e PETEs efetuados durante a
semana;

II — fechar os lotes de RAE semanalmente e, apos decisdo ou despacho, envia-
los para processamento;

III — efetuar a encadernagdo dos lotes de RAE de cada més cuja capa
discriminara o namero dos lotes € o respectivo més e ano, em um ou mais volumes, devendo
cada lote, na mesma encadernagdo, ser precedido por uma folha de rosto, que contera o
nimero, més, ano e periodo de utilizagdo do lote, bem como a numeragdo sequencial dos

formularios de RAE;

IV — proceder ao registro da encadernagdo no Sistema de Acom amento de
Documentos e Processos (SADP): —
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V — armazenar os PETEs em envelope, o qual sera juntado, apds o respectivo
lote, a encadernagdo de que trata o inciso III e indicara o numero, ano e o periodo de
requerimento;

VI — juntar decisdo coletiva (de que trata o Provimento n® 9/2011-CGE) ou
observar o despacho que defere ou indefere os RAEs de forma individualizada;

VII — arquivar a encadernagdo de lotes em caixa destinada ao arquivamento de
RAE.

§1°. Nos meses de abril e maio (até o periodo de suspensdo do alistamento) do
ano eleitoral ou, a qualquer tempo, quando a demanda justificar, pelos Cartérios Eleitorais

devera ser procedida a encadernagdo de um tnico lote por semana cuja capa obedecera ao
disposto no inciso III deste artigo.

§2°. O registro no SADP ocorrera no primeiro RAE recebido no més, ou no
caso do artigo anterior, no primeiro da semana, ¢ constara:

a) como tipo/nimero: REQUERIMENTO:

b) como sigla/orgao/se¢do: ELEITOR;

¢) como data do documento: A DATA DO PRIMEIRO REQUERIMENTO:
d) como area: ADMINISTRATIVA:

e) com espécie: REQUERIMENTO:;

f) como forma de recebimento: EM MAOS;

g) como indexagdo: REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL
(RAE) — LOTE N°ANO (quantos constarem da encadernagio);

h) como interessado: O NOME DO PRIMEIRO REQUERENTE, MAIS A
EXPRESSAO “E OUTROS™;

i) como qualificagdo: ELEITOR;

j) como localizagdao: O PR()PRIQ CARTORIO ELE.ITORAL, COM O
NUMERO DA ZONA, MAIS A IDENTIFICACAO DA NUMERACAO DA CAIXA DE

ARQUIVO:
1) como observagio: NUMERO E ANO DO LOTE.

§3°. As caixas de arquivo de RAE deverdo ter numeragdo sequencial renovav.

a cada ano.

Art. 8°. Por ocasido da impossibilidade imediata da emiss
processamento da quitagdo ou da regularizagdo da inscrig¢do, deverd sereXpedida pela Zona
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Eleitoral declaragdo circunstanciada que expresse o motivo, com a devida fundamentagio
legal, pelo qual ndo se pode efetivar a operagdo requerida naquele momento (anexo I).

Art. 9°. Semanalmente. os lotes de RAE das Zonas Eleitorais deverdo ser
encerrados e enviados para processamento.

Art. 10. Para instruir processos em tramite na Justi¢a Eleitoral, poderdo ser
exigidas copias de documentos do eleitor com a finalidade de obter o maior numero de

informagdes possiveis ao esclarecimento da questao.

Art. 11. Os procedimentos estabelecidos neste Provimento serdo adotados
como padrdo em todas as Zonas Eleitorais do Estado do Amapa.

Art. 12. Os procedimentos estabelecidos neste Provimento serdo inseridos no
Manual de Rotinas Cartorarias.

Art. 13. Ficam aprovados os modelos (anexo I e II) constantes deste
Provimento, que serdo adotados pelos Cartérios Eleitorais.

Art. 14. Fica revogado o Provimento n° 01/2011-CRE/AP e os anexos I, I e
I1.

Art. 15. Este provimento entra em vigor na data de sua publicagdo.
Publique-se. Cumpra-se.

Macapa, 15 de margo de 2012.

Desembargador

Corregedor ional Eleitoral do Amapa
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ANEXO I - MODELO DE DECLARACAO

JUSTICA ELEITORAL

2 Zona Eleitoral de - AP

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins de direito, que o cidaddo

, portador do (RG ou titulo) n.° , iniciou

o procedimento de (inscrigdo, quitagdo, ou regulariza¢do da
inscri¢do), consoante documentos apresentados nesta Zona Eleitoral e que esta QUITE com a

Justiga Eleitoral.

Registre-se que por motivos de problemas internos da Justiga Eleitoral, qual seja,

, ndo foi possivel efetivar o processamento eletrénico da

operagdo citada.

[Municipio, datal.

Chefe de Cartorio da * Zona Eleitoral.
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ANEXO II - MODELOS DE ETIQUETA

Modelo 1 - Capa da Encadernagdo

@

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA
Cartério Eleitoral da *Zona

CAPA DA ENCADERNACAQ

REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL (RAE)

LOTES N°:

Més/Ano: /

Modelo 2 - Folha de Rosto

@

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA
Cartorio Eleitoral da ___* Zona

FOLHA DE ROSTO

REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL (RAE)

LOTES N":
Més/Ano: /
Formularios RAEs n® a

Modelo 3 - Envelope

ENVELOPE
LOTEN®

CONTEUDO DO ENVELOPE

CONTEM Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral, referente ao lote n°
__ |, periodo de requerimento /1 a /1

(Municipio, data).

Chefe de Cartério da @ Zona Eleitoral.
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Modelo 4 - Caixa Arquivo

Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Cartorio Eleitoral da *Zona

CAIXA ARQUIVO

N°.

RAE

LOTES N°°
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ANEXO III - FLUXOGRAMA
PROCEDIMENTOS PARA DEFERIMENTO E ARMAZENAMENTO DE RAEs e PETEs.

1
Organizar, em ordem sequencial,
os RAEs e PETEs efetuados
durante a semana.

2
Fechar os lotes de RAE
semanalmente e, apos decisdo ou

despacho, envia-los para
processamento.
3
Efetuar a encadernagdo dos lotes
de RAE de cada més e registrar
no SADP a encadernacao.
4
Armazenar os PETEs em
envelone.
5
Juntar decisdo coletiva ou
observar o despacho que defere
ou indefere os RAEs de forma
individualizada.
 /
6

Arquivamento da encadernagio
de lotes em caixa destinada ao
arquivamento de RAE, com a
devida anotag¢do no SADP.
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