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PORTARIAS

PORTARIA DA PRESIDENCIA

Portaria Presidéncia N2 167/2023 TRE-AP/PRES/AIP

Dispde sobre a composi¢do do Laboratério de Inovagédo da Justica Eleitoral do Amapa ( LAB-IN
/TRE-AP)

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso de suas atribuices,
e

CONSIDERANDO a implantacdo do Laboratério de Inovacdo da Justica Eleitoral do Amapa ( LAB-
IN/'TRE-AP);

CONSIDERANDO o disposto no artigo 79, § 2°, da Portaria TRE/AP n® 95 de 11 de maio de 2023;
RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o Magistrado, servidoras e servidores abaixo relacionados a integrar o
Laboratorio de Inovagéo da Justica Eleitoral do Amapa (LAB-IN/TRE-AP):

Nome Cargo/Fungao Unidade/Comissao
Juiz de Direito/Titular da 2° Zona
Diego Moura Araujo , , 22 Zona Eleitoral/Macapa
Eleitoral/Macapa
Patrick Dayan Assessor de Planejamento e Assessoria de Planejamento e Gestao
Guimaraes Pinto Gestao Estratégica Estratégica e Sustentabilidade

Mylene Lages

Secretaria Judiciaria Secretaria Judiciaria
Mendes Azevedo

Coordenadora da Corregedoria , , ,
Elinete Nunes Freitas , , g Corregedoria Regional Eleitoral
Regional Eleitoral

Assessor de Planejamento, , , .
Marcos Tork Souza ) _ Secretaria de Tecnologia da Informagao
Governanca e Gestédo de TIC

Lena Marcia Borges  |Presidente Comisséo de

L - Comissao de Participagdo Feminina
de Souza Mendes Participagéo Feminina

Alessandra Gusmao |Assessora Institucional da

. . A Gabinete da Presidéncia
Trajano de Araujo Presidéncia

Moisés Silva Campos |Assessor de Auditoria Interna Coordenadoria de Auditoria Interna

Joelton Amaral do
Carmo

Art. 2° Revogar a Portaria DG n® 151/2023, publicada no DJe n® 118/2023, de 07 de julho de 2023.
Art. 32 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Assistente VI Corregedoria Regional Eleitoral

Documento assinado eletronicamente por JOAO GUILHERME LAGES MENDES, Presidente, em
13/07/2023, as 17:19, conforme art. 12, 1, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA DA PRESIDENCIA

Instrucdo Normativa N° 14, DE 13 julho DE 2023

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais;

CONSIDERANDO as diretrizes e normas de Gestao de Memoria e de Gestdo Documental, assim
como o Programa Nacional de Gestdo de Documentos e Memoria do Poder Judiciario
(PRONAME), instituidas pela Resolugdo CNJ n® 324/2020;
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CONSIDERANDO que compete aos Tribunais regulamentar a pratica e a comunicacgao oficial de
atos processuais por meio eletrénico e velar pela confiabilidade dos sistemas, disciplinando a
incorporacao progressiva de novos avangos tecnolégicos e editando, para esse fim, os atos que
forem necessarios (Cédigo de Processo Civil, Art. 169);

CONSIDERANDO o teor da Lei de Acesso a Informacao n® 12.527/2011 - LAl, que garante o
acesso a informacbes necessarias ao exercicio de direitos e da cidadania, relacionadas a
administracéo da justica e que compdem a meméria nacional e institucional;

CONSIDERANDO, também, a Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais n® 13.709/2018 - LGPD,
que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, visando proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade, fundamentos que também
devem ser observados nas atividades de Gestao de Documentos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n® 408/2021, que dispde sobre o recebimento, o
armazenamento e o acesso a documentos digitais relativos a atos de processos administrativos e
judiciais;

CONSIDERANDO a Resolugdo TRE-AP n® 575, de 21 de julho de 2022, que dispde sobre a
Politica de Gestao de Documentos no dmbito da Justica Eleitoral do Amapa e estabelece a adogéo
de repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), como ferramenta de preservacao digital.
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a uniformidade, a seguranga e a disponibilidade de
documentos digitais que, por racdes técnicas, ndo podem ser inseridos nos sistemas processuais.
RESOLVE:

Orientar as unidades administrativas da Justica Eleitoral do Amapéa, quando a observancia dos
seguintes procedimentos:

Art. 12 - Fica instituida a Politica de Preservacédo Digital deste Tribunal Regional Eleitoral, que
compreende principios, objetivos, diretrizes e requisitos para a preservagido de documentos digitais
e digitalizados em um Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq.

Paragrafo Unico. As unidades administrativas e judiciarias deste Tribunal Regional Eleitoral
adequardo, no que couber, seus planos, programas, projetos e processos de trabalho em
conformidade com a politica de que trata o caput deste artigo.

Art. 2°. Para fins deste instrumento normativo, considera-se:

| - Preservacdo Digital: conjunto de procedimentos e operacbes técnicas que promovam a
salvaguarda do acervo arquivistico digital, assegurando a sua integridade, autenticidade,
fidedignidade e acesso ao longo do tempo, bem como sua protegcédo contra falhas de suporte,
perda fisica e obsolescéncia tecnol6gica;

Il - Cadeia de Custédia: no dmbito legal, significa um método de documentagédo que preserva a
histéria cronoldgica, garante a idoneidade e o rastreamento ao longo do tempo;

[l - Cadeia de Preservagéo: sistema de controle que se estende por todo o ciclo de vida dos
documentos, a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo;

IV - Documento Arquivistico: documento produzido (elaborado ou recebido) no curso de uma
atividade pratica como instrumento ou resultado de tal atividade e retido para agédo ou referéncia;

V - Documento Digital: informagé@o registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional;

VI - Formato de Arquivo: especificacdo de regras e padrbes descritos formalmente para a
interpretacéo dos bits constituintes de um arquivo digital, podendo ser aberto, fechado, proprietario
e/ou padronizado;

VIl - Metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar,
compreender e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo;

VIII - Midia (ou suporte): base fisica sobre a qual a informagéo é registrada;
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IX - Migracao: conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade de os objetos
digitais serem acessados em face das mudancgas tecnolégicas. A migracdo consiste na
transferéncia de um objeto digital:

a) de um suporte que esta tornando-se obsoleto, fisicamente deteriorado ou instavel para um
suporte mais novo;

b) de um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado;

c) de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais moderna.

X - PEI: Planejamento Estratégico Institucional;

Xl - Tabela de Temporalidade: documento resultante de procedimento de validacéo, define o
tempo de guarda e a destinacéao final dos processos e documentos;

Xl - RDC-Arq: sigla de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel, que designa um ambiente que
oferta preservagao e acesso, voltado a documentos de cunho arquivistico em formato digital;

Xl - Transparéncia Ativa: divulgacdo de dados na internet ou em outros meios por iniciativa do
proprio setor publico, ou seja, quando séo tornadas publicas informacdes, independentemente de
requerimento do cidadao (conceito associado a Lei n® 12.527/2011).

Art. 32, A Politica de Preservacgéao Digital de que trata este instrumento normativo abrange todos os
documentos nato digitais ou digitalizados, produzidos ou recebidos em fungédo do cumprimento da
misséo institucional deste Tribunal Regional.

Paragrafo Unico. Sdo exemplos de documentos arquivisticos digitais:

| - Processos administrativos ou judiciais digitais;

Il - Informacdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negdcios deste Tribunal Regional
Eleitoral;

[ll - Gravacdes digitais de som e imagem;

IV - Fotografia digital;

V - P4aginas da intranet e da internet;

VI - Bases de dados digitais;

VII - Publicacdes digitais;

VIII - Mensagens de correio eletrdnico.

Art. 42, S&o principios da Politica de Preservacéo Digital deste Tribunal Regional Eleitoral:

| - Organizagéo e preservacao dos documentos digitais e de todos seus componentes, de modo a
garantir a relagédo orgéanica e a disponibilidade plena desses registros no futuro;

Il - Integridade e confiabilidade das informacdes custodiadas, de modo a garantir a seguranca dos
documentos e evitar a corrupgao e perda de dados;

[ll - Garantia de autenticidade dos documentos;

IV - Respeito a propriedade intelectual;

V - Observancia do sigilo e restricdo de acesso as informacdes sensiveis;

VI - Transparéncia ativa.

Art. 52 S&o objetivos da Politica de Preservacéo Digital deste Tribunal Regional Eleitoral:

| - Implantar repositério arquivistico digital confiavel préprio para receber, descrever, armazenar,
preservar e garantir o acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais custodiados;

Il - Tornar publico o contexto de implantacdo da Politica da Preservagédo Digital, bem como os
requisitos legais e normativos com os quais este Tribunal Regional Eleitoral deve estar em
conformidade;

[ll - Fundamentar a definicdo dos procedimentos e as opgdes tecnoldgicas a serem adotados no
tratamento da informacao digital deste Tribunal Regional Eleitoral;

IV - Assegurar as condigbes adequadas ao pleno acesso a documentos digitais, pelo prazo
institucionalmente estabelecido;
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V - Zelar pela cadeia de custédia de modo permanente, com o intuito de garantir a autenticidade
dos documentos digitais;

VI - Contribuir para a cultura de gestao de risco em seguranga da informagao;

VIl - Promover o intercambio de informacdes e experiéncias com entidades publicas e privadas,
nacionais, com vistas a constante atualizagéo e aperfeicoamento das normas e procedimentos de
preservagdo digital deste Tribunal Regional Eleitoral;

VIl - Fomentar a capacitacio sistematica na area de preservacgao digital.

Art. 6°. A produgéo, o recebimento e a captura de documentos digitais no dmbito deste Tribunal
Regional Eleitoral obedecerdo aos seguintes requisitos de preservagao digital:

| - Classificacdo arquivistica dos documentos e informacdes de acordo com a Tabela de
Temporalidade de Documentos e Informacdes Arquivisticas estabelecida pela Instrugdo Normativa
n® 10, de 16 de maio de 2023.

Il - Registro do seguinte conjunto minimo de metadados descritivos dos documentos:

a. Produtor;

b. Interessado;

c. Descricao;

d. Espécie documental;

e. Codigo de classificagao;

f. Codigo de identificagéo;

g. Data de captura;

h. Data de producéo;

i. Data de arquivamento;

j- Data de transmisséo e recebimento;

k. Indicacao de anexo;

I. Registro das migracdes e datas em que ocorreram;

m. Restricdo de acesso;

[ll - Observancia da padronizacdo de formatos de arquivo para documentos de guarda longa ou
permanente;

IV - Migracdo de hardware, software, formato e metadados, com informagbes técnicas que
permitam avaliar a qualidade da migracéao;

V - Observancia da cadeia de custédia e da cadeia de preservacao digital;

VI - Padroniza¢ao das midias de gravagao e armazenamento;

VIl - Capacidade de migracdo automatica de formatos, a fim de superar a obsolescéncia
tecnoldgica e digital, sem intervengcdo manual, sem rompimento da cadeia de custddia e sem perda
de autenticidade.

Art. 7°. Os requisitos de preservacao digital adotados por este Tribunal Regional Eleitoral e os
padrbes e procedimentos operacionais necessarios a sua implantacdo serdo amplamente
divulgados.

Art. 82. Para elaboragao do Plano de Preservagdo de Documentos e Informagdes Digitais - PPDID,
este Tribunal Regional Eleitoral deve instituir grupo de trabalho.

§ 12 O PPDID deve contemplar as ag¢des prioritdrias da Politica de Preservagédo Digital deste
Tribunal Regional, ndo obstante a adocdo de outras medidas necessarias a preservacdo de
documentos digitais.

§ 2° A implantagao e atualizagdo dos requisitos de preservagio digital de que trata o art. 62 deste
instrumento normativo também integrardo o PPDID.

Art. 92, O Tribunal Regional Eleitoral do Amapa devera implantar e manter um Repositério
Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arg composto de:

| - Repositorio digital para documentos arquivisticos;

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa (DJE/TRE-AP). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletrénico http://www.tre-ap.jus.br/



http://www.tre-ap.jus.br/

Ano 2023 - n. 124 Macapa, segunda-feira, 17 de julho de 2023 6

Il - Procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos os materiais digitais nele
custodiados, de modo a preserva-los e dar acesso a eles pelo tempo necessario;

Paragrafo unico. O Repositério Arquivistico Digital Confidvel - RDC-Arq devera:

| - Gerenciar os documentos e metadados de acordo com os principios relacionados a descricdo
arquivistica multinivel e preservagéo;

Il - Proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade
e integridade) e a relagédo organica dos documentos;

[l - Preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos arquivisticos digitais auténticos;
IV - Estar em conformidade com os critérios estabelecidos na ISO 16363:2012 e na NBR 15.472:
2007;

V - Utilizar padrdes abertos que nao possuam restricbes legais quanto ao uso, reconhecidos em
nivel nacional e internacional;

VI - Adotar protocolos padronizados para comunicacdo automatica, garantida a interoperabilidade.
Art. 10. Os sistemas informatizados de gestéo eletrénica de documentos deste Tribunal Regional
Eleitoral deverdo se adequar ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestéo de
Processos e Documentos do Judiciario Brasileiro - MoReg-Jus.

Art. 11. O envio de documentos ao RDC-Arq e a gestdo da consulta nesse repositério seréo
gerenciados pela unidade de gestdo documental da Segao de Protocolo e Arquivo - SPAR.

Art. 12. Somente serdo encaminhados e aceitos no RDC-Arq os documentos digitais consolidados,
em sua versao final, e que tenham sido submetidos a avaliagdo documental.

§ 12 Os documentos digitais de guarda permanente deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhados
ao RDC-Arq.

§ 22 Os documentos arquivisticos digitais de guarda longa, ainda que nao estejam destinados a
guarda permanente, serdo encaminhados ao repositério e nele mantidos pelos prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e Informacgdes
Arquivistica.

Art. 13. Os documentos digitais aceitos no RDC-Arq deverdo atender aos requisitos de acesso e
recuperagdo integral de seu contedudo, de forma a serem lidos e compreendidos
independentemente dos sistemas que os produziram.

Art. 14. Os documentos digitais enviados ao RDC-Arg deverdo constar de um pacote de
informacdes que identifique suas caracteristicas arquivisticas, em especial os metadados
descritivos e administrativos constantes do inciso Il do art. 62 deste instrumento normativo.

Art. 15. Os documentos digitais permanentes aceitos no RDC-Arg e seus respectivos pacotes de
informacao deverao ter seu histérico de producdo e de manutencao e seus respectivos metadados
preservados indefinidamente, por meio da cadeia de custodia.

Art. 16. Os documentos ou as midias digitais que ndo puderem ser anexados aos sistemas de
Processo Eletronico - PJe-Midias e RDC-Arq, qualquer que seja o motivo, deverdo ser
relacionados em certiddo padronizada por este Tribunal Regional Eleitoral.

§ 12 A certiddo mencionada no caput deste artigo contera:

a. Descrigdo pormenorizada, acompanhada da justificativa acerca da impossibilidade de o arquivo
ser anexado ou armazenado de outra forma;

b. Midia ou dispositivo empregado para armazenamento;

c. Local especifico em que se encontra mantida a midia ou dispositivo;

d. Data, nome, matricula e assinatura do servidor responsével pela guarda e emissor da certid&o.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo, o material devera permanecer acautelado em local seguro,
podendo ser: na Secretaria deste Tribunal Regional Eleitoral, no cartério da respectiva unidade
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judicial e no Arquivo Geral e armazenado em midia externa fornecida por este Tribunal Regional
Eleitoral, facultando-se as partes amplo acesso ao seu conteldo e realizacdo de codpia em
dispositivo eletrénico a ser fornecido pelo interessado.

§ 32 Os juizes deverdo assegurar que 0s prazos processuais em processos fisicos ou eletrénicos
que dependam do acesso de documentos ou arquivos digitais ndo acessiveis em carater continuo
somente tenham inicio depois da disponibilizagdo de acesso ou obtencao de cdpia a parte.

Art. 17. Os documentos ou as midias digitais que representem risco a violacdo da intimidade ou
que sejam especialmente sensiveis deverado ser identificados na juntada ao processo eletrénico
como documento reservado/sensivel.

§ 12 Ao documento especificado como reservado/sensivel devera ser conferido o grau mais
elevado de sigilo, limitando o acesso a usuarios designados, conforme as funcionalidades e regras
do sistema eletrénico.

§ 22 As mesmas regras de sigilo serdo aplicadas para acesso ao RDC-Arq ou as midias e aos
dispositivos externos que armazenem documentos ou arquivos sensiveis.

Art. 18. Os processos judiciais eletrbnicos deverdo ser ajustados para marcar a existéncia de
documentos e arquivos digitais em RDC-Arg ou em dispositivos externos.

§ 12 Os sistemas processuais deverdo impedir a baixa do processo, fisico ou eletrdnico, até que
seja definida a destinagéo legal, conforme as regras de tratamento arquivistico dos documentos e
das midias digitais mantidos em RDC-Arqg ou em dispositivos externos.

§ 22 O tratamento dos documentos e das midias digitais admitidos no sistema de processo
eletrénico deste Tribunal Regional Eleitoral e dos referidos no § 12 deste artigo, no que couber,
observara as mesmas normas de Gestdo Documental do respectivo érgao de tramitacéo, incluidas
avaliacédo e temporalidade.

Art. 19. Compete a Secretaria Judiciaria - SEJUD deste Tribunal Regional Eleitoral e Secao de
Protocolo e Arquivo:

| - Supervisionar a elaboracao do PPDID;

Il - Acompanhar a execucgéo das acdes estabelecidas no PPDID;

Il - Requisitar colaboragéo de outras unidades na implementagao do PPDD.

Art. 20. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STI deste Tribunal Regional Eleitoral:

| - Contribuir com informacdes técnicas para a elaboragédo do PPDD;

II - Analisar a viabilidade técnica das ag¢des das unidades deste Tribunal Regional para o
desenvolvimento da Politica de Preservagéao Digital;

Il - Realizar as agdes referentes a tecnologia de informagéo para o desenvolvimento da Politica de
Preservacéao Digital e a implementagéo do Plano de Preservagao Digital.

Art. 21. As a¢des do Plano de Preservacao Digital deveréo constar do PEL.

Art. 22. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 23. Este instrumento normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Macapa, 13 de julho de 2023.

Documento assinado eletronicamente por JOAO GUILHERME LAGES MENDES, Presidente, em
14/07/2023, as 13:36, conforme art. 12, 1, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA DA PRESIDENCIA

Portaria Presidéncia N° 168/2023 TRE-AP/PRES/AIP

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso de suas atribuigdes,
e tendo em vista as razdes apresentadas no Processo Administrativo 0002103-43.2023.6.03.8000
ey
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