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1. Apresentacgao

0O nlaneiamento N30 @ 11Ma tentativa de nredizer o Adlie vai
acontecer 0O nlaneiamen ta A m inc<triimen +to para
raciocinar acora cohre ailie trabalhoe e acrdec cerdn
nececcarios hoie nara merecermos 1im futuro O nrodiito
final do nlaneiamento N30 A& a3 informac3n: & cemnre 0
+trabhalha” (Peter Driicker)

Na Justica Eleitoral Amapaense as Elei¢cdes do ano 2022 ja comegaram.

Na atual conjuntura por qual perpassa nosso pais entre crises politicas e ataques ao processo
eleitoral, sem precedentes em sua histdria, nds da Justica Eleitoral, no sentido inverso, ja trabalhamos para
gue se tenha, no préximo pleito, processo de escolha marcado pela lisura, pela rapidez, pela eficiéncia, pela

confiabilidade. E de fato é esse o nosso papel.

A finalidade é garantir que a execucado do pleito seja realizada de maneira eficiente e
segura, ou seja, minimizando os riscos, evitando o retrabalho e oferecendo ao cidaddao um servico

de exceléncia.

Contudo, o planejamento, por si, ndo garante resultados favoraveis. O sucesso
depende do esfor¢co continuo de toda a equipe do Tribunal, principalmente dos gerentes,
responsaveis pela coordenac¢do dos processos, e da alta lideranga, que tem o papel de viabilizar a
motivacdo e o comprometimento de todos os servidores rumo a execucao das a¢des que foram

planejadas.

Assim, nds da Justica Eleitoral do Amapa trabalhamos para consecu¢dao de nossa
Missdo Institucional que consiste em “Garantir a legitimidade do processo eleitoral, afim de
fortalecer a democracia” e no alcance da Visdao de Futuro “Ser reconhecida pela sociedade

amapaense com uma organizacao efetiva, transparente e célere”.

Macapda(Ap), Dezembro de 2021

Claudio Xavier
Assessor de Planejamento e de Gestdo Estratégica
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2. Justificativa

O planejamento das eleicdes se justifica, dentre outros motivos, pela orientacdo

constante do § 1° do artigo 1° da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

O aludido ato normativo estabelece que a responsabilidade na gestdo fiscal
pressupde a acdo planejada e transparente. Além disso, a atuacdo planejada é condicdo basica para
se atender ao principio de eficiéncia que norteia a Administracdo (artigo 37, caput, da Constituicao

Federal).

O alinhamento estratégico (Res. TRE/AP n2 559/2021) foi observado no tocante aos
objetivos estratégicos determinados para o periodo de 2021 a 2026 que impactaram diretamente a
elaboracdo deste trabalho: (1) Garantia dos direitos da Cidadania e o (2) Fortalecimento da

Seguranca e da Transparéncia do Processo Eleitoral.

Busca-se, portanto, o aprimoramento do planejamento das elei¢des com o intuito de

proporcionar a Administracdo os seguintes beneficios:
a) viabilizar a sistematizagao da rotina de trabalho;
b) facilitar a tomada de decisdes;
c) facilitar a alocacdo de recursos;
d) facilitar o gerenciamento e o acompanhamento do processo eleitoral;
e) viabilizar o controle efetivo do Pleito Eleitoral;

f) facilitar a execucdo das atividades desenvolvidas pelos colaboradores desta Justica

Especializada.
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3. Metodologia empregada

Foi utilizada a Metodologia de Gerenciamento de Projetos, Programas e Portfélio (MG3P)
do Tribunal Superior Eleitoral. Trata-se de um guia para orientar a conducdo dos projetos dentro da
Justica Eleitoral, possibilitando: padronizacdo de procedimentos e praticas; estabelecimento de
linguagem comum; diminuicdo de custos e aumento de produtividade; reducdo de riscos operacionais;
melhor distribuicdo de informacdes sobre o projeto; e compartilhamento de licées aprendidas sobre

projetos anteriores.

No citado guia, o Projeto é entendido como um empreendimento ndo repetitivo,
caracterizado por uma sequéncia clara e légica de eventos, com inicio, meio e fim, que se destina a
atingir um objetivo claro e definido, sendo conduzido por pessoas, dentro de parametros predefinidos

de tempo, recursos e qualidade.

No mesmo sentido, o Programa é um conjunto de projetos relacionados entre si e
coordenados de maneira articulada para a consecucao de objetivos convergentes. A gestao e controle
centralizados do conjunto de projetos facilitam a operacionalizacdo de cada um e a manutencgado da visdo

em conjunto com os seus objetivos.

Ha também, os Projetos Corporativos — projetos que, por serem criticos e de alto impacto

para a instituicao, necessitam de atengdo da alta gestao — podendo aproveitar as atividades internas das

secretarias, destacadas nos fluxos.

No ambito da Justica Eleitoral, um projeto é considerado corporativo quando se

enguadra em pelo menos uma das seguintes categorias:

v envolve aquisigdes/orgamento significativos;
é derivado do Planejamento Estratégico;

é eleitoral;

abrange mais de duas secretarias;

é demanda da alta gestao;

N X X X

abrange instituicdes externas ao TSE.

Dessa forma, temos no presente caso um PROJETO CORPORATIVO, pois se enquadra em
todas as categorias acima e sua elaboragao teve como foco: o processo eleitoral, amplitude, coeréncia,
grau de detalhamento e a padroniza¢dao semantica. Todo o trabalho da eleicao foi organizado nos demais

niveis de desdobramento a partir do macroprocesso - processos, atividades e tarefas.
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4. Estrutura Analitica do Planejamento (EAP)
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5. Mapa Estratégico

JUSTICA ELEITORAL
AMAPA

| MAPA ESTRATEGICO
2021/2026

‘ Missao Institucional
Garantir a legitimidade do processo eleitoral
a fim de fortalecer a democracia.

‘ Visao de futuro Sociedade

Ser reconhecida pela sociedade amapaense
como uma organizacgao efetiva, transparente
e célere.

‘ Valores

Acessibilidade, Transparéncia, Confiabilidade, ]

Celeridade, Eficiéncia, Imparcialidade e Fortalecimento da
Integridade (Etica). relagéao institucional

do Judiciario com

a Sociedade
{ Agilidade e produtividade
na prestacgao jurisdicional
Aperfeicoamento da Processos

Gestao Administrativa
Internos
Promocao da
k Sustentabilidade

e da Governanga
Aperfeicoamento
Enfrentamento a da Gestéo'
Corrupgao, Improbidade Or(;gmenténa
Administrativa e aos e Financeira

Garantia
dos Direitos
Fundamentais

Judiciaria
llicitos Eleitorais

Aprendizado

e Crescimento Fortalecimento

da Estratégia Nacional

de TIC e de Protecao
de dados

Aperfeicoamento
da Gestao de
Pessoas E

0O © O © TREAMapa

Pagina 8|12



Planejamento Integrado

6. Consideragoes Finais

A administragao publica vem sofrendo grandes questionamentos em seu modelo
atual. Tal modificagdo tem demandado a busca de novas solu¢des para atender a um cidadao

cada vez mais exigente.

Com o intuito de atender essa orientacao, o setor publico, no ambito do Judiciario,
iniciou o desenvolvimento de uma gestao flexivel e eficiente. O objetivo é se adequar ao mundo

moderno, que requer das organiza¢cdes uma atitude pré-ativa.

Nesse intuito, na ultima elei¢ao iniciou-se uma caminhada rumo ao aprimoramento
da gestdo do Pleito Eleitoral. Assim, ao incentivar a implantacdao do planejamento integrado
(SEDE/ZONA), busca-se quebrar paradigmas e acompanhar os novos direcionadores rumo a

melhoria continua.

Ha de ressaltar, contudo, que mesmo direcionado por esse novo modelo de gestdo,
varios sdo os desafios a serem enfrentados para se alcancar os resultados pretendidos. O objetivo
so sera alcancado se houver o engajamento de todos na execuc¢do e o comprometimento dos

gestores com o monitoramento e a avaliagdo constante das a¢des previstas.

O propésito desse Programa, portanto, é facilitar a geréncia e a execugdo do processo
eleitoral e, por consequéncia, viabilizar o cumprimento da missao institucional deste Tribunal.

Tudo para entregar a sociedade um servico de qualidade.
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7. ANEXO | - Delineamento dos fluxos de trabalho

Obs. As datas de inicio e fim das acées serdo oportunamente insertas no sistema de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das eleigées vinduoras.

mm PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO AGCAO

ASCOM COMUNICAGAO ARTE GRAFICA Confeccionar crachas para imprensa.
- PROFISSIONAL DE COMUNICAGAO E . . . . fAR o
2 ASCOM COMUNICACAO Contratar 01 (um) cinegrafista profissional para registro histérico da Eleigdo.
PUBLICIDADE
3 ASCOM COMUNICAGCAO MATERIAL DE COMUNICACAO VISUAL Instalar de TV digital Led 80 polegadas para acompanhar divulgagéo ; DivulgaCand ; na sala de imprensa.
4 ASCOM COMUNICAGCAO MATERIAL DE COMUNICACAO VISUAL Confeccionar banner "Elei¢des 2022" e logomarca do TRE-AP
5 ASCOM COMUNICAGCAO MATERIAL DE COMUNICACAO VISUAL 02 microfones sem fio, mesa de som e 01 caixa de som ativa ;com no minimo 100 watts rms
- - Confeccionar material para comunicacao visual, em adesivo. Com as nomenclaturas ;Sala de Imprensa; ;Entrada restrita; ; Proibida
6 ASCOM COMUNICACAO MATERIAL DE COMUNICACAO VISUAL ) . L .
entrada; ;Justica Eleitoral, a justica da Democracia; - no tamanho 15x40 cm.
< SUPRIMENTOS PARA EQUIPE DE Café, 4gua e lanche ; disponibilidade necessaria para atender ; em média 20 profissionais de imprensa que estardo previamente credenciados
7 ASCOM COMUNICAGCAO < .
COMUNICACAO para permanecer na sala de imprensa.
8 ASCOM COMUNICAGAO SALA DE IMPRENSA Sala de imprensa equipada com computadores, impressora, conexao na internet.
Definir os meios/canais e locais de divulgagdo para convocar os eleitores para o fechamento do cadastro. Definir as datas e quais os
9 ASCOM COMUNICAGAO COMUNICAGCAO/DIVULGACAO meios de veiculagdo da divulgacdo (radio, TV, carro de som, outdoor etc). E importante que a divulgacéo seja realizada a partir de
MARCO/2022.
~ < ~ Comunicar ao pUblico externo a programagéo do atendimento (datas, horarios e locais) nos dias que antecedem o fechamento do cadastro.
10 ASCOM COMUNICAGAO COMUNICACAO/DIVULGACAO , P SICJEIEL ¢ ) 4
Divulgar a partir de MARCO/22.
11 ASCOM COMUNICAGCAO COMUNICACAOQ/DIVULGACAO Divulgar os locais de votacao e de justificativa eleitoral. Para 1° e 2° turno das eleigdes
12 ASPLAN AVALIACAO DAS ELEICOES ~ RELATORIO/REUNIOES/AVALIACAO Programacéo das reunides (conteidos e cronogramas).
13 ASPLAN AVALIACAO DAS ELEICOES  RELATORIO/REUNIOES/AVALIACAO Formulagdo dos instrumentos de avaliacdo e resultados consolidados.
14 ASPLAN AVALIAGAO DAS ELEIGOES ~ RELATORIO/REUNIOES/AVALIAGAO Solicitar autorizagdo para "Semana da Avaliagdo das Eleigdes *, servidores participantes e pedido de diaria.
15 ASPLAN AVALIAGAO DAS ELEICOES ~ RELATORIO/REUNIOES/AVALIACAO Disponibilizar, as unidades do Tribunal , o formulario de avaliacdo das Eleicdes 2022 e posterior analise das informagdes coletada.
16 ASPLAN AVALIAGAO DAS ELEIGOES ~ RELATORIO/REUNIOES/AVALIACAO Consolidacdo do Relatério Final das Eleicdes
17 ASPLAN LOGISTICA PLANEJAMENTO DE ACOES Acolr'r'mpanhament? da fexecu«;éo da's agdes do planejamento das elei¢de
Auxiliar Zonas Eleitorais e Secretaria do TRE
Monitoramento das agbes de logistica que estdo sendo executadas nas Zonas Eleitorais
a . Monitoramento das agbes de logistica que estdo sendo executadas na Secretaria do TRE/AP]
18 ASPLAN LOGISTICA PLANEJAMENTO DE ACOES - . . . o ]
Contato com o Comando Exército Brasileiro (BELEM e MACAPA) - Logistica de transporte Oiapoque
Contato com o Comando da Aeronautica (BELEM) - Logistica de Transporte Cidade do Amapa
< ~ Instruir, sanear, minutar despachos com determinacdes de diligéncias, minutar decisGes monocraticas e votos referente aos processos de
PRESTACAO DE CONTAS DE  PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE - . . . . . . . .
19 ASTJ prestacdo de contas de eleigdo (candidatos e partidos), priorizando os processos relativos a candidatos eleitos e suplentes cujas contas devem

CAMPANHA

CAMPANHA

estar julgadas até 3 (trés) dias antes da data da diplomagéo (art. 30, § 1°, da Lei n°® 9.504/97).
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Numero

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

B8

34

UNIDADE

ASTJ

ASTJ

ASTJ

ASTJ

ASTJ

AST)

ASTJ

ASTJ

ASTJ

ccl

ca

ccl

ccl

ccl

ccl

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PROCESSOS DE PESQUISAS
ELEITORAIS

REGISTRO DE CANDIDATURAS

REGISTRO DE CANDIDATURAS

REGISTRO DE CANDIDATURAS

REPRESENTAGAO DE
PROPAGANDA ELEITORAL

REPRESENTAGCAO DE
PROPAGANDA ELEITORAL

REPRESENTAGAO DE
PROPAGANDA ELEITORAL

REPRESENTAGAO ELEITORAL
PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

SUBPROCESSO

PRESTAGCAO DE CONTAS - FINAL DE

CAMPANHA

ANALISE DOS PROCESSOS DE PESQUISA

ELEITORAL

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Instruir, sanear, minutar despachos com determinacdes de diligéncias, minutar decisées monocraticas e votos referente aos processos de
prestacao de contas de eleigdo (candidatos e partidos), priorizando os processos relativos a candidatos eleitos e suplentes cujas contas devem
estar julgadas até 3 (trés) dias antes da data da diplomacéo (art. 30, § 1°, da Lei n® 9.504/97).

Recebimento, anélise e confecgdo de minutas nos processos referentes as pesquisas eleitorais, que sdo de competéncia dos Juizes Auxiliares,
bem como o assessoramento destes.

ANALISE E CONFECGAO DE MINUTAS DE

DECISAO DE RECURSO DE REGISTRO DE

CANDIDATURAS

Andlise de processos de Registro de Candidatura ja julgados e com recurso, bem como assessoramento dos Juizes e confecgdo de minutas de
deciséo de recurso.

ANALISE E INSTRUGAO DOS PROCESSOS DE

REGISTRO DE CANDIDATURA

Analisar e verificar a instrugdo dos processos de registro de candidatura, assessorando os Juizes-Membros da corte.

ASSESSORAMENTO DOS JUIZES-MEMBROS  Confecgdo de minutas apés anélise e instrucdo dos processos de registro de candidatura, bem como o assessoramento dos Juizes-Membros da

DA CORTE

Corte.

ANALISE DE RECURSOS E CONFECGAO DE

MINUTAS DE RECURSO

ANALISE E INSTRUCAO DE

REPRESENTACOES DE PROPAGANDA

ELEITORAL

ASSESSORAMENTO DOS JUIZES AUXILIARES

Receber e analisar os processos de representacdo com recurso, ainda confeccionar as minutas destes processos.

Efetuar a analise, instrucdo e assessoramento em geral aos juizes auxiliares da propaganda eleitoral

Assessorar os Juizes auxiliares, recebendo os processos, fazendo triagem, confeccionar minutas de despacho e/ou deciséo, bem como efetuar o
envio dos processos com decisdo/despacho para a SEJUD.

CONDUTA VEDADA E CAPTAGAOQ ILICITA DE Receber e analisar os processos de representacdo cujo ajuizamento pode ocorrer até a data da diplomacao, e tem tramitacdo prioritaria por

SUFRAGIO

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE

CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE

CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE

CAMPANHA

TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES

TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES

INDICIOS DE REGULARIDADES

possibilitarem a cassagdo de candidatos eleitos.

Protocolizar via PJE as prestacdes de contas finais de campanha (1° turno).

Protocolizar via PJE as prestagdes de contas finais de campanha. (2° turno).

Analisar e emitir parecer nas prestacdes de contas de partidos e candidatos néo eleitos.

Definir os servidores que participaram do treinamento de multiplicadoes sobre a Resolucdo da Prestacdo de Contas, o SPCE-WEB e o SPCE
Cadastro

Treinar os servidores multiplicadores sobre a Resolugao da Prestagao de Contas, o SPCE-WEB e o SPCE Cadastro

Emitir no SPCE Web os relatérios de indicios de irregularidades por candidatos e partidos e encaminha-los ao Presidente do TRE-AP.
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Numero

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

UNIDADE

ccl

ccl

ccl

ccl

cal

ccl

cal

cal

ca

ca

ca

ca

ca

ca

ca

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

SUBPROCESSO

INDICIOS DE REGULARIDADES

INDICIOS DE REGULARIDADES

INDICIOS DE REGULARIDADES

INDICIOS DE REGULARIDADES

INDICIOS DE REGULARIDADES

INDICIOS DE REGULARIDADES

PRESTAGCAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Determinar o registro e autuacdo dos relatérios de indicios de irregularidade, distribuir aos juizes auxiliares/relatores

Registrar e autuar os relatérios de indicios de irregularidade e distribuir aos juizes auxiliares/relatores.

Determina a notificagdo do candidato ou partido para manifestar-se quanto os indicios de irregularidades.

Notificar o candidato ou partido para manifestar-se quanto os indicios de irregularidades.

Analisar e emitir parecer sobre as manifestagdes do candidato ou partido quanto aos indicios de irregularidades.

Decidir sobre os indicios de irregularidades.

Recepcionar no SPCE Web as prestacdes de conta de campanha apresentadas pelos canditados eleitos e suplentes a serem diplomados.

Verificar, com auxilio de check-list, se as prestagdes de contas contém todos os documentos exigidos pela legislagdo, diligenciando ou ndo aos
partidos e candidatos, emitir relatério preliminar, sugerindo diligéncias ou a aprovagao ou desaprovacao das contas dos candidatos eleitos.

Notificar candidatos eleitos e suplentes do teor do relatério preliminar de diligéncia ou relatério sugerindo a aprovagdo ou desaprovagdo das
contas dos candidatos eleitos e suplentes a serem diplomados.

Reanalisar as prestagdes de contas apds o cumprimento de diligéncias ou manifestagdo dos candidatos eleitos suplentes a serem diplomados,
sugerir novas diligéncias ou a aprovagao ou desaprovagéo das contas dos candidatos.

Julgar as prestacdes de contas dos candidatos eleitos e suplentes a serem diplomados.

Recepcionar no SPCE Web as prestacdes de conta de campanha apresentadas pelos canditados nao eleitos e partidos politicos.

Verificar, com auxilio de check-list, se as prestaces de contas contém todos os documentos exigidos pela legislacéo, diligenciando ou néo aos
partidos e candidatos, emitir relatério preliminar, sugerindo diligéncias ou a aprovagdo ou desaprovagdo das contas dos candidatos néo eleitos
e partidos politicos.

Notificar candidatos eleitos e suplentes do teor do relatério preliminar de diligéncia ou relatério sugerindo a aprovacéo ou desaprovacgao das
contas dos candidatos ndo eleitos e partidos politicos.

Reanalisar as prestacdes de contas apds o cumprimento de diligéncias ou manifestagdo dos candidatos néo eleitos e partidos politicos e sugerir
novas diligéncias ou a aprovacdo ou desaprovagdo das contas.
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Numero

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

UNIDADE

ccl

ccl

ccl

cal

ccl

ca

ca

ca

ca

ca

ca

ca

ca

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

SUBPROCESSO

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTACAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS - FINAL DE
CAMPANHA

TREINAMENTO SOBRE SPCE WEB E

RESOLUGCAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Julgar as prestacdes de contas dos candidatos nao eleitos e partidos politicos.

Emitir, no SPCE-WEB, a INFORMAGAO dos candidatos e partidos que ndo entregaram a prestacdo de contas final até o prazo final estabelecido
na RES.

Encaminhar ao Presidente do TRE-AP, para fins de determinar o registro, autuacéo e notificagdo dos responsaveis, a INFORMAGAO dos
candidatos e partidos que ndo entregaram a prestacdo de contas final até o prazo final estabelecido na RES.

Determinar o registro e autuagdo da INFORMAGAO e determinar a notificagdo de candidatos e partidos que n&o apresentaram prestacéo de
contas final de campanha até 06/11/2019.

Registrar, autuar e distribuir aos juizes relatores o ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentagédo ou omissao da
prestacao de contas parcial por partidos e candidatos, apos determinagéo do Presidente do Tribunal.

Notificar candidatos e partidos que ndo apresentaram a prestagdo de contas do final de campanha

Recepcionar no SPCE Web as prestagdes de contas de campanha apresentadas pelos candidatos e partidos politicos inadimplentes.

Verificar, com auxilio de check-list, se as prestagdes de contas contém todos os documentos exigidos pela legislacdo, diligenciando ou néo aos
partidos e candidatos, emitir relatério preliminar, sugerindo diligéncias ou a aprovagao ou desaprovacao das contas dos candidatos e partidos
politicos inadimplentes.

Registrar, autuar e distribuir aos juizes relatores 0 ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentacdo ou omissdo da
prestacao de contas parcial por partidos e candidatos, apds determinagéo do Presidente do Tribunal

Notificar candidatos e partidos inadimplentes do teor do relatério preliminar de diligéncia ou relatério sugerindo a aprovagao ou desaprovacao
da contas dos candidatos e partidos politicos inadimplentes

Reanalisar as prestacdes de contas apds o cumprimento de diligéncias ou manifestagdo dos candidatos e partidos politicos inadimplente e
sugerir novas diligéncias ou a aprovagao ou desaprovagéo das conta

Julgar as prestacdes de contas dos candidatos e partidos inadimplentes.

Definir os servidores que fardo parte da equipe de apoio nas analises das prestagdes de contas
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Numero

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

UNIDADE

ccl

ccl

ccl

ccl

cal

cal

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PRESTACAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CAMPANHA

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

SUBPROCESSO

TREINAMENTO SOBRE SPCE WEB E
RESOLUCAO DA PRESTACAO DE CONTAS

ORIENTAGCOES AOS PARTIDOS E
CANDIDATOS

PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

PRESTAGCAO DE CONTAS PARCIAL

PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

CONSTITUIGAO DE COMISSAO ESPECIAL

ELABORACAO E/OU REPRODUCAO DO
MATERIAL DIDATICO

ELABORACAO E/OU REPRODUCAO DO
MATERIAL DIDATICO

INFORMAGOES DE LOGISTICA

INFORMAGOES DE LOGISTICA

INFORMAGCOES DE LOGISTICA

INFORMAGOES DE LOGISTICA
INFORMAGOES DE LOGISTICA

INFORMAGOES DE LOGISTICA

AVALIACAO DO TREINAMENTO DE
MESARIOS

AVALIACAO DO TREINAMENTO DE
MESARIOS

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Treinar dos servidores que faram parte da equipe de apoio nas analises das prestacdes de contas das Eleicdes

Repassar aos candidatos e representantes partidarios informag&es sobre os termos e normas da resolugdo sobre prestagdo de contas nas
eleicdes gerais de 2018 e sobre os procedimentos para utilizagdo do SPCE- Cadastro.

Emitir o ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentagdo ou omissdo da prestacdo de contas parcial por partidos e
candidatos e encaminhar ao Presidente do Tribunal para fins de registro, autuacdo e andamento se assim entender o juiz relator, ou, aguardar a
entrega da prestacdo de contas final para fins de analise, diligéncias e julgamento.

Determinar o registro, autuagéo e distribuicao aos juizes relatores do ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentagéo ou
omissdo da prestagdo de contas parcial por partidos e candidatos.

Determinar o processamento do ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentacao ou omisséo da prestagdo de contas
parcial por partidos e candidatos, ou, determinar que se aguarde a juntada da prestacédo de contas final, para fins de processamento.

Registrar, autuar e distribuir aos juizes relatores o ENCAMINHAMENTO extraido do SPCE - WEB, referente a apresentagdo ou omissdo da
prestacao de contas parcial por partidos e candidatos, apos determinagdo do Presidente do Tribunal.

Designar, por meio de portaria da Presidéncia, os servidores responsaveis pelo Treinamento de Mesarios.

Disponibilizar contetidos EAD aos intrutores.

Preparar material didatico, inclusive EAD.

Identificar a quantidade de urnas para o treinamento e informar a STI.
Solicitar o envio das urnas para os locais de treinamento de mesarios.

Fazer relagdo de materiais necessarios aos trabalhos da mesa receptora de votos e repassar a Comissao Especial. O formulario de avaliagdo do
treinamento devera constar da relacéo.

Definir QUEM receberd, o local e a data para a entrega do material necessario aos trabalhos da mesa receptora de votos e repassar a Comissdo
Especial

Preparar e entregar midias, manual e DVD com video do treinamento, aos faltosos no treinamento, caso procurem nos cartérios

Definir quem recolhera, a forma e o local do recolhimento do material utilizado nos trabalhos da mesa receptora de votos e repassar a comissao
Especial

Remeter os formulérios de avaliagdo do treinamento de mesarios a Comissao Especial.

Consolidar e relatar a avaliagdo do treinamento de mesarios.
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Numero

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

96

97

98

UNIDADE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

SUBPROCESSO

AVALIACAO DO TREINAMENTO DE
MESARIOS

DELIMITAGAO DO PUBLICO ALVO

DELIMITAGAO DO PUBLICO ALVO

PREPARACAO E ENTREGA DO KIT DO
INSTRUTOR DE MESARIOS

PREPARAGAO E ENTREGA DO KIT DO
INSTRUTOR DE MESARIOS

PREPARACAO E ENTREGA DO KIT DO
INSTRUTOR DE MESARIOS

PREPARACAO E ENTREGA DO KIT DO
INSTRUTOR DE MESARIOS

CAPACITAGAO DOS MESARIOS
CAPACITAGAO DOS MESARIOS
CAPACITAGAO DOS MESARIOS

PREPARAGAO DO ESPAGO FiSICO PARA O
TREINAMENTO DOS MESARIOS

PREPARAGAO DO ESPACO FISICO PARA O
TREINAMENTO DOS MESARIOS

CONCESSAO DE DIARIAS
CONCESSAO DE DIARIAS
CONCESSAO DE DIARIAS

CONVOCACAO DE MESARIOS PARA O
TREINAMENTO

CONVOCAGAO DE MESARIOS PARA O
TREINAMENTO

CAPACITAGCAO DE RH

CAPACITAGCAO DE RH

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Entregar relatério ao DG, ASPLAN e enviar copia aos Cartdrios.

Elaborar minuta de ato normativo estabelecendo a composicao da mesa receptora.

Definir quais mesarios e quantos serdo treinados em todo o Estado.

Reproduzir dois DVDs com o video do mesario para cada cartério, a fim de que distribuam aos mesarios faltosos e que porventura comparecam
ao cartério em busca de orientagao de ultima hora

Reproduzir/copiar materiais disponiveis (Ex: impressos, audio e video), inclusive para os mesarios faltosos.

Consolidar cronograma de trabalho para o treinamento dos mesarios em todo o Estado.

Entregar cronograma de trabalho e materiais do treinamento aos chefes dos cartérios ou instrutores responsaveis.

Realizar o treinamento de mesarios em todo o Estado.
Convocar os mesarios faltosos.
Realizar terinamento dos me’sarios famosos.

Definir e inspecionar locais apropriados para o treinamento dos mesarios, com datas e horarios (previamente, verificar higiene limpeza,
tomadas elétricas e necessidade de adaptadores).

Requisitar os locais para treinamento de mesarios e de técnicos de transmissao de dados.

Cadastrar pedido de concessédo de diarias aos instrutores de mesarios que prestardo auxilio aos cartérios do interior.

Cadastrar pedido de concesséo de diarias aos mesarios que se deslocardo aos LDA's.

Cadastrar pedido de concessao de diarias aos servidores lotados no interiro selecionados para participar do treinamento presencial na sede do
TER. se houver.

Incluir a convocacao de mesarios por meio do elo.

Convocar mesarios para o treinamento.

Indicar os multiplicadores para o treinamento dos instrutores.

Treinar os multiplicadores por meio do EAD do TSE.
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Numero

99

100

101

102

103

104

105

106

107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

UNIDADE

CEJE
CEJE
CEJE
CEJE
CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

CEJE

COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGCAO
COMISSAO DE
ALIMENTAGAO

COMISSAO DE
SEGURANCA

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO
TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS
TREINAMENTO DE MESARIOS

TREINAMENTO DE MESARIOS

ALIMENTACAO

ALIMENTACAO
ALIMENTAGCAO

ALIMENTACAO
ALIMENTAGAO
ALIMENTAGCAO
ALIMENTAGCAO
ALIMENTACAO
ALIMENTACAO

ALIMENTACAO

PLANEJAMENTO/EXECUGCAO DE
SEGURANGCA DOS LOCAIS DE
VOTACAO E DA LOGISTICA DE

TRANSPORTE DE URNAS
ELETRONICAS

SUBPROCESSO
CAPACITAGAO DE RH
CAPACITAGCAO DE RH
CAPACITAGCAO DE RH
CAPACITAGCAO DE RH
CAPACITAGCAO DE RH
CAPACITAGCAO DE RH

CONTRATACAO E AQUISICAO DO MATERIAL
NECESSARIO

CONTRATAGAO E AQUISICAO DO MATERIAL
NECESSARIO

CONTRATAGAO E AQUISICAO DO MATERIAL
NECESSARIO

CONTRATACAO E AQUISICAO DO MATERIAL
NECESSARIO

FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO

FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DO
POLICIAMENTO DOS LOCAIS DE VOTAGCAO
DE TODO O ESTADO DO AMAPA

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGAO
Definir quantidade de instrutores para o treinamento dos mesarios.
Selecionar servidores para atuarem como instrutores.
Definir local, data e horario do treinamento presencial, se houver, aos instrutores.
Convocar instrutores para a capacitacao.
Capacitar os instrutores selecionados.

Criar formulario para o instrutor (objetivo: avaliar o treinamento, o local, a quantidade de pessoas por turma, etc.).

Definir os recursos materiais necessarios ao treinamento dos mesarios.

Verificar a disponibilidade dos recursos materiais necessarios (CMP).
Solicitar a aquisi¢do/locacdo de notebooks para o treinamento de mesarios.

Solicitar aquisicdo de material.

Fiscalizar a prestagdo dos servicos.

Reunir para planejar o cronograma de trabalho

Enviar expediente a todos os setores da Secretaria do Tribunal e para os Cartérios da 22 e 102, com objetivo de definir o quantitativo de pessoas
que ficardo de plantdo na véspera e no dia do Pleito.

Analisar o quantitativo de refei¢Ges a serem servidas.

Elaborar o cardapio a ser oferecido no café da manha, almogo e lanche.

Elaborar cotagdes de pregos.

Elaborar projeto Basico/Termo de Referéncia para contratagdo de empresa fornecedora das refeicdes e lanches
Elaborar logistica de distribuicdo de refeicdes.

Solicitar equipe de apoio a Comisséo.

Divulgar o cronograma de distribuicdo das senhas para a distribuicdo das refeicdes em funcéo da limitacéo de espaco fisico.

Acompanhamento e adocéo de providéncias cabiveis, da execucdo do policiamento dos Locais de Votacao do Estado do Amapa.
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

PLANEJAMENTO/EXECUGCAO DE ELABORAGAO DE MATERIAL DE APOIO PARA

COMISSAO DE SEGUR:ANCA DOS L(?CAIS DE APM, C~BM E PF (CA,RTILHAS SOBRE A ELABORACAO DE MATERIAL DE APOIO~ PARA A PM, CBM E PF (CARTILHAS SOBRE A ATUAGAO DAS POLICIAS N? PROCESSO
120 SEGURANCA VOTACAO E DA LOGISTICA DE  ATUACAO DAS POLICIAS NO PROCESS~O ELEIT(?RAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO - DIAS~E HORARIOS - PARA VIAGENS), DE ACORDO COM INFORMACOES COLETADAS DOS
TRANSPORTE DE URNAS ELEITORAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO -  CARTORIOS ELEITORAIS, STI E DEMAIS COMISSOES.
ELETRONICAS DIAS E HORARIOS - PARA VIAGENS)

PLANEJAMENTO/EXECUGAO DE ELABORAGAO DE MATERIAL DE APOIO PARA
SEGURANCA DOS LOCAIS DE A PM, CBM E PF (CARTILHAS SOBRE A

COMISSAO DE - p M 7 PARTICIPAGAO EM EVENTOS (PALESTRAS) DE CAPACITAGAO DE POLICIAIS MILITARES, MINISTRADOS PELO MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL
121 VOTACAO E DA LOGISTICA DE  ATUACAO DAS POLICIAS NO PROCESSO q
SEGURANCA . E JUIZES ELEITORAIS DA PROPAGANDA ELEITORAL.
TRANSPORTE DE URNAS ELEITORAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO -
ELETRONICAS DIAS E HORARIOS - PARA VIAGENS)

PLANEJAMENTO/EXECUGAO DE ELABORAGAO DE MATERIAL DE APOIO PARA

COMISSAO DE SEGUR{ANCA DOS LQCAIS DE APM, C~BM E PF (CAlRTILHAS SOBRE A ELABORAGCAO DE MATERIAL DE APOIO~ PARA A PM, CBM E PF (CARTILHAS SOBRE A ATUAGAO DAS POLICIAS NE) PROCESSO
122 SEGURANCA VOTACAO E DA LOGISTICA DE  ATUACAO DAS POLICIAS NO PROCESS~O ELEITC?RAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO - DIASF HORARIOS - PARA VIAGENS), DE ACORDO COM INFORMACOES COLETADAS DOS
TRANSPORTE DE URNAS ELEITORAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO -  CARTORIOS ELEITORAIS, STI' E DEMAIS COMISSOES.
ELETRONICAS DIAS E HORARIOS - PARA VIAGENS)

PLANEJAMENTO/EXECUGAO DE ELABORAGAO DE MATERIAL DE APOIO PARA

COMISSAO DE SEGUR{RNCA DOS LOCAIS DE APM, C_BM E PF (CARTILHAS SOBRE A ELABORACAO DE MATERIAL DE APOIO~ PARA A PM, CBM E PF (CARTILHAS SOBRE A ATUACAO DAS POLICIAS NE) PROCESSO
123 SEGURANCA VOTAGAO E DA LOGISTICA DE - ATUAGAO DAS POLICIAS NO PROCESSO ELEITORAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO - DIAS E HORARIOS - PARA VIAGENS), DE ACORDO COM INFORMAGCOES COLETADAS DOS
TRANSPORTE DE URNAS  ELEITORAL/ROTEIRO DE APRESENTACAO -  CARTORIOS ELEITORAIS, STI E DEMAIS COMISSOES.
ELETRONICAS DIAS E HORARIOS - PARA VIAGENS)

PLANEJAMENTO/EXECUCAO DE
COMISSAG DE SEGUR:ANCA DOS L(;)CAIS DE EXECUCAO DOS DESLOCAMENTOS DE PM'S
124 SEGURANCA VOTACAO E DA LOGISTICA DE E BM'S PARA AS ZONAS ELEITORAIS E
TRANSPORTE DE URNAS  LOCALIDADES DO INTERIOR DO ESTADO
ELETRONICAS

Formalizacdo/acompanhamento/atualizacéo de procedimentos no SEl, visando o pagamento de diarias aos Policiais Militares, Bombeiros
Militares e Policiais Federais que viajardo para o interior do Estado no interesse da realizacdo das Elei¢des

PLANEJAMENTO/EXECUCAO DE

a SEGURANGA DOS LOCAIS DE  EXECUGAO DOS DESLOCAMENTOS DE PM'S , ’ ’ a
COMISSAO DE . P ACOMPANHAMENTO DOS DESLOCAMENTOS DE PM’S, BM'S E PF'S PARA AS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR, OU AREAS RURAIS E
125 VOTACAO E DA LOGISTICA DE E BM'S PARA AS ZONAS ELEITORAIS E

SEGURANCA RIBEIRINHAS DE MACAPA,
TRANSPORTE DE URNAS LOCALIDADES DO INTERIOR DO ESTADO

ELETRONICAS

Pagina 8 de 27



Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

PLANEJAMENTO/EXECUCAO DE
COMISSAO DE SEGUR:ANCA DOS L(?CAIS DE EXE({UCAO/ACOMPANHAMENTO DA
126 SEGURANCA VOTACAO E DA LOGISTICA DE LOGISTICA DE TRANSPORTE DE URNAS Acompanhamento dos deslocamentos (escolta policial) dos transportes de urnas eletrénicas para os Pélos de Distribuicdo de Urnas Eletronicas.
TRANSPORTE DE URNAS ELETRONICAS
ELETRONICAS

PLANEJAMENTO/EXECUGAO DE
_ EGURANCA DOS LOCAIS DE
COMISSAO DE SEGU _ A DOS (,x >
127 VOTACAO E DA LOGISTICA DE
SEGURANCA
TRANSPORTE DE URNAS
ELETRONICAS

EXECUCAO/APOIO EM PALESTRAS PARTICIPAGAO EM EVENTOS (PALESTRAS) DE CAPACITAGAO DE POLICIAIS MILITARES, MINISTRADOS PELO MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL
INSTRUTORIAS A PM E JUIZES ELEITORAIS DA PROPAGANDA ELEITORAL.

PLANEJAMENTO/EXECUCAO DE
~ SEGURANGA DOS LOCAIS DE
COMISSAO DE ~ -
128 VOTACAO E DA LOGISTICA DE
SEGURANCA
TRANSPORTE DE URNAS
ELETRONICAS

GUARDA DOS POLOS DE DISTRIBUIGAO DE

a Acompanhamento da execugdo da Guarda dos Pélos de distribuigdo de Urnas Eletronicas
URNAS ELETRONICAS

PLANEJAMENTO/EXECUGCAO DE

COMISSAO DE SEGURANCA DOS LOCAIS DE  PLANEJAMENTO DA SEGURANCA DOS REALIZAGAO DE CONTATO COM OS CARTORIOS ELEITORAIS, COMISSAO DE TRANSPORTE E STI PARA COLHEITA DE INFORMAGOES
129 SEGURANCA VOTAGAO E DA LOGISTICA DE LOCAIS DE VOTAGAO E DA LOGISTICADE ~ VISANDO A ELABORAGAO DO PLANEJAMENTO DA SEGURANGA DOS LOCAIS DE VOTAGAO E DE LOGISTICA DE TRANSPORTE DE URNAS
¢ TRANSPORTE DE URNAS TRANSPORTE DE URNAS ELETRONICAS ELETRONICAS.

ELETRONICAS

PLANEJAMENTO/EXECUGCAO DE

COMISSEO DE SEGURANCA DOS LOCAIS DE  PLANEJAMENTO DA SEGURANCA DOS REALIZAGAO DE CONTATO COM OS CARTORIOS ELEITORAIS, COMISSAO DE TRANSPORTE E STI PARA COLHEITA DE INFORMAGOES
130 SEGURANCA VOTAGAO E DA LOGISTICA DE LOCAIS DE VOTAGAO E DA LOGISTICADE ~ VISANDO A ELABORAGAO DO PLANEJAMENTO DA SEGURANGA DOS LOCAIS DE VOTAGAO E DE LOGISTICA DE TRANSPORTE DE URNAS
TRANSPORTE DE URNAS TRANSPORTE DE URNAS ELETRONICAS ELETRONICAS

ELETRONICAS

PLANEJAMENTO/EXECUGAO DE
. SEGUR~ANCA DOS L(:')CAIS DE PLANEJAMENTO Df\ SEGURANC]A DOS REALIZACAO DE CONT/-}TO COM OS CARTORIOS ELEITORAIS, COMISSAO DE TRANSPORT~E ESTI PARA{ COLHEITA DE INFORMACOES
131 SEGURANCA VOTACAO E DA LOGISTICA DE LOCAIS DE VOTACAO E DA LOGJSTICA DE VISANPO A ELABORAGCAO DO PLANEJAMENTO DA SEGURANCA DOS LOCAIS DE VOTAGAO E DE LOGISTICA DE TRANSPORTE DE URNAS
TRANSPORTE DE URNAS  TRANSPORTE DE URNAS ELETRONICAS ELETRONICAS
ELETRONICAS
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Numero

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

UNIDADE

COMISSAO DE
SEGURANCA

COMISSAO DE
VOTAGAO
PARALELA

COMISSAO DE
VOTACAO
PARALELA

COMISSAO DE
VOTAGAO
PARALELA

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PLANEJAMENTO/EXECUGCAO DE

SEGURANGA DOS LOCAIS DE
VOTAGAO E DA LOGISTICA DE
TRANSPORTE DE URNAS
ELETRONICAS

APOIO A LOGISTICA DAS
COMISSOES DE TRABALHO

APOIO A LOGISTICA DAS
COMISSOES DE TRABALHO

APOIO A LOGISTICA DAS
COMISSOES DE TRABALHO

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO
AO ELEITOR

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZACAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

SUBPROCESSO

PLANEJAMENTO DA SEGURANCA DOS
LOCAIS DE VOTAGAO E DA LOGISTICA DE
TRANSPORTE DE URNAS ELETRONICAS

NORMATIZAGAO

NORMATIZACAO

NORMATIZACAO

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

REQUISIGOES/SOLICITAGOES INTERNAS E
EXTERNAS

REQUISIGOES/SOLICITAGOES INTERNAS E
EXTERNAS

INTITUICAO DA COMISSAO

INTITUICAO DA COMISSAO

INTITUICAO DA COMISSAO

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

REALIZACAO DE CONTATO COM OS CARTORIOS ELEITORAIS, COMISSAO DE TRANSPORTE E STI PARA COLHEITA DE INFORMACOES
VISANDO A ELABORACAO DO PLANEJAMENTO DA SEGURANCA DOS LOCAIS DE VOTACAO E DE LOGISTICA DE TRANSPORTE DE URNAS
ELETRONICAS.

Logistica das Urnas e Ambiente da Votacdo Paralela
Logistica das Reunides

preparacao dos materiais para as reunides com os partidos politicos, ministério publico, OAB e demais interessados.

Preparagdo de reunides com partidos politicos, MPE, OAB e demais interessados, presididas pela Juiza Presidente.

Planejamento
Elaboragéo de informativos sobre as eleigdes 2018 para os servidores que atuardo no servico de atendimento as eleigdes 2018.
Designagao da equipe que atuara no servico de atendimento ao eleitor

Reunido de trabalho com areas envolvidas e afins.

Capacitacdo da equipe de atendimento as elei¢des 2018, por meio de mini cursos, oficinas, participagdo em palestras promovidas no TRE,
encontros para discussdo e outros.

Preparagdo de infraestrutura fisica, mobiliario. Uma (1) linha telefénica com dois (2) ramais e de uma (1) linha tipo 0800 (para recebimento de
ligacGes gratuitas em todo o Estado do Amapa), bem como insumos necessarios, tais como cardenos de anotacéo, canetas, etc

Solicitagdo a Assessoria de Imprensa a divulgacao do servigo de atendimento - Eleicdes 2018 no radio, televiséo, e outros meios de divulgacao.

Requisitar a disponibilizacdo de suprimento de fundos para o pagamento e pequenas despesas (lanches, coletes, etc)

Requisitar oficialmente a colaboracédo da Policia Federal, Policia Militar, Policia Civile Corpo de Bombeiros, para se necessario, auxiliarem na
fiscalizacdo e retirada de propaganda irregular

Capacitacdo dos servidores designados para atuarem na Comissdo de Fiscalizacdo da Propaganda Eleitoral e atualizacdo do sistema
PARDAL (capital e interior).

Nomeagéo de Juizes para atuarem como coordenadores da equipe de Fiscalizagdo da Propaganda;

Indicagdo, por meio de portaria da Presidéncia, dos servidores responsaveis pela fiscalizagdo da propaganda
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Numero

148

149

150

152

153

154

156

157

158

159

160

162

163

164

166

167

UNIDADE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

CRE

Ccsc

DG

DG

DG

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO
FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZACAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZACAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGCAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGCAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZACAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

SERVICO DE ATENDIMENTO

AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO

AO ELEITOR

SUPORTE LOGISITICO E DE
INFRAESTRUTURA

CADASTRO ELEITORAL

ACOES SOCIAIS

AQUISICOES E CONTRATACOES

SUBPROCESSO

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

PLANO DE MIDIA

PLANO DE MIDIA

ATOS NORMATIVOS/PROCEDIMENTOS

ATOS NORMATIVOS/PROCEDIMENTOS

ATOS NORMATIVOS/PROCEDIMENTOS

ATOS NORMATIVOS/PROCEDIMENTOS

ATOS NORMATIVOS/PROCEDIMENTOS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SERVICO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

SUPORTE A INFRAESTRUTURA DE TI

EDITAIS

DEBATE ELEITOR DO FUTURO

APOIO OPERACIONAL AS DELIBERAGOES DA
DIRETORIA-GERAL

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.
AGCAO
Disponibilizacdo de instalacdes para a equipe da propaganda eleitoral. Sugestdo: antiga sala da 102 na 22 ze

Criagdo de uma central de atendimento para recebimento de dentncias pelo telefone , whatsapp e conta de e -mail exclusiva para dentncias
por meio eletronico.

Prever e solicitar materiais e equipamentos necessarios a fiscalizacao: telefone fixo e celular, canetas, capas de processo, trena, adesivos
para marcacdo de propaganda irregular, estilete, coletes , maquina fotografica, gravador de voz, decibelimetro, etc..

Atualizacdo do sistema Pardal (Resolucdo n° 485/2016).
Atualizacdo do manual administrativo do sistema Pardal
Promover reunido com representantes de partidos e autoridades para esclarecimentos sobre propaganda eleitoral
Informar, em emissoras  de radio e televisdo, a disponibilidade dos meios através dos quais as dentincias podem ser feitas.

Elaborar minuta dos provimentos e formularios com rotinas para o exercicio do poder de policia nas elei¢es 2018.

Definir local para a guarda de veiculos apreendidos. Sugest&o: estacionamento da 102 ZE

Definir local para o depdsito de materiais de propaganda irregular apreendidos e confeccionar modelo de etiqueta de identificacdo
(formulario). Sugestao: sala com chaves na 22 ZE.

Enviar recomendacéo aos juizes das zonas eleitorais para celebrar convénio com o poder executivo para a guarda de veiculos apreendidos.

Editar Ato Conjunto relativo ao exercicio do poder de policia dos Juizes Eleitorais do Estado do Amapa em periodo pré-eleitoral.

Fiscalizacdo da Propaganda Eleitoral no ambito estadual, nos municipios do interior pelos servidores do cartério e na Capital pelos membros da
Comissao.

Receber, Filtrar, verificar e encaminhar dendncias as autoridades competentes

Lancamento do servico ;Al9, Justica Eleitoral; com a apresentacdo de informacdes ao publico interno e externo acerca do seu funcionamento.

Elaboraragdo de relatério final e encaminhamento a Presidéncia do Tribunal.

Suporte aos bancos de dados administrativos e de eleicéo

Publicar no DJE todos os locais de votagdo (Previsdo Legal e no Calendario Eleitoral no Cédigo Eleitoral, arts. 35, inciso XllI, e 135, caput e § 1°).

PROGRAMA ELEITOR DO FUTURO. DEBATE ENTRE CANDIDATOS E ELEITORES DO FUTURO

Dar suporte as deliberacdes da Administragdo como elaboracdo de Pareceres, Despachos, Decisdes, Atas e outros documentos relacionados as
aquisigdes e contratagdes vinculadas as eleigdes.
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Numero

168

169

170

171

172

173

174

175

176

177

178

179

180

181

182

183

184

185

186

187

188

UNIDADE

DG

PRES

PRES

PRES

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

SEGURANCA INSTITUCIONAL

SUPORTE E ASSESSORAMENTO
ADMINISTRATIVO AO

SUPORTE E ASSESSORAMENTO
ADMINISTRATIVO AO
PRESIDENTE.

SUPORTE E ASSESSORAMENTO
ADMINISTRATIVO AO
PRESIDENTE.
ALIMENTACAO
ALIMENTACAO
TRANSPORTES
TRANSPORTES
TRANSPORTES
TRANSPORTES
TRANSPORTES
TRANSPORTES
TRANSPORTES

TRANSPORTES

DISTRIBUICAO E

RECOLHIMENTO DE URNAS
DISTRIBUICAO E

RECOLHIMENTO DE URNAS
CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL
CADASTRO ELEITORAL
AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

SUBPROCESSO

CONTROLE DE ACESSO AS DEPENDENCIAS

DO TRE/AP
CUMPRIMENTO DAS DEMANDAS

ADMINISTRATIVAS DA PRESIDENCIA.

CUMPRIMENTO DAS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA PRESIDENCIA.

SUPORTE E ASSESSORAMENTO JUDICIAL E
ADMINISTRATIVO AO PRESIDENTE E AOS
JUIZES AUXILIARES

FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO
FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO
PLANEJAMENTO DAS ACOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)
MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)
MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)
PLANEJAMENTO DAS ACOES

PLANEJAMENTO DAS AGOES

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO
CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS AS DEPENDENCIAS DO TRE/AP

Elaboracéo de expedientes, assessoria ao Presidente.

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS - PJE

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS - FiSICOS

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS - SEI

ENTREVISTAS INFORMATIVAS SOBRE AS ELEICOES 2018 AOS ORGAOS DE IMPRENSA - RADIO/TV/JORNAIS
PALESTRAS INFORMATIVAS EM ORGAOS PUBLICOS E INSTITUIGOES DE ENSINO

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS - PJE

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS - FiSICOS

ANALISE E MOVIMENTAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS - SEI

ASSESSORAMENTO E ELABORAGAO DE MINUTAS DE DECISOES DE COMPETENCIA DOS JUIZES AUXILIARES
ENTREVISTAS INFORMATIVAS SOBRE AS ELEICOES 2018 AOS ORGAOS DE IMPRENSA - RADIO/TV/JORNAIS

PALESTRAS INFORMATIVAS EM ORGAOS Pl’JBLICOS E INSTITUIE‘,OES DE ENSINO
Contratacdo de empresa para fornecimento de CAFE DA MANHA, ALMOCO e LANCHE para magistrados, servidores e demais colaboradores que

ficardo a disposicdo da secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa e Cartdrios Eleitorais da Capital.
Indicagdo dos Membros da Comissao; Divulgar os nomes por meio de Portaria.

Encaminhamento de e'mails as Zonas Eleitorais, e as Unidades/Comissées solicitando o quantitativo e modelo de veiculos automotivos/nauticos
para o desenvolvimento de suas atividades (logistica) para o 1° e Eventual 2° Turno.

Encaminhamento de Oficio a Capitanida dos Portos solicitando a relagdo de embarcagbes aptas a navegarem nos rios do Estado do Amapa.

Elaboragéo de Termos de Referéncia visando a contratagdo de veiculos automotivos e embarcagdes, necessarios para a Logistica das Eleicoes
Gerais 2018.

A efetivacdo do procedimento licitatério.
Encaminhamento de notas de empenho as Contratadas.
Encaminhamento de expedientes aos Orgaos ou Unidades do Servico Publico requisitando os veiculos a serem utilizados nas Eleicées.

Recebimento dos veiculos a serem destinados as Zonas/Comissdes.

Encaminhamento de expedientes aos Orgdos ou Unidades do Servico Publico solicitando relacio de veiculos automotivos/nauticos
pertencentes/locados.

Elaboracao de expedientes solicitando o pagamento de diarias aos Colaboradores Motoristas.

Entrega dos veiculos as Unidades/Comissdes/Zonas Eleitorais, em parceria com Zonas Eleitorais, STI e Seguranga.

Enviar as faixas confeccionadas para as zonas eleitorais.

Definir, com as zonas eleitorais, os quantitativos de Formularios de Requerimento de Justificativa eleitoral - RJE e informar ao TSE.

Receber do TSE os RJEs e enviar para as zonas os quantitativos de formularios solicitados.

Encaminhamento de e'mails as Unidades do Tribunal e Zonas Eleitorais, solicitando suas necessidades para execucao das atividades relativas as
Eleices

Cadastramento das aquisi¢des e contratacdes no SIGEPRO (Sistema de Gerenciamento da Proposta Orcamentaria).
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Numero

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

201

202

203

204

UNIDADE

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO
AQUISICOES E CONTRATAGOES
AQUISICOES E CONTRATAGOES
AQUISICOES E CONTRATACOES
AQUISIGOES E CONTRATAGOES
AQUISIGOES E CONTRATAGOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

APOIO A LOGISTICA DAS

COMISSOES DE TRABALHO
APOIO A LOGISTICA DAS

COMISSOES DE TRABALHO
APOIO A LOGISTICA DAS

COMISSOES DE
TRABALHO,CHAMADOS
SISG,AQUISICOES
CONTRATACOES, APROPRIACOE
S SIAFI

APOIO A LOGISTICA DAS
COMISSOES DE
TRABALHO/AQUISICOES
CONTRATACOES

APOIO LOGISTICO AS
COMISSOES DE
TRABALHO/ATENDIMENTO
EXTRAORDINARIO
SISG/MONITORAMENTO DOS
REPAROS NA INSTALACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E CONTRATACOES

SUBPROCESSO
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES
PLANEJAMENTO DAS ACOES
PLANEJAMENTO DAS ACOES
PLANEJAMENTO DAS AGCOES
PLANEJAMENTO DAS AGOES

ATENDIMENTO EXTRAORDINARIO AO SISG

GERENCIAR A EQUIPE DE TERCEIRIZADOS
PARA ATENDER AS COMISSOES

LOGISTICA PARA COMISSOES,CHAMADOS
SISG,AQUISICOES
CONTRATAGOES,APROPRIACOES.

ATENDIMENTO EXTRAORDINARIO SISG,
LOGISTICA COMISSOES DE TRABALHO,
AQUISICOES CONTRATACOES

ATENDIMENTO EXTRAORDINARIO SISG,
LOGISTICA COMISSOES DE TRABALHO,
AQUISICOES CONTRATACOES , REPAROS
NAS INSTALAGOES

ACOMPANHAR A EXECUCAO DOS

RECURSOS DAS CONTRATACOES PARA O
DI FITN FI EITNRAI

APROPRIACAO DE VALORES DAS
CONTRATAGOES SERVICOS

AQUISIGAO DE COMBUSTIVEL PARA O
PLEITO ELEITORAL

BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO
NO SIAFI

BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO
NO SIAFI

CADASTRAMENTO DOS FORNECEDORES
NO SISTEMA ASIWEB

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO
Elaboragdo de Termos de Referéncias a aquisicdo de material de Eleicdo e Combustivel.
A efetivacdo dos procedimentos licitatorios.
Encaminhamento de notas de empenho aos Contratados.
Recebimento dos materiais.

Entrega dos materiais de Eleicdo nas Zonas Eleitorais e Unidades do Tribunal.

Solicitagdo e elaboragdo de Termo aditivo ao Contrato de Limpeza e Conservagdo/Manutencdo Geral visando a contratagdo de 3 auxiliares
predial para o suporte lodistico de infraestrutura nos locais de votacdo/recepcionistas.

Acionar os colaboradores terceirizados para atendimento dos Chamados SISG

Coordenar as equipes de terceirizados para atender as comissées de trabalho, monitorar a execucédo dos servicos prestados, atender chamados
extraordinarios SISG, suporte aos eventos para pleito elietoral

Coordenar as equipes terceirizados para atendimento a logistica das comissdes de trabalho,dar suporte a realizagdo de eventos do pleito
eleitoral,monitoramento da prestacédo de servicos, atender chamados extraordinarios,realizar reparos nos ambientes fisicos para ndo
comprometer a realizacdo das atividades,aquisi¢des e contratagdes.

Coordenar as equipes de terceirizados para atender a logistica das comissdes de trabalho, dar suporte a realizacdo de eventos do pleito eleitoral,
monitoramento da prestagao de servigos, atender os chamados extraordinarios SISG, realizar reparos nos ambientes visando ndo comprometer
a realizagao das atividades, aquisi¢des e contratagdes combustivel.

Dar suporte necessario as comissdes de trabalho; atender os chamados extraordinarios SISG e designar atendimento; acompanhar a realizagdo
dos servicos; abastecimento dos geradores; reparos nas instalagdes; dar andamento nos processos de pleito.

Acompanhar a execugdo dos contratos de servigos

Efetuar a apropriacao das faturas oriundas das contratacdes visando o pleito eleitoral

Elaborar estudos preliminares, termo de referéncia visando a contratacdo para fornecimento de combustivel e acompanhamento da execucdo
para o pleito eleitoral

Registro dos materiais adquiridos por meio de Suprimento de Fundos pelas Zonas Eleitorais e pelo Tribunal no sistema AsiWeb

Baixa de responsabilidade do suprido no SIAFI

Cadastramento dos Fornecedores no Sistema ASIWEB
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Numero

206

207

208

209

210

211

212

213

214

215

216

217

218

219

220

UNIDADE

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

SAO

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISICOES E
CONTRATCOES/SUPORTE
OPERACIONAL GRUPO
GERADORES

LOGISTICA

AQUISICOES E CONTRATACOES

VULERIR U URGAIVIEN TU

DESCENTRALIZADO PELO TSE

NA AFRA DIFITAC FIFITADAIC

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA AGAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA AGAO PLEITOS ELEITORAIS

GERIR O ORCAMENTO
DESCENTRALIZADO PELO TSE
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS

SUBPROCESSO

RECLASSIFICAGAO DA DESPESA JUNTO AO
SIAFI

SERVICOS DE ENGENHARIA DE APOIO AO
PLEITO ELEITORAL

PLANEJAMENTO DE ACOES

EMISSAO DE NOTAS DE EMPENHO

EXECUGCAO DO ORGAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

EXECUGAO DO ORGAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

EXECUGCAO DO ORGAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

EXECUCAO DO ORCAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

INSTRUCAO DOS PROCESSOS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

EXECUCAO DO ORGCAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

EXECUGAO DO ORGAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

EXECUCAO DO ORGAMENTO DE PLEITOS
ELEITORAIS

ANALISE CONTABIL E DE SUPORTE
DOCUMENTAL

COORDENAGAO, CONTROLE E EXECUCAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL
DA DESPESA
COORDENACAO, CONTROLE E EXECUCAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL
DA DESPESA

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.
AGCAO

Reclassificacdo da despesa junto ao SIAFI

Celeridade na elaboragdo de projeto basicos para reforma e adequagdo da parte elétrica dos depdsitos de urnas de alguns cartérios eleitorais, a
execucdo tem que ocorrer antes da eleicdo, para ndo comprometer o pleito. Assim como dar suporte ao atendimento aos chamados SISG
relativos aos grupos geradores e pane elétrico

Apoiar a organizacao de eventos relacionado ao pleito eleitoral, coordenando as equipes de limpeza e conservagéo, recep¢do, manutengdo
predial dos espacos, transporte, recebimento de documentos, elaboracdo de termos de referencia pertinentes ao pleito eleitoral

EMISSAO DE NOTAS DE EMPENHO

Emissdo de Ordens Bancérias

Solicitagdo de recursos financeiros junto ao TSE

Procedimentos de abertura de conta corrente de Suprimento de Fundos

Recolhimento de tributos e contribui¢des previdenciarias

instrugao nos processos de Suprimento de Fundos, visando emisséo de Portarias, formularios de abertura de conta corrente e elaboracéo de
oficios ao Banco do Brasil, objetivando abertura de conta corrente.

Emissdo de Nota de empenho

Controle da Execucdo da Despesa

Informagéo de disponibilidade orcamentaria nos Procedimentos Administrativos relacionados a acéo Pleitos Eleitorais

Conformidade Contabil e documental nos procedimentos administrativos que geram despesas

Coordenar os trabalhos da SCEO, SECON e SCEF;

Analise dos procedimentos administrativos que tem por objeto Suprimento de Fundos das Zonas Eleitorais, visando manifestacdo em relagdo a
situagdo orcamentaria na acéo Pleitos Eleitorais;
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

GERIR O ORCAMENTO COORDENAGAO, CONTROLE E EXECUGAO
221 SAO DESCENTRALIZADO PELO TSE ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS DA DESPESA
GERIR O ORCAMENTO COORDENAGAO, CONTROLE E EXECUCAO
222 SAO DESCENTRALIZADO PELO TSE  ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL ~ Apoio as Zonas Eleitorais, especialmente quanto ao controle na aplicacdo dos recursos recebidos para a realizagdo das eleicdes.
NA ACAO PLEITOS ELEITORAIS DA DESPESA

Controle dos procedimentos de solicitacdo de Suprimento de Fundos das Zonas Eleitorais quanto aos procedimentos de solicitacdo, emisséo e
publicacdo de Portarias, abertura de conta corrente, emissdo de empenhos e pagamento.

IMPULSIONAMENTO DE FEITOS INERENTES

N A ATUACAO DA SAO QUE VISAM O
SUPORTE AS DEMANDAS DAS . . ~ . »
223 SAO ATENDIMENTO DE DEMANDAS DAS Impulsionamento de feitos, elaboracdo de despachos, encaminhamento e resolugdo de demandas.
DEMAIS UNIDADES DO TRE/AP
DEMAIS UNIDADES DO TRE/AP RELATIVAS

AS ELEICOES GERAIS DE 2018

- Catalogar as entidades da Administragdo Publica e autarquias. Oficiar aos demais 6rgéos publicos e Capitania dos Portos para solicitar
224 SAO TRANSPORTES PLANEJAMENTO DAS ACOES . ~ , ~ .
apresentacao das relacdes de veiculos e embarcagdes a serem requisitados.

225 SAO TRANSPORTES RECEBIMENTO DE VEICULOS Recebimento/distribuicdo de veiculos. Solicitacdo de diarias.
~ DISPONIBILIZA(;AO DOS PROCESSOS DE
GESTAO DE ATAS DE REGISTRO

226 SAO AQUISICAO DE MATERIAIS E SERVICOS
DE PRECOS .
DECORRENTES DA LICITACAO.

Acompanhar as licitagdes em curso e realizar procedimentos como juntada de documentagao da vencedora, proposta de pregos, elaboragao de
check list de fase interna e externa.

ORIENTACOES AOS PARTIDOS E Reunido destinada a partidos politicos, filiados e pretensos candidatos, que abordara a nova sistematica implementada pelo TSE acerca do

227 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS . ) .
CANDIDATOS registro de candidaturas via PJE.

- Elaboracéo de cartilha abordando a legislacéo pertinente, prazos, procedimentos e recursos referentes ao Registro de Candidaturas, fornecendo
ORIENTACOES AOS PARTIDOS E

CANDIDATOS

228 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS aos partidos, candidatos, advogados, imprensa e sociedade em geral informacdes uteis e seguras sobre esta fase do processo eleitoral que vai
das convengdes partidarias até o julgamento dos processos de registro de candidatura.

TESTE EM CAMPO DOS SISTEMAS HE,

229 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS CANTEE E CAND Testar os sistemas de registros de candidatos (médulo interno e externo) e horario eleitoral gratuito, por meio de simulagées.
230 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS ~ CERIMONIA DE DIPLOMACAO Realizar reunides para ;feedback; das atribuicdes, apontar sugestdes e resolver dificuldades.
231 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAO Definir credenciamento de participantes da imprensa e de convidados a partir da acomodagdo maxima do espaco disponivel.
- a - Elaborar projeto basico e Iniciar procedimentos administrativos visando contratagdes diretas, ou por meio de licitagdo, visando ornamentagao,
232 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS CERIMONIA DE DIPLOMACAO X K . . - L .
filmagem, coquetel (sala VIP), equipe de cerimonial, teldo para transmissdo ao vivo do evento.
233 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAO Confecgéo e envio de convites para autoridades e diplomandos.
234 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAO Reunido com os eleitos e suplentes diplomandos para orientagdes acerca do evento.
235 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAO Definir membros da comisséo de diplomagao.
236 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAQO Vistoriar o local definido pela comissédo para realizagdo do evento.
237 SEJUD DIPLOMACAO DOS ELEITOS  CERIMONIA DE DIPLOMACAO Elaborar Planejamento macro do evento e levantar custos.
238 SEJUD DIPLOMACAOQ DOS ELEITOS ~ CERIMONIA DE DIPLOMACAO Elaborar detalhamento de cada agdo do planejamento macro com cronograma de implementacao das agdes.
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

TESTE DE DESEMPENHO DOS SISTEMAS Verificar desempenho dos sistemas de registros de candidatos (mddulo interno e externo) apds integragdo com o Processo Judicial Eletronico
CANDEX E CAND ¢ Pje.

239 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS

CAPACITAGAO INTERNA SOBRE O REGISTRO Capacitar os servidores da SEJUD e ASTJ, todos portadores de assinatura digital, ao manuseio correto e adequado do sistema de
240 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS

DE CANDIDATURAS processamento digital dos registros de candidaturas, bem como a correta orientagdo dos clientes externos.
PREPARO E EXECUCAO DE  PUBLICACAO DE PAUTA, ELABORAGAO DE . - ”
241 SEJUD . A - . Excecucdo das sessdes plenarias
SESSOES PLENARIAS ROTEIROS, DECISOES, CERTIDOES, ETC...
242 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS PROCESSAMENTO DOS REGISTROS Receber, analisar, diligenciar e concluir processos de registros de candidaturas.
FREDTAGAU DUE CUNITAD Ve
243 SEJUD CAMPANHA DAS ELEIGOES ~ PRESTAGAO DE CONTAS PROCESSAR PRESTAGAO DE CONTAS
ELABORAGAO DE ELABORAGAO DE RELATORIO DE < . -
244 SEJUD < FORMATACAO DE RELATORIO FINAL DO RESULTADO DAS ELEICOES
DOCUMENTOS TOTALIZACAO
- PLANTAO REGIDO PELA LEI N° 64/90, ART.  RECEPCAO DE DOCUMENTOS
245 SEJUD PRESTACAO DE CONTAS ¢ ¢ N -
16 PROCESSAMENTO DE AUTOS REFERENTES AS ELEICOES
RECEPCAO DE REGISTROS, ANALISE,
DILIGENCIAS, ELABORAGAO DE EDITAIS, . . .
246 SEJUD REGISTRO DE CANDIDATURAS Processamento e julgamento dos registros de candidaturas.
ATENDIMENTO A PARTIDOS E
CANDIDATOS.
" ANALISE E INSTRUCAO DE
REPRESENTACAO DE - - P & -
247 SEJUD REPRESENTACOES DE PROPAGANDA RECEPCAO, ANALISE, DILIGENCIAS, JULGAMENTOS E REGISTRO DE REPRESENTACOES
PROPAGANDA ELEITORAL
FIFITORAI
248 SEIUD DISTRIBUICAO DO HORARIO  DISTRIBUIGAO DO HORARIO ELEITORAL Reunido para planejamento do cronograma de trabalho; dar ciéncia a imprensa e partidos politicos da data da ceriménia de distribuicdo do
ELEITORAL GRATUITO GRATUITO horario; realizacéo e condugdo da reunido de distribuicdo do horario gratuito.
PLANEJAMENTO T oA
249 SGP OFICIAIS DE JUSTICA Pagamento dos mandados em carater indenizatério.
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
250 SGP OFICIAIS DE JUSTICA Analise dos mandados cumpridos para fins de pagamento.
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO 24
251 SGP OFICIAIS DE JUSTICA Controle orgamentario.
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO L .
252 SGP OFICIAIS DE JUSTICA Controle sobre o quantitativo de mandados realizados
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO CONSULTAS E ELABORAGAO DE L . L
253 SGP - - Legislagdo sobre servigo extraordinario.
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL LEGISLACAO PARA ELEICOES
254 SGP PLANEJAMENTO CONSULTAS E ELABORACAO DE Legislacs b tod tificacs leitorai istrad
< - egislacdo sobre pagamento das gratificagdes eleitorais aos magistrados.
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL LEGISLACAO PARA ELEICOES JRE PEE g S g
PLANEJAMENTO CONSULTAS E ELABORACAO DE » . . , . .
255 SGP Instrucdo de processos de designacdo de Juizes e promotores eleitorais.

ADMINISTRATIVO DE PESSOAL LEGISLACAO PARA ELEIGOES
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Numero

256

257

258

259

260

261

262

263

264

265

266

267

268

269

270

271

272

273

274

UNIDADE

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

SGP

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL
PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

SUBPROCESSO

CONSULTAS E ELABORAGCAO DE
LEGISLACAO PARA ELEICOES

CONSULTAS E ELABORAGAO DE
LEGISLACAO PARA ELEICOES

CONSULTAS E ELABORACAO DE
LEGISLACAO PARA ELEICOES

RELATORIOS E PROCESSAMENTO DE FINAL

DE EXERCICIO

RELATORIOS E PROCESSAMENTO DE FINAL

DE EXERCICIO

GRATIFICAGAO ELEITORAL
GRATIFICACAO ELEITORAL
GRATIFICACAO ELEITORAL
PROCESSOS DE DIARIAS E PASSAGENS
PROCESSOS DE DIARIAS E PASSAGENS
PROCESSOS DE DIARIAS E PASSAGENS

PROCESSOS DE DIARIAS E PASSAGENS

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO
PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVIGO
EXTRAORDINARIO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVIGO
EXTRAORDINARIO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Elaborac@o e alteragdes no ato que regulamentara o servio extrarodinario nas eleigdes 2018.

Instrucdo de processos afetas ao servico extraordinario.

Elaboracéo de atos administrativos (portarias, instrugdes normativas, etc).

Elaboracdo de relatérios da unidade de pessoal ordinaria e de pleito.

Elaboracdo de folhas extraordinarias e eventuais residuais atinentes as eleigdes.

Estudos de impacto sobre os valores a serem pagos.

Elaboracéo das folhas extraordinarias relativas aos pagamentos de jetons e gratificagdes eleitorais ( juizes auxiliares).

Informativos a segdo folha de pagamento.

Analise documental.

Cadastramento no Sistema.

Instrucdo Processual.

Confecgédo de propostas de concesséo de diarias aos magistrados, servidores e colaboradores eventuais (crescente aumento da demanda em
virtude dos afastamentos durante o periodo de agosto a outubro)

Solicitagdo de comprovantes de rendimentos para fins de atualizagdo de remuneracédo dos servidores requisitados/cedidos.

Estudos para fins de subsidiar decisdes da administragdo para pagamentos de HE e eventuais solicitagdes de créditos adicionais.

Anéalise da carga horaria do 6rgédo de origem do servidores requisitados/cedidos.

Acompanhamento da frequéncia dos servidores.

Levantamento de estimativas de pagamento de HE.

Calculos de banco de horas.

Levantamento e ajustes de pendéncias.
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Numero

275

276

277

278

279

280

281

282

283

284

285

286

287

288

289

290

291

292

293

UNIDADE

SGP

SGP

SGP

SOIC

SOIC

SOIC

SOIC

SOIC

SOIC

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL

AQUISICAO DE PASSAGENS
AEREAS EM ATIVIDADES
INSTRUCAO DE PROCESSOS DE
VIAGENS

CADASTRO ELEITORAL
CADASTRO ELEITORAL
CADASTRO ELEITORAL
CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL
CADASTRO ELEITORAL

CAPACITACAO DE TECNICOS
URNAS ELETRONICAS

URNAS ELETRONICAS

SUPORTE LOGISITICO E DE
INFRAESTRUTURA

GERAGAO DE MIDIAS

INFRAESTRUTURA DO
CARTORIO E LOCAIS DE
VOTAGAO

TRANSMISSAO, TOTALIZACAO
E DIVULGACAO

SISTEMAS ELEITORAIS

CADASTRO ELEITORAL

AQUISICOES E CONTRATACOES

SUBPROCESSO

PROCESSOS DE CALCULOS DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

PASSAGEN AEREAS
RELATORIOS DE VIAGENS
PESSOAL

PESSOAL

PLANEJAMENTO
PLANEJAMENTO
TREINAMENTOS E REUNIOES

TREINAMENTOS E REUNIOES

CAPACITAR OS TECNICOS RESPONSAVEIS
PELOS SISTEMAS ELEITORAIS E URNA
URNAS LIMPAS, TESTADAS E PREPARADAS
PARA O DIA DA VOTAGAO

URNAS NOS LOCAIS DE VOTAGAO.

ELEIGAO SEM INTERCORRENCIAS.

MIDIAS PRONTAS PARA SEREM UTILIZADAS
PARA CARGA DOS DADOS NAS URNAS

CARTORIOS ELEITORAIS PREPARADOS PARA
O FECHAMENTO DO CADASTRO.
ELEICAO TOTALIZADA NO ESTADO.

SISTEMAS ELEITORAIS PRONTOS PARA USO

INFRAESTRUTURA E SERVICO DE TI

CONTRATACAO DE TECNICOS PARA
SUPORTE A URNA ELETRONICA

e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO
Fechamento da folha de pagamento de HE.

Efetuar as aquisi¢bes de passagens aéreas de magistrados e servidores em atividades relacionadas aos preparativos e execucdo da eleicao

Efetuar a instrucdo de processos de viagens decorrentes da eleicdo, com analise de relatério e documentacao, bem como diligéncias de
documentos pendentes dos beneficiarios das viagens

Orientar os cartorios eleitorais a fazer a indicagdo de mesario voluntario no sistema Elo e informar ao eleitor sobre os beneficios da
atribuicdo. Orientar constantemente e solicitar da EJE e ASCOM a divulgagédo do programa com os beneficios.

Solicitar aos titulares dos setores, secretarios e coordenadores, relagdo de servidores que auxiliara no atendimento do fechamento do cadastro.

Elaborar Plano de Acédo para o fechamento do cadastro na Capital e enviar a Diretoria Geral para aprovacdo. Sera elaborado com as areas
interessadas e contera todas as agbes pertinentes ao Fechamento do Cadastro na Capital.

Elaborar modelo padrdo de formulario para divulgar os locais de votacdo. Modelo elaborado. Aguardando resposta da STI sobre a inclusdo no
Elo. Normatizar - CRE

Repassar orientagbes necessarias sobre o ELO ; agregagdes, Alocagdes Provisdrias e De-Para.
Capacitar servidores para o atendimento no fechamento do cadastro.

Treinar os servidores da STI e técnicos do NAT (Ndcleo de Apoio Técnico) .
Limpar, testar e prepara as urnas para o dia da elei¢cdo.

Distribuir as urnas por zona eleitoral.

Preparar ambiente e técnicos da STI para suporte ao NAT .

Gerar todas as midias necessarias para preparagdo das urnas eletrénicas em audiéncia publica.

Preparar a Infraestrutura dos Cartérios Eleitorais para o fechamento do cadastro.

Preparar os ambientes dos polos de transmissao de dados, juntas apuradoras e centrais de divulgacao.

Preparagdo de ambientes, instalacdo, testes, suporte, simulados e gestdo de usuarios dos sistemas eleitorais.

Solicitar a STl a criagdo de Acesso no ELO para os servidores do TRE, designados para atuarem no atendimento

Termo de Referéncia para contratagdo do Técnicos de Apoio a Elei¢do

Pagina 18 de 27



Numero

294

295

296

297

298

299

300

301

302

303

304

305

306

307

308

309

310

311

312

313

UNIDADE

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

STI

ST

STI

STI

STI

STI

STI

STI

ST

STI

STI

STI

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

AQUISICOES E CONTRATACOES

SIMULADOS

SUPORTE LOGISITICO E DE
INFRAESTRUTURA

SUPORTE LOGISITICO E DE
INFRAESTRUTURA

SUPORTE LOGISITICO E DE
INFRAESTRUTURA

AQUISICOES E CONTRATACOES

AQUISIGOES E CONTRATAGOES
AQUISIGOES E CONTRATAGOES
CAPACITAGAO DE TECNICOS
LOGISTICA

REGISTRO DE CANDIDATURAS

SUPORTE LOGISITICO E DE

INFRAESTRUTURA
TRANSMISSAO, TOTALIZACAO

E DIVULGACAO
URNAS ELETRONICAS

ATUALIZAGAO DE SISTEMAS DE
APOIO A ELEICAO

ATUALIZAGAO DE SISTEMAS DE
APOIO A ELEICAO

REGISTRO DE CANDIDATURAS

SISTEMAS ELEITORAIS

CAPACITAGAO DE TECNICOS

LOGISTICA

SUBPROCESSO

CONTRATAGAO DE TECNICOS PARA
SUPORTE A URNA ELETRONICA

SISTEMAS E TRANSMISSAO DE DADOS

SUPORTE A INFRAESTRUTURA DE TI

SUPORTE A INFRAESTRUTURA DE TI

FECHAMENTO DO CADASTRO SEM
INTERCORRENCIAS

FILMAGEM AUDITORIA DE
FUNCIONAMENTO DAS URNAS
ELETRONICAS

PLANEJAMENTO DAS ACOES

CONTRATAGAO DE TECNICOS PARA
SUPORTE A URNA ELETRONICA

PLANEJAMENTO DE AGOES

PLANEJAMENTO DE ACOES

SUPORTE TECNICO DE INFRAESTRUTURA E
DOS SISTEMAS DE REGISTRO DE

SUPORTE TECNICO AO NAT
ELEICAO TOTALIZADA NO ESTADO.

PLANEJAMENTO DE ACOES

ATUALIZAGAO, DESENVOLVIMENTO E
IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS

ATUALIZAGCAO, DESENVOLVIMENTO E
IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS

ORIENTACOES AOS PARTIDOS E
CANDIDATOS

SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS
ELEITORAIS

CAPACITAR OS TECNICOS RESPONSAVEIS
PELOS SISTEMAS ELEITORAIS E URNA
ELETRONICA.

PLANEJAMENTO DE ACOES

e insertas no si:

AGCAO

Termo de Referéncia para contratagéo de servico de divulgagdo de resultados (tela de projegao e projetor)

Testar os Sistemas e Tecnologias de Transmissdo de Dados utilizados nas Elei¢des

SUPORTE A REDE DE COMUNICACOES DE DADOS

Suporte aos usuarios de Tl

Prestar suporte técnico presencial e a distancia as zonas eleitorais nos dias que antecedem o fechamento do cadastro.

Elaborar Termo de Referéncia para Contratacao de Filmagem da Auditoria de Funcionamento das Urnas Eletronicas.

Planejar agbes para adesdo a ARP de Contratacdo de SMSAT para os Locais de Dificil Acesso.
Fazer conformidade dos Curriculos

Elaborar calendario de Treinamento dos Nucleos de Apoio Técnico.

Elaborar Planejamento Interno da STI.

Suporte técnico e operacional de Infraestrutura e dos Sistemas de Registro de Candidaturas.
Suporte técnico ao NAT na preparagao das urnas e sistemas eleitorais.

Dia da Eleicdo

Elaborar logistica de distribuicdo e recolhimento das urnas eletronicas.

Atualizacdo do SISBU e implantagdo do Sistema AELIS.

Atualizacdo de informagdes nos portais de Intranet e Internet do TRE-AP

Realizar suporte técnico de Tl durante os treinamentos do Sistema Candex

Suporte Técnico, operacional e de Infraestrutura do Sistema SPCE

Capacitacdo dos técnicos de apoio a eleicdo.

Elaborar Calendario de Geracdo de Midias, Atualizacdo das Urnas e Periodo de Deslocamento do NAT para o 2° Turno da Elei¢do
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.
Nimero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO A(;AO

FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL PARA

314 P PLANEJAMENTO ABASTECIMENTO DOS VEICULOS QUE Solicitar ao TRE/AP fornecimento de combustivel necessario para suprir a demanda dos veiculos que seréo disponibilizados para atendimento
ADMINISTRATIVO DE PESSOAL SERAO DISPONIBILIZADOS PARA ao transporte de eleitor da Zona Rural.
ATENDIMENTO A ZONA RURAL.
SERVIDORES, MESARIOS, . . - . Lo . . . -
RECRUTAMENTO DURANTE O Realizar conjunto de a¢des destinadas, prioritariamente, ao publico académico, de modo a incentiva-los a atuarem como membros das mesas
315 ZE COORDENADORES, LOCAIS DE
- ATENDIMENTO ELEITORAL receptoras de votos.
VOTAGAO
SERVIDORES, MESARIOS, : : . L - . 5 e
RECRUTAMENTO DURANTE O Criar contingente de mesarios voluntarios para atuarem nas elei¢cées. O comprometimento espontaneo traz um desempenho mais satisfatério
316 ZE COORDENADORES, LOCAIS DE L
~ ATENDIMENTO ELEITORAL nas atividades.
VOTACAO
p ELABORAR LOGISTICA DE DISTRIBUICAO DE . - L L. , . ~
317 ZE LOGISTICA Validar as logisticas de distribuicdo de urnas do Cartério até os locais de votagao.

URNAS NO AMBITO DA ZONA.

PREPARAR AS PASTAS DE MESARIOS E
318 ZE LOGISTICA COORDENADORES COM MATERIAL QUE Montar pastas e kits, identificados por secdo e local de votacao.
SERA UTILIZADO NO DIA DO PLEITO.

REQUISICAO DE LOCAL DE

319 ZE ~ REQUISICAO DE LOCAL DE VOTACAO. Requisitar oficialmente os locais de votag&o.
VOTACAO
HABILITAR OS MESARIOS PARA REALIZAR
TREINAMENTO DE MESARIOS E TODOS OS PROCEDIMENTOS EXIGIDOS X . L. : i , A
320 ZE - Elaborar cronograma de viagens para o treinamento de mesarios de Itaubal, Cutias, Regido rural de Macapa, Regiao Ribeirinha.
COORDENADORES PARA O BOM FUNCIONAMENTO DA SECAO
ELEITORAL.
HABILITAR OS MESARIOS PARA REALIZAR
TREINAMENTO DE MESARIOS E TODOS OS PROCEDIMENTOS EXIGIDOS L. . .
321 ZE - Solicitar transporte, motorista e pagamento de diarias.
COORDENADORES PARA O BOM FUNCIONAMENTO DA SECAO
ELEITORAL.
HABILITAR OS MESARIOS PARA REALIZAR
TREINAMENTO DE MESARIOS E TODOS OS PROCEDIMENTOS EXIGIDOS . .
322 ZE ~ _ Ministrar os treinamentos.
COORDENADORES PARA O BOM FUNCIONAMENTO DA SECAO
ELEITORAL.
VISTORIA E MANUNTENCAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . : L
323 ZE - ~ ~ Designar servidores e colaboradores para a vistoria.
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.
VISTORIA E MANUNTENCAO ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . .
324 ZE Elaborar cronograma de vistoria.

NOS LOCAIS DE VOTAGAO ~ FUNCIONARAO COMO SEGOES ELEITORAIS.
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Obs. As datas de inicio e fim das acées serdo oportunamente insertas no sistema de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das eleig¢ées vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

VISTORIA E MANUNTENCAO ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE L. .
325 ZE ) ~ - Solicitar diérias e transporte.
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

VISTORIA E MANUNTENGAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . .. . ~ N
326 ZE - - - Avaliar a possibilidade de continuarem recebendo as se¢des eleitorais.
NOS LOCAIS DE VOTACAO ~ FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

VISTORIA E MANUNTENGAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE

> M . Identificar os locais sem adaptagdes para os eleitores com dificuldade de locomocao.
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

VISTORIA E MANUNTENGAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . . N . . .
328 ZE J < . Providenciar a substituicdo dos locais considerados inadequados
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

250 - VISTORIA E MANUNTENGAO ~ ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE bstituicio considerand ‘  ade sossivel do local subettuid
- - = Servar a substituicao considerando a malor proximidade possivel do local substituido.
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS. g P P

VISTORIA E MANUNTENCAO ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . L.
330 ZE A M ~ Levantar o material necessario para reparos, se for o caso.
NOS LOCAIS DE VOTACAO ~ FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

VISTORIA E MANUNTENGAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE

331 ZE - ~ .
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

Efetuar adequacao dos locais.

VISTORIA E MANUNTENGCAO  ADEQUAR, TECNICAMENTE, OS LOCAIS QUE . ~
332 ZE - - - Visitar os locais de votacao.
NOS LOCAIS DE VOTACAO  FUNCIONARAO COMO SECOES ELEITORAIS.

ESCALA DE SERVIDORES DA SECRETARIA DO
333 ZE ATENDIMENTO AO ELEITOR  TRE/AP QUE PRESTARAO SERVICOS NO
CARTORIO DA ZONA NORTE.

Solicitar ao TRE/AP servidores da Secretaria do Tribunal para dar apoio operacional no atendimento ao eleitor no Cartério da Zona Norte,
durante as semanas que antecedem o Ultimo dia para requerer regularizagédo do cadastro eleitoral.

Avaliar a necessidade de fornecimento de lanches e refeicdes em fungao da permanéncia continuada dos servidores no local de trabalhos, em
334 ZE ATENDIMENTO AO ELEITOR  AMPLIAR A CAPACIDADE DE ATENDIMENTO X
especial, na semana que antecede o fechamento do cadastro

CONVOCACAO DE MESARIOS E
ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS ) e .
335 ZE COORDENADORES DOS Convocar, preferencialmente, cidadaos para trabalharem nos mesmos locais onde votarem.
- MESAS RECEPTORAS DE VOTO
LOCAIS DE VOTACAO
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Numero

336

337

338

339

340

341

342

343

344

345

346

347

348

349

350

UNIDADE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

CONVOCAGCAO DE MESARIOS E

COORDENADORES DOS
LOCAIS DE VOTACAO

CONVOCAGCAO DE MESARIOS E

COORDENADORES DOS
LOCAIS DE VOTACAO

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

SUBPROCESSO

ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS
MESAS RECEPTORAS DE VOTO
UNIFORMIZAR ACOES REFERENTE A
CONVOCACAO DE MESARIOS E

COORDENADORES

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO
Formar quadro reserva que ficara disposicao do cartério, no dia da eleicéo, para substituir mesarios faltosos

Convocar cidadaos para prestarem servico como presidente, 1° e 2° mesarios ou secretario nas mesas receptoras de voto, e para coordenarem
os locais onde funcionardo as secdes eleitorais.

Definir locais, datas e horarios de atendimento para o periodo do fechamento do cadastro no Interior.

Definir locais, datas e horarios para atendimentos itinerantes na Capital, se houver.

Ultimo dia para o eleitor que pretenda votar nas eleicdes requeira sua inscricio eleitoral, altere seus dados cadastrais ou transfira seu domicilio
eleitoral (Lei n® 9.504/1997, art. 91, caput).

Ultimo dia para o eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida solicitar sua transferéncia para secdo com acessibilidade (Lei n° 9.504/1997,
art. 91, caput, e Resolugdo-TSE n° 21.008/2002, art. 2°).

Ultimo dia para que os presos provisérios e os adolescentes internados que ndo possuirem inscricao eleitoral regular sejam alistados ou
requeiram a regularizacdo de sua situagdo para votarem nas eleicdes de 2018

Vistoriar os locais de votacdo, inclusive os locais onde funcionarédo as se¢des de justificativa eleitoral e os locais onde serdo instaladas
segdes para os presos provisorios - vistoria prévia - 12 Vistoria. Utilizar formulario da Resolugdo n. 1.697/2015 e chave teste. Solicitar da
Secretaria do Tribunal apoio de servidores (para as zonas da Capital). Observar, nas escolhas dos lugares de votacdo, os aspectos inerentes
a acessibilidade e, na instalacao, optar sempre por andares térreos dos prédios, nunca em andares superiores.

Vistoriar os locais de votacdo, inclusive os locais onde funcionardo as se¢des de justificativa eleitoral e os locais onde serdo instaladas
secbes para 0s presos provisorios - vistoria prévia - 22 Vistoria.

Substituir locais de votacdo inadequados (Alocacdo Provisdria). Cadastrar as Alocagdes Provisérias no sistema Elo com as substituicdes dentro
do prazo previsto na Res. do TSE (Cronograma Operagdo do Cadastro).

Identificar os locais com maior movimentacao de eleitores para definir a quantidade e enderego das mesas receptoras de justificativas.

Cadastrar as Mesas Receptoras de Justificativas. Realizar os cadastros no Sistema Elo.

Realizar as agregacdes de secdes eleitorais, se houver. Inserir as agregagdes no Sistema Elo.

Solicitar ao TRE-AP a contratagdo temporaria de profissional eletricista qualificado para auxiliar nos trabalhos de vistoria nos locais de votacdo
no que concerne as necessidades de reparo na rede elétrica.

Requisitar oficialmente os locais de votacao.
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Numero

351

352

353

354

355

356

357

358

359

360

361

362

363

364

UNIDADE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

CADASTRO ELEITORAL

SUBPROCESSO

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

INFRAESTRUTURA FiSICA

COMUNICAGAO/DIVULGACAO

INFRAESTRUTURA E SERVICO DE TI

INFRAESTRUTURA E SERVICO DE TI

INFRAESTRUTURA E SERVICO DE TI

EDITAIS

EDITAIS

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)

CONTRATACAO

AGREGACAO DE SECAO ELEITORAL

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Definir locais, datas e horarios para atendimentos itinerantes. No interior, se houver. Podera haver necessidade de contratagdo de linhas de
comunicagdo (3G, ADSL, satélite etc.) e agendamento de Unidades Moveis(énibus). Assim, o local e as datas devem ser definidos com bastante
antecedéncia.

Substituir locais de votacdo inadequados (De-Para). Cadastrar os De-Para. Alimentar o sistema Elo com as substituicdes dentro do prazo
previsto na Res. do TSE (Cronograma Operacado do Cadastro).

Definir locais, datas e horarios de atendimento para o periodo do fechamento do cadastro na Capital.

Comunicar os responsaveis pelos locais de votagdo quanto a data de realizagdo das vistorias, inclusive os locais onde funcionaréo as se¢oes de
justificativa eleitoral e as de presos provisérios. No oficio deve constar as datas da 12 e 22 vistorias.

Solicitar a STl os equipamentos necessarios para atendimento durante o fechamento do cadastro - Capital (inclusive itinerante, se houver). A
solicitacdo deve ser feita com antecedéncia para preparacdo dos equipamentos pela STI. Se houver atendimento em prédio externo, as
solicitagdes devem ser realizadas até julho.

Solicitar a STl os equipamentos necessarios para atendimento durante o fechamento do cadastro - Interior (inclusive itinerante, se houver). A
solicitacdo deve ser feita com antecedéncia para preparacdo dos equipamentos pela STI.

Remanejar equipamentos para realizagdo do atendimento eleitoral (notebook, impressoras matriciais, etc.)

Encaminhar edital dos lugares de votagdo e de justificativa eleitoral para publicagdo no DJE. Relacionar todos os locais de votacao atualizados
e as respectivas se¢des eleitorais de acordo com o modelo de edital padrdo e encaminhar a DG para publicacao.

Expedir os editais de nomeacdo de mesarios.

Solicitar a almoxarifado o material de consumo e mobilidrio necessarios para o fechamento do Cadastro eleitoral na Capital.

Solicitar a confecgao de faixas para identificacdo dos locais de votacédo substituidos.

Receber, conferir e dividir o quantitativo de RJE por secdo e entregar aos mesarios, auxiliares dos juizes, supervisor de prédio.

Contratar empresa para confecgao de faixas de identificacdo dos locais de votacéo substituidos.

Proceder ao levantamento no Sistema ELO ; verificando as peculiaridades de cada local ; das se¢des que poderédo ser agregadas.
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Obs. As datas de inicio e fim das acées serdo oportunamente insertas no sistema de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das eleig¢ées vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

365 ZE CADASTRO ELEITORAL AGREGACAO DE SECAO ELEITORAL Agregadas as se¢bes, dar publicidade nos meios de comunicagao.

CONVOCAGAO DE MESARIOS E
ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS L. . ~
366 ZE COORDENADORES DOS Convocar mesarios e coordenadores dos locais de votagao
~ MESAS RECEPTORAS DE VOTO
LOCAIS DE VOTACAO

367 ZE TRANSPORTES PLANEJAMENTO DAS ACOES Requisicao oficial dos Veiculos junto aos Orgaos Plblicos para apoio das Eleicdes Gerais 2018.

p Catalogar as entidades da Administragdo Publica e autarquias. Oficiar aos demais 6rgéos publicos para solicitar apresentagéo das relagées de
368 ZE TRANSPORTES RECEBIMENTO DE VEICULOS , . L.
veiculos e embarcagbes a serem requisitados.

369 ZE TRANSPORTES RECEBIMENTO DE VEICULOS Recebimento/distribui¢do de veiculos. Solicitagdo de diarias.

VEICULOS REQUISITADOS PELA JUSTIGA
ELEITORAL

370 ZE ABASTECIMENTO DE VEICULOS Abastecer os veiculos da frota de apoio e requisitados

VEICULOS REQUISITADOS PELA JUSTIGA
ELEITORAL

371 ZE ABASTECIMENTO DE VEICULOS Acompanhar e controlar o abastecimento dos veiculos requisitados pela Justica Eleitoral.

VEICULOS REQUISITADOS PELA JUSTIGA
ELEITORAL

372 ZE ABASTECIMENTO DE VEICULOS Abastecimento dos veiculos requisitados para a Eleicdo, para devolucdo em Pedra/Serra ou retorno a Macapa.

CONFERENCIA DOS MATERIAIS QUE IRAO  Realizar a aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis e realizar a Gltima conferéncia dos materiais e cestas basicas que seguirdo para as

373 ZE ALIMENTACAO q
¢ PARA AS LOCALIDADES DE DIFICIL ACESSO. localidades de dificil acesso
374 ZE ALIMENTACAO FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO Elaborar/executar o planejamento do fornecimento de alimentagao nas localidades de dificil acesso
375 ZE ALIMENTACAO FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO Elaborar/executar o planejamento do fornecimento de alimentacao nas localidades de dificil acesso
376 ZE ALIMENTACAO FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO Efetuar o pagamento dos fornecedores de alimentagdo nao preparada (supermercados) e realizar a conferéncia de notas.
TODAS . " ~ - . s
377 UNIDADES GENERICO EXECUCAO DO PLANEJAMENTO - ELEICOES Execucdo do planejamento para as Elei¢des.

o ... EFETUAR O PAGAMENTO DOS o —
379 ZE AQUISICOES E CONTRATACOES Emissdo de notas fiscais
FORNECEDORES DO 1° TURNO

EFETUAR O PAGAMENTO DOS

380 ZE AQUISICOES E CONTRATACOES
FORNECEDORES DO 1° TURNO

Efetuar o pagamento dos fornecedores do 1° Turno.
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Numero

381

382

383

384

385

386

387

388

389

390

391

392

393

UNIDADE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

ZE

Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor

PROCESSO_TRABALHO

ATENDIMENTO AO ELEITOR

ATENDIMENTO AO ELEITOR

COMBUSTIVEL

CONFERENCIA DO CADERNO
DE VOTACAO

CONVOCAGAO DE MESARIOS E
COORDENADORES DOS
LOCAIS DE VOTACAO

CONVOCAGAO DE MESARIOS E
COORDENADORES DOS
LOCAIS DE VOTACAO

CORREICAO ORDINARIA

COTAGAO DE PRECOS -
MATERIAIS UTILIZADOS NAS
ELEICOES

ELABORAGAO DE
DOCUMENTOS

ELABORACAO DE
DOCUMENTOS

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZACAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

FISCALIZAGAO DA
PROPAGANDA ELEITORAL

SUBPROCESSO

ATENDIMENTO AO ELEITOR DURANTE O
PERIODO DE VOTAGAO, ABRANGENDO
DIVERSAS ATIVIDADES, COMO CONSULTA
AO CADASTRO, ORIENTAGAO SOBRE O
LOCAL DE VOTAGAO E OUTROS
PERTINENTES..

FECHAMENTO DO CADASTRO - PLANTAO

PREPARACAO E REUNIAO MOTORISTAS

CONFERENCIA E IDENTIFICACAO DE
IMPEDIMENTOS

ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS
MESAS RECEPTORAS DE VOTO

ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS
MESAS RECEPTORAS DE VOTO

CORREICAO ORDINARIA

AQUISICAO ATRAVES DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

CONCLUIR A ELABORAGCAO DOS RECIBOS,
CAUTELAS E DECLARAGOES NECESSARIOS
PARA AS ELEICOES
CONCLUIR A ELABORAGAO DOS RECIBOS,
CAUTELAS E DECLARAGOES NECESSARIOS
PARA AS ELEICOES

CENTRAL DE RECEBIMENTO DE DENUNCIAS

e insertas no si:

de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

AGCAO

Atendimento ao eleitor durante o periodo de votacdo, abrangendo diversas atividades, como consulta ao cadastro, orientagao sobre o local de
votacao.

Ampliar o atendimento visando atender o maior niimero de eleitores durante os dias que antecedem o fechamento do cadastro

Preparar o material para reunido com os motoristas, discriminando, de acordo com o trajeto de cada veiculo, qual a quantidade de combustivel
a ser fornecida.

Anotacao "IMPEDIDO DE VOTAR" no caderno de votagao, para eleitores que possuam comunicagdo de perda ou suspenséo de direitos politicos,
de 6bito, ou decisao de cancelamento de inscricéo, recebidas ou decididas ap6s o fechamento do cadastro, conforme determina o art. 101, da
Resolugdo TSE 23.554/2017,

Realizar atendimento de mesarios para orientagdes e eventuais substitui¢des.

Convocar mesarios e coordenadores dos locais de votagao

Os servidores deverdo acompanhar os trabalhos da Corregedoria Regional Eleitoral do TRE/AP, que inspecionara o cartorio eleitoral.

Pesquisa de precos e aquisicdo de materiais que serdo adquiridos através de suprimento de fundos

Elaborar as cautelas, recibos e declaragdes que serdo necessarias no dia do pleito.

Emissdo de documentos

Encaminhar as denuncias e proceder a vistoria da propaganda eleitoral no municipio com o preenchimento de autos de constatagao de
irregularidade.

FISCALIZACAO DA PROPAGANDA ELEITORAL Fiscalizar a divulgacio de propaganda eleitoral nos entornos dos locais de votacéo e logradouros publicos.

FISCALIZACAO DA PROPAGANDA ELEITORAL Fiscalizar a divulgagdo de propaganda eleitoral nos entornos dos locais de votagéo e logradouros publicos.
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

EMBARQUE/DESEMBRAQUE DOS MESARIOS

394 ZE LOGISTICA .
DAS LOCALIDADES DE DIFICIL ACESSO

Receber/encaminhar os mesarios das localidades de dificil acesso juntamente com seus materiais e urnas
LIBERAR, DURANTE A MADRUGADA, AS

395 ZE LOGISTICA EQUIPES DE MESARIOS E SERVIDORES DO Liberar, durante a madrugada, as equipes de mesérios e servidores do NAT que seguirdo para as localidades de dificil acesso.
NAT QUE SEGUIRAO PARA AS LOCALIDADES

396 ZE LOGISTICA LOGISTICA Receber e separar os materiais vindos das locais de votagéo, incluindo os materiais das localidades de dificil acesso.

397 ZE LOGISTICA PLANEJAMENTO DE ACOES Preparagdo da logistica para o 2° turno.

PREPARAR AS PASTAS DE MESARIOS E
398 ZE LOGISTICA COORDENADORES COM MATERIAL QUE Organizar/separar as pastas que serdo utilizadas no dia do pleito pelos mesarios e coordenadores de prédio.
SERA UTILIZADO NO DIA DO PLEITO.

MATERIAL DA ELEICAO -

A __ CONFERENCIA E SEPARACAO NECESSARIOS
CONFERENCIA E SEPARACAO

399 ZE AS MESAS RECEPTORAS E LOCAIS DE Conferir o material recebido e separar por local de votagao e/ou se¢bes eleitorais, visando a facilitagdo da distribuicao.
DO MATERIAL A SER ~
. VOTACAO.
DISTRIBUIDO
MATERIAL DA ELEICAO - o < a
. ¢ - CONFERENCIA E SEPARACAO NECESSARIOS
CONFERENCIA E SEPARACAO . . ~ . = .. . 2 p
400 ZE AS MESAS RECEPTORAS E LOCAIS DE Preparar os kits que serdo entregues nos locais de votagao (materiais de limpeza, agua, café).
DO MATERIAL A SER ~
., VOTACAO.
DISTRIBUIDO

MATERIAL DA ELEICAO - L o - -
- - A - Montar pastas e kits, identificados por secdo e local de votagao.
SEPARACAO E ORGANIZACAO PASTA DE MESARIOS, IDENTIFICACAO DE X X . . ~ . L N L
401 ZE . Conferir o material recebido e separar por local de votagao e/ou se¢des eleitorais, visando a facilitacdo da distribuicao.
DO MATERIAL UTILIZADO  SECOES

PELOS MESARIOS

MATERIAL DA ELEICAO -
SEPARAGCAO E ORGANIZAGAO PASTA DE MESARIOS, IDENTIFICACAO DE . L " X . X . L. X
402 ZE - Organizar os materiais utilizados nas se¢des eleitorais, separando-os e arquivando-os em pastas proprias no cartorio eleitoral.
DO MATERIAL UTILIZADO SECOES

PELOS MESARIOS

Confeccionar a identificagcdo de sec¢des eleitorais e fazer declaragao de folga dos mesarios;

OBRAS DE MELHORIA E
403 ZE MANUTENGAO NO CARTORIO
ELEITORAL

OBRAS DE MELHORIA E MANUTENGAO NO . ) . L. . . - . )
. Em razdo das obras de melhoria e manutencédo no cartério eleitoral, serd necessario acompanhar a execugdo da obra durante o final de semana.
CARTORIO ELEITORAL

ORGANIZAR OS LOCAIS DE VOTAGAO,
PREPARAR OS LOCAIS DE

404 ZE VOTACAO PREPARANDO AS SALAS E AFIXANDO OS Auxiliar os coordenadores na organizagdo dos locais de votacao. Sera distribuido o material para limpeza das escolas.
¢ CARTAZES
405 ZE PRESTAGCAO DE CONTAS SUPRIMENTO DE FUNDOS DE ELEICAO Organizar recibos, notas fiscais e demais documentos para o éxito da prestacdo de contas
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Obs. As datas de inicio e fim das agées seréo opor e insertas no si: de gerencimento do servido extraordidrio devida até a presente data o TSE ndo ter publicado as resolucées normativas das elei¢oes vinduoras.

Niamero| UNIDADE PROCESSO_TRABALHO SUBPROCESSO ACAO

406 ZE PRESTACAO DE CONTAS SUPRIMENTO DE FUNDOS DE ELEICAO Organizar os documentos (recibos, notas fiscais, recolhimentos) necessarios para prestacao de contas do suprimento da Elei¢ao.

REQUISIGAO DE LOCAL DE

407 ZE N REQUISIGAO DE LOCAL DE VOTAGAO. Requisicdo das escolas para o 1° e eventual 2° turno.
VOTACAO
TRASLADO DAS URNAS PARA SERRA DO

408 ZE TRANSPORTES NS Organizar e acompanhar o traslado das urnas de Serra do Navio.

TREINAMENTO DE MESARIOS E HABILITAR MESARIOS E COORDENADORES . -
409 ZE - HABILITAR MESARIOS E COORDENADORES PARA O BOM ANDAMENTO DA SECAO

COORDENADORES PARA O BOM ANDAMENTO DA SECAO
2 HABILITAR OS MESARIOS PARA REALIZAR o . ~ g & Pl 29 q - P

TREINAMENTO DE MESARIOS E Logistica do treinamento, preparacdo do material que sera distribuido aos mesarios durante o treinamento, preparacédo da frequéncia e

410 ZE TODOS OS PROCEDIMENTOS EXIGIDOS

COORDENADORES - certiddes de comparecimento dos mesarios.
PARA O BOM FUNCIONAMENTO DA SECAO

a HABILITAR OS MESARIOS PARA REALIZAR
TREINAMENTO DE MESARIOS E - - - . " . L
411 ZE TODOS OS PROCEDIMENTOS EXIGIDOS Auxiliar a Comissao de Mesarios nos treinamentos que seréo realizados no Municipio.

COORDENADORES "
PARA O BOM FUNCIONAMENTO DA SECAO
412 ZE URNAS ELETRONICAS URNAS NOS LOCAIS DE VOTAGAO. Envio das urnas para os locais de votacao
VISITA DO PRESIDENTE DO - . P o g
413 ZE TRE/AP VISITA DO PRESIDENTE DO TRE/AP O cartorio eleitoral devera estar aberto para recepcionar o Presidente do TRE/AP.
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8. ANEXO Il — Orgamento previsto - Eleig6es 2022

PROPOSTA 2022 - ELEIGOES GERAIS {FINAL)

UA Despesa Agregada Item Programagao UA S| Ajuste PLOAUA S| PLOAUAS
CODES - COORDEMADORIA DE DESENVOLVIMENTO |ADICIONAL DE PASSAGENS PARA SERVIDORES 12 TURND 32.90.32.09.0006 - TRANSPORTE DE SERVIDORES RS 65.120,85 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADICIONAL DE APOIO ADMIMISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL  |33.90.36.35.0025 - SERWICOS DE APQIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACH RS 26.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADICIONAL DE APOIO ADMIMISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL  |33.91.47.18.0003 - CONTRIB. PREVIDENCIARIAS - SERV DE TERCEIROS - PESSOA | RS 20,006,959 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADICIOMAL DE LDEA;;D DE VEICULOS 12 TURNO 33.50.33.03.0003 - LOCAC-&O DE MEIQS DE TRANSPORTE RS 30.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADI CIONAL DE LDCACE.D DE VEICULOS 28 TURNO 32.50.32.03.0003 - LOCAQ-?\O DE MEIQS DE TRANSPORTE RS 30.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORGAMENTO E FINANCA ADICIONAL DE MATERIALS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.90.30.15.0003 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM RS 3.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADICIONAL DE MATERIALS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.90.30.21.0010 - MATERIAL DE COPA E COZINHA R& 20.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADI CIOMAL DE MATERIALS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.90.30.22.0011 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGI ENIZACAU RS 10.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADI CIOMAL DE SERVICOS DE MANUTENCﬁ.D DE WEICULOS 33.90.30.33.0020 - MATERIAL PARA MANUTENI;L".D DE VEICULOS RS 30.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA ADICIOMAL DE SERVICOS DE MANUTENCED DE VEICULOS 33.90.39.15.0012 - luiANUTENCAD E EONSER‘.”F-.EE.D DE VEICULOS RS 2.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAADICIOMAL DE TELEFOMIA FIXA 33.50.39.58.0026 - SERVICOS DE TELEECIMUNIEACE}ES RS 2.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA F.I.II'\-’1ENT.’-'-C£O DE SERVIDORES E COLABORADORES 12 TURND 33.90.30.07.0003 - GENEROS DE #LIMENTACACI RS 10.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA AL I'\-’1ENT.’-‘-(;£CI DE SERVIDORES E COLABORADORES 12 TURND 33.90.35.41 0016 - FORNECIMENTO DE ALII‘\"IENTF‘.C:':.D RS 52.000,00 | RS 23.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA AL I'u’IENT.’-‘-CEO DE SERVIDORES E COLABORADORES 18 TURNO 33.90.48.01.0001 - AUXILIO A PESSOAS FiSICAS RS 110.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAAL I'u’IENT.’-‘-CEO DE SERVIDORES E COLABORADORES 25TURND 33.90.39.41 0016 - FORNECIMENTO DE ALII\"IENTF-.CE.D RS 42 000,00 | RS 23.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA AL I'\-’1ENT.’-'-C£O DE SERVIDORES E COLABORADORES 29TURND 33.90.48.01.0001 - AUXILIO A PESSOAS FISICAS RS 110.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAFORMNECIMENTO r'-.LII'-\-1ENT.ﬁC£O MESARIOS E ESCRUTINADORES 1 TU|33.90.30.07.0003 - GENEROS DE #LIMENTAQAO RS 43.000,00 | RS 40.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAFORMNECIMENTO F-.LIMENT#gEO MESARIOS E ESCRUTINADORES 1° TU| 33.90.36.23.0011 - FORNECIMENTO DE ;’-\LII\"IENTF-.CE.D RS 3.000,00 | RS 10.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAFORMECIMENTO F-.LIMENT#gEO MESARIOS E ESCRUTINADORES 1° TU| 33.30.48.01.0001 - AUXILIO A PESSOAS FISICAS RS 224.000,00 | RS 100.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAFORMNECIMENTO P.LII'\-1ENT.’#C£O NMESARIOS E ESCRUTINADORES 2° TUJ332.80.20.07.0003 - GENEROS DE #LIMENTAQAO RS 43.000,00 | RS 40.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORGAMENTO E FINANCA FORNECIMENTO r'-.LII'-\-1ENT.ﬁ§£CI MESARIOS E ESCRUTINADORES 2° TUJ33.50.36.23.0011 - FORNECIMENTO DE ALII\"IENTF-.C:E.D RS 3.000,00 | RS 10.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAFORMNECIMENTO F-.LIMENT#CEO NMESARIOS E ESCRUTINADORES 2° TU|33.90.48.01.0001 - AUXILIO A PESSOAS FISICAS RS 224.000,00 | RS 100.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA LDEF-.CE.D DE I'\."IFI-.QUIN#S_. EQUIPAMENTOS E BENS MOVEIS 12 TURNO|33.90.39,14.0007 - LOCAC\-Q\O DE BENS MOVEIS DE QUTRAS NATUREZAS E INTA] RS 3.500,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCA LDEP.Cﬁ.D DE I'\"Ia':.QUIN.ﬁS.. EQUIPAMENTOS E BENS MOVEIS 28 TURNO|33.50.39.14.0007 - LOCACACI DE BENS MOVEIS DE QUTRAS NATUREZAS E INTA] RS 2.500,00 | RS =
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAREPARDS EADAP’TACE)ES D05 LOCAIS DE VDT.‘lgECI E #PUHA;AO 33.50.30.23.0013 - MATERIAL PARA MANUTENCE.O DE BENS II\"I(E}‘.‘EIS,-"INSTF-LA RS 35.000,00 | RS 17.000,00
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTD E FINANCAREPAROS EADAP’TACE)ES DOE LOCAIS DE VDT#CEO E #PURAC;\CI 32.590.36.06.0024 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIOMAIS RS 11.000,00 | RS -
COF - COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAREPAROS EADAP’TACE)ES DOS LOCAIS DE VDT#CEO E #PURAC;\CI 32.90.39.16.0077 - SERVICOS DE MANUT. ELETRICA, TELEFONICA £ REDE DE DA| RS 13.000,00 | RS -
COPES - COORDEMADORIA DE PESSOAL ADICIONAL DE DIARIAS PARA SERVIDORES 12 TURNG 33.90.14.14.0002 - DIARIAS NO PAIS RS 365.860,85 | RS 150.000,00
COPES - COORDEMNADORIA DE PESS0DAL ADICIONAL DE DIARIAS PARA SERVIDORES 22 TURNG 33.90.14.14.0002 - DIARIAS NO PAIS RS 257.353,50 | RS 150.000,00
COPES - COORDEMADORIA DE PESS0AL FORCAS POLICIAIS 12 TURNO 33.80.15.14.0001 - DIARIAS NO PAIS RS 3596.336,15 | RS -
COPES - COORDEMADORIA DE PESS0AL FORCAS POLICIAIS 22 TURNO 33.80.15.14.0001 - DIARIAS NO PAIS RS 415,322 54 | RS -
C5G - COORDEMADORIA DE SERVICOS GERAIS ADICIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL 33.50.37.01.0025 - OPERADORES DE 50M RS 3250176 | RS 11.375,62
C5G - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OFERACIONAL  |33.90.39.79.0033 - SERWICOS DE APQIO ADMINISTRATIVO, TECNICD E OFERACH RS 60.743,82 | RS -
C5G - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OFERACIONAL  |33.80.35.79.0166 - MOTORISTAS RS 60.000,00 [ RS 35.096,72
C5G - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIOMAL DE ENERGIA ELETRICA 33.90.39.43 0017 - SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA RS 10.000,00 | RS -
C5G - COORDEMADORIA DE SERVICOS GERAIS ADICIOMAL DE LIMPEZA E EONSERUF-CEG 33.50.37.02.0002 - UMPEZA E EDNSER".”F.CE.D RS 2564451 | RS 21.048,14
CEG - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIONAL DE LOCACE.D DE VEICULOS 18 TURNO 32.50.32.03.0003 - LOCAC-?\O DE MEIQS DE TRANSPORTE 3 330.000,00 | RS 50.000,00
C5G - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIOMAL DE LOCAC:':.D DE VEICULOS 28 TURNO 33.50.33.03.0003 - LOCACACI DE MEIOQS DE TRANSPORTE RS 3530.000,00 | RS 50.000,00
C5G - COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.90.30.01.0002 - COMBUSTIVEIS £ LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS RS 380.000,00 | RS 44 83552
C5G - COORDEMADORIA DE SERVICOS GERAIS ADICIOMAL DE SERVICOS DE LOGISTICA 33.90.39.47.0110 - SERVICOS DE CORREIOS - ECT RS 5.000,00 | RS -
C5G - COORDENADORIA DE SERVIQOS GERAIS ADICIONAL DE SERVICOS DE MANUTENCE.D DE VEICULOS 32.90.35.15.0012 - f\.‘IANUTENCAD E ECINSER‘I»".I;ECI DE VEICULOS RS 30.000,00 | RS 10.000,00
C5G - COORDEMADORIA DE SERVICOS GERAIS ADICIONAL DE TELEFONIA FIXA 13.90.40.14.0014 - TELEFONLA FIXA E MOVEL - PACOTE DE COM UNIEF.;;.D DEQ RS 9.000,00 | RS 6.000,00
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C5G - COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS LDEF—.I;ﬁ.D DE MF'-.D.UIN.*-S_. EQUIFAMENTOS E BENS MOVEIS 12 TURMO|33.50.39.12.0006 - LDC-'-‘I.QAD DE MACUINAS E EQUIPAMENTOS RS 1.783,72 | RS -
C5G - COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS LDEF—.I;ﬁ.D DE MF'-.D.UIN.*-S_. EQUIFAMENTOS E BENS MOVEIS 22 TURMO|33.50.39.12.0006 - LDC-'-‘I.QAD DE MACUINAS E EQUIPAMENTOS RS 1.783,72 | RS -
EJE - ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL F.';&ES EDUCATIVAS 33.50.39.48.0022 - 5ERVIGO DE 5ELE§£CI E TREINAMENTO RS 5.000,00 | RS 38.000,00
EJE - ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL MATERIALS PARA DIVU LG#-CAD 33.90.30.55.0026 - MATERIAL PARA DIVU LG-’-‘-CAD RS 7.600,00 | RS -
EJE - ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL TREINAMENTO DE MESARIOS 33.90.14.14.0002 - DIARIAS NO PAIS RS 20.200,00 | RS -
EJE - ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL TREINAMENTOS 33.90.36.28.0022 - INSTRUTOR INTERNO RS 8.000,00 | RS -
EJE - ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL TREINAMENTOS 33.90.39.48.0022 - 5ERVICO DE E-ELE';ECI E TREINAMENTO RS 8.500,00 | RS -
SEIUD - SECRETARIA JUDICIARIA MATERIAIS PARA DIVU LG.-'-".CAD 33.90.30.55.0026 - MATERIAL PARA DIVU LG-’-‘-CAD RS 4.500,00 | RS -
SEIUD - SECRETARIA JUDICIARIA OFICIAIS DE JUSTICA 33.90.93.01.0001 - INDENIZ.*.I;&ES RS 13.2593,00 | RS 20.000,00
SEJUD - SECRETARIA JUDICIARIA SERVICOS PARA DIFLDM.’-‘-CEO D03 ELEMOS 33.90.39.23.0014 - FESTIVIDADES E HOMENAGENS RS 32.200,00 | RS -
SMAT - SECAD DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIALS DE CONSUMOD DE TIC 33.90.30.17.0001 - MATERIAIS DE CONSUMO DE TIC RS 15.300,30 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 33.90.30.16.0007 - MATERIAL DE EXPEDIENTE RS 149.189,65 | RS 200.000,00
SMAT - SECAD DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVIGOS AUXILIARES 33.50.30.15.0009 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM RS 455592,62 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVIGOS AUXILIARES 33.90.30.21.0010 - MATERIAL DE COPA E COZINHA RS 15.040,13 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.50.30.22.0011 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZ.‘-".I;AD RS 42 438,55 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.50.30.26.0015 - MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO RS 13.160,30 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVIGOS AUXILIARES 33.90.30.28.0016 - MATERIAL DE PHDTEIZ_ZE.CI E SEGURANCA RS 78.129,13 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL ADICIOMAL DE MATERIAIS PARA SERVICOS AUXILIARES 33.90.30.36.0019 - MATERIAL HOSPITALAR RS 2.700,00 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL F.va’lENT-’-"-(;EO DE SERVIDORES E COLABORADORES 12 TURNO 33.80.30.07.0003 - GENEROS DE .‘-‘-LIMENTAQB.CI RS 15.570,87 | RS -
SMAT - SECAD DE GESTAD DE MATERIAL ALMENTAGAQ DE SERVIDORES E COLABORADORES 12 TURND 33.90.30.07.0029 - AGUA MINERAL RS 31.605,17 | RS -
SMAT - SEIZ_ZE.CI DE GESTAD DE MATERIAL F.va’lENT-’-"-(;EO DE SERVIDORES E COLABORADORES 12 TURNO 33.50.30.07.0030 - CAFE RS 11.181,58 | RS -
SMAT - SECﬁ.U DE GESTAD DE MATERIAL EQUIPAMENTO DE PRGTECE.G INDIVIDWAL - ELEIQEIES 53.90.30.05.0080 - EQUIPAMENTO DE PR DTECﬁ.G INDIVIDUAL - EPIs RS 200.000,00

SMAT - SECAD DE GESTAD DE MATERIAL MATERIAIS PARA DIVULGACAQD 33.90.32.09.0003 - MATERIAL PARA DIVULGAGAD RS 235.691,10 | RS -
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAT ADICIONAL DE APOI0 TECNICO E OPERACIONAL DE TIC 33.90.40.21.0021 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE TIC RS 8.000,00 | RS -
STl - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFUF.M.‘-‘-(;H"'.G ADICIONAL DE COM UNIEF.I;ﬁ.D E REDES DE DADOS 33.90.40.13 0030 - CHIP - TELEFOME MOVEL RS 5.000,00 | RS -
5T1 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAT ADICIONAL DE MATERIAIS DE CONSURO DE TIC 33.90.30.17.0001 - MATERIAIS DE CONSUMO DE TIC RS 8.000,00 | RS -
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD ADICIONAL DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 33.90.30.15.0005 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM RS 3.100,00 | RS -
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD APOIO OPERACIONAL - URMAS ELETROMICAS 33.90.37.01.0046 - APQI0 OPERACIONAL - URMNAS ELETRGMICAS - 12 TURNOD RS 374.565,24 | RS 150.000,00
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAT APOIO OPERACIONAL - URMAS ELETROMICAS 33.90.37.01.0047 - APOI0 OPERACIONAL - URMAS ELETRGMICAS - 25TURNO RS 374.365,24 | RS -
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACATQ MANUTENCAQ PREVENTIVA DE URMAS ELETROMICAS - SI5T. VOTACAC33.50.40.12 0028 - MANUTEMGAD PREVENTIVA DE URNAS ELETRONICAS RS 58.417,30 | RS 0,10
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ MATERIAIS DE CONSUNMD VOTAGED, APURACAD E JUSTIFICAGAD 33.90.30.17.0062 - PEN DRIVE RS 5.000,00 | RS =
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAT MATERIAL DE CONSUMO PARA URNAS ELETROMICAS 33.50.30.17.0063 - SUPRIMENTOS PARA URMA ELETRGNICA RS 7.800,00 | RS =
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAT SERVICOS DE SISTEMA MOVEL PARA TRANSMISSAO DE DADOS VIA 5A]33.50.40.13 0026 - COMUNICAGCAD DE DADOS RS 200.735,00 | RS 75.000,00
5TI - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ SERVICOS DE SISTEMA MOVEL PARA TRANSMISSAO DE DADOS VIA 5A]33.50.40.13 0026 - COMUNICAGAD DE DADOS RS 200.735,00 | RS 75.000,00

TOTAL RS 6.216.181,90 | RS 1.453.356,10 | RS 7.465.538,00
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