Tribunal
Regional
J Eleitoral-AP

Cartilha

Protocolo Simples
para Eventos e
Cerimoniais

TRE-AP

Programa Simplifica TRE-AP: .
+ Simples + Acessivel

+IMPLES DE INOVACOES
+AESSIVEL ASPLAN

SIMPLIFICA
TRE-AP




o . o
Indice

Apresentacao

Objetivo

Fundamentacao Normativa

Principios do Protocolo Simples

Porque Usar Linguagem Simples

Dicas para Falas Institucionais

Modelo de Abertura Acessivel

Durante Apresentacao

Recursos de Apoio e Acessibilidade
Recomendacodes para Eventos e Cerimoniais

Conclusao

03

04

05
05

05

06
06

07
07
07



Tribunal
Regional
Eleitoral-AP

Apresentacao

O Tribunal Regional Eleitoral do Amapa
(TRE-AP), em consonancia com o
Programa Simplifica TRE-AP: + Simples +
Acessivel, apresenta esta cartilha para a
realizacao de eventos e cerimoniais com
base na brevidade, clareza e
objetividade.

Nosso propdsito € aproximar a Justica
Eleitoral amapaense da sociedade,
promovendo eventos mais acessiveis,
Inclusivos e desburocratizados.




Tribunal
Regional
Eleitoral-AP

Objetivo

Orientar magistradas e magistrados, servidoras e
servidores e colaboradoras e colaboradores do
TRE-AP na aplicacao do Protocolo de Brevidade
em Eventos e Cerimoniais, evitando formalismos
excessivos e fortalecendo a comunicacao direta
com o publico.




Fundamentacao
Normativa

e Recomendacao CNJ n°
144/2023 - Recomenda aos
Tribunais que implementem o
uso da linguagem simples nas
comunicacgodes e atos que
editem.

e Resolucdo TRE-AP n° 598/2024
- Institui a Politica de Linguagem
Simples no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Amapa.

e Portaria TRE-AP n°®120/2024 -
cria o Programa Simplifica TRE-
AP: + Simples + Acessivel

e Portaria TRE-AP n°131/2024 -
institui protocolos para eventos e
cerimoniais, privilegiando a
simplificacao.

Principios do
Protocolo Simples

Brevidade - falas e
cerimonias objetivas.

Clareza — evitar jargoes
juridicos e termos técnicos.

Inclusao - linguagem

acessivel a todos os publicos.

Solenidade com
Simplicidade - manter o
respeito institucional sem
formalismos excessivos.

Acessibilidade — garantir
recursos que facilitem a
participacao de pessoas com
deficiéncia.

Porque Usar
Linguagem Simples? -

e Facilita o entendimento e

garante que todos
compreendam o que esta sendo
dito ou apresentado.

e Respeita o publico,
independentemente do nivel de
escolaridade ou familiaridade
com termos técnicos.

e Fortalece aimagem
institucional, demonstrando
compromisso com a
transparéncia e a acessibilidade.

e Aproxima o TRE-AP da
populacao, tornando os eventos
mais humanos e acolhedores.




Dicas para Falas Modelos de Abertura
Institucionais Acessivel
e Evite frases longas, termos
juridicos desnecessarios e siglas Ao invés de:
sem explicac3o. e “Cumprimento Vossas Exceléncias, Senhoras e Senhores Juizes,
e Prefira palavras do cotidiano, Procuradores, Serventuarios e demais autoridades presentes...”
organizando a fala em trés Prefira:
partes: introducao, e “Bom dia a todas e todos. Saudo com respeito as autoridades,
desenvolvimento e conclus3o. servidoras e servidores e cidadas e cidadaos que nos
e Seja breve: se tiver 5 minutos, acompanham. E uma honra participar deste momento.”

fale como se tivesse apenas 3. O
tempo é precioso para quem fala
e para quem ouve.

e Mantenha a naturalidade e o
tom de acolhimento.




Durante a
Apresentacao

Seja direto, olhe para o publico
e fale devagar.

Prefira apresentacdes com
palavras-chave e imagens
simples, em vez de textos longos
em slides.

Expligue com clareza o que
acontece em paralelo (assinatura
de termos, entrega de diplomas,
exibicao de videos).

Utilize exemplos praticos e
proximos da realidade do
publico.

Recursos de Apoio e
Acessibilidade

Utilize QR CODES com
informacdes complementares.

Sempre que possivel, conte
com intérprete de Libras,
legenda e audiodescricao
(inclusive autodescricao dos
integrantes da mesa).

Apresente falas também em
linguagem escrita acessivel no
teldo.

Lembre-se: acessibilidade é
parte essencial da
comunicacao clara.

Recomendacodes para
eventos e cerimoniais

Evite formalidades excessivas,
priorizando a objetividade.

Use roteiros simplificados, com
foco na mensagem principal.

Garanta que os protocolos
valorizem a solenidade sem
perder a clareza.

Respeite sempre o publico:
comunicacao simples nao
significa falta de seriedade, mas
sim maior inclusao e
transparéncia.




Conclusao

O Protocolo Simples para Eventos e Cerimoniais do TRE-AP
representa um avanco na construcao de uma Justica Eleitoral mais
proxima, moderna e acessivel.

Com esta cartilha, todas e todos terao orientagdes praticas para
realizar eventos claros, objetivos e inclusivos, em sintonia com os
valores do Programa Simplifica TRE-AP: + Simples + Acessivel.







