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1. INTRODUGAO

Em cumprimento ao Plano de Vistoria, foram executados testes de
auditoria em trés cartorios eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, os quais
nao foram contemplados na Vistoria do ano de 2024, a saber: Oiapoque,

Tartarugalzinho e Mazagéao.

Por fim, destaca-se que as visitas in loco, ocorreram na segunda quinzena
do més de outubro do ano corrente e que nao houve restricio a execugao dos

trabalhos.
2. OBJETIVOS DA AUDITORIA
Os principais objetivos desta Vistoria sdo verificar:

e A situacao patrimonial:
e Seguranca predial

o Controles de terceirizagdo de mao de obra e transportes
3. ESCOPO DA VISTORIAS

O escopo desta Vistoria consiste em avaliar a estrutura predial das
edificagbes visitadas e verificar inconsisténcias na execugdo dos contratos de

prestacao de servigos de motoristas e zeladoria.
4. METODOLOGIA ABR

Os trabalhos de auditoria foram fundamentados na aplicagdo de técnicas
de Risk Assessment, Auditoria Baseada em Risco (ABR), direcionados aos processos
de trabalho e a mitigacdo dos riscos relacionados a consecugdo das atividades
administrativas do TRE-AP.

Essa metodologia permite ao auditor testar os controles mais importantes,
ou focar nas areas estratégicas, otimizando os recursos humanos e materiais

disponiveis.
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5. CRITERIOS

Os critérios utilizados para a auditoria incluiram:
o Lista de verificacédo predial elaborada pela SAUD-II;
. Contratos de Prestacéo de Servicos.

6. TECNICAS APLICADAS NA EXECUGAO DA AUDITORIA

Para a realizagdo dos exames destinados a obtencdo de evidéncias na

sustentagcido dos achados, foram aplicadas as seguintes técnicas:
e Vistoria Predial;

e Entrevista semiestruturada sobre os contratos de prestagao

de servicos.
7. POSSIVEIS BENEFiICIOS ESPERADOS
e Contribuir para manutencgao dos prédios localizados nas areas distantes
da Sede da Justica Eleitoral do Amapa;
e Evitar custos altos com manutencées tardias;

e Contribuir para boa prestagdo de servico nos prédios do interior do

estado do Amapa.

8. ACHADOS DE AUDITORIA

Apoés as analises realizadas nas informagdes e documentos disponibilizados
pelos auditados, restaram os seguintes achados de auditoria:
Achado 01: Deterioracao Predial (Oiapoque - 42 Zona)
» Piso tatil externo esta quebrado e sem cor;
» Muro da fachada esta deteriorado com ago aparente;

» Teto da parte externa com manchas de infiltracao;

e Resposta da Unidade Auditada:
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“Itens 1 e 2 - Piso tatil externo esta quebrado e sem cor; Muro da

fachada esta deteriorado com ago aparente:

Em razao das limitagbes orcamentarias vigentes e do planejamento plurianual
da unidade, a reforma do imovel encontra-se prevista para o exercicio de
2026, conforme estabelecido no Plano de Obras (0973301), ficando sua
execucgao condicionada a disponibilidade orcamentaria e financeira da Justica

Eleitoral a época da execugao.

Item 3 - Teto da parte externa com manchas de infiltragao:

Durante as ultimas interven¢des de manutencgao predial foram executadas
acoOes corretivas de limpeza e desobstrugao das calhas, a fim de mitigar os
efeitos da infiltracdo. A recomposicdo da pintura do teto sera contemplada no
escopo da reforma programada, igualmente condicionada a disponibilidade

orcamentaria e a priorizagcéo no planejamento anual de obras.”

o Critério: Lista de verificacido predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras nos anos anteriores, que
monitorasse e contemplasse a reforma do cartério eleitoral.

o Efeito: Provavel deterioracdo predial e custos crescentes para manutengao

futura.
Achado 02: Auséncia de Manutengao (Oiapoque - 4% Zona)
» Quadro de Energia sem tampa;

e Resposta da Unidade Auditada: “Item 4 - Quadro de Energia sem tampa:
Nao foi identificado chamado registrado no sistema SAO pelo cartério referente
ao problema. Na proxima viagem para manutencdo do imoével sera
providenciada a tampa do quadro de energia. ”

o Critério: Lista de verificacado predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Falta de notificagdo dos problemas pela Zona Eleitoral ao
Setor de Engenharia ou falta de iniciativa para correcdo por meio de

suprimento de fundos.
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o Efeito: Possivel acidente com eletricidade devido a auséncia de vedacao

correta do quadro de energia.

Achado 03: Deterioragao Predial (Mazagao - 5% Zona)

>

>
>
>

Piso externo deteriorado;
Areas com mofo na pintura externa do cartério;
Infiltrac&o no teto da parte interna do cartério;

Forro da parte externa danificado

¢ Resposta da Unidade Auditada: “Em razao das limitagbes orgamentarias

vigentes e do planejamento plurianual da unidade, a reforma do imoével
encontra-se prevista para o exercicio de 2026, conforme estabelecido no
Plano de Obras (0973301), ficando sua execugao condicionada a
disponibilidade orgamentaria e financeira da Justica Eleitoral a época da

execugao. ”

o Critério: Lista de verificagao predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras nos anos anteriores, que
monitorasse e contemplasse a reforma do cartério eleitoral.

o Efeito: Provavel deterioragdo predial e custos crescentes para manutencgao

futura.

Achado 04: Deterioragcao de dispositivo de seguran¢a predial (Mazagao - 52

Zona)

» Cerca de protecao do muro externo deteriorada devido a queda de galhos de

arvore;
¢ Resposta da Unidade Auditada: “Nao foi identificado chamado registrado no
sistema SAOQO pelo cartério referente ao problema. Ainda assim, uma equipe de

manutencéo foi acionada e realizou os devidos reparos. ”

¢ Critério: Lista de verificagao predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Falta de notificagdo dos problemas pela Zona Eleitoral ao
Setor de Engenharia.

o Efeito: Provavel deterioracdo predial e custos crescentes para manutencao

futura.
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Achado 05: Corrosao em estrutura de concreto armado (Mazagao - 5? Zona)
» As vigas de sustentacdo da caixa d’agua apresentam corrosdo no ago da
estrutura de concreto, o que ocasiona desprendimento de parte do concreto da

edificagao.

e Resposta da Unidade Auditada: “Em razdo das limitacbes orcamentarias
vigentes e do planejamento plurianual da unidade, a reforma do imovel
encontra-se prevista para o exercicio de 2026, conforme estabelecido no Plano
de Obras (0973301), ficando sua execugdo condicionada a disponibilidade

orcamentaria e financeira da Justica Eleitoral a época da execugao.”

¢ Critério: Lista de verificacado predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras, nos anos anteriores, que
monitorasse e contemplasse a reforma do cartério eleitoral.

¢ Efeito: Provavel comprometimento da estrutura de concreto armado e custos

altos para recuperagéao estrutural.

Achado 06: Extintores com vencimento préximo (Todas as zonas visitadas)
» Extintores de incéndio com vencimento final em novembro e dezembro do ano
corrente e, para agravar a situagdo, ndo ha empresa contratada que realize o

servigo.

¢ Critério: Lista de verificacido predial elaborada pela SAUD-II.
e Possivel Causa: Morosidade no processo de contratacdo da empresa
executora dos servigos de recarga e revisdo de extintores.

¢ Efeito: Aparelhos de combate a incéndio ineficientes.

Ao final dos exames, foram detectados 6 (seis) achados, para os quais

recomendamos:

1. Que o Setor de Engenharia do Tribunal inclua a reformas das unidades
de Oiapoque e Mazagéo no plano de obras de 2026, com a finalidade de corrigir as

deficiéncias elencadas no Achado 01, 03 e 05.
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2. Que as chefias da 42 e 5% zonas eleitorais demandem o Setor de

Engenharia do Tribunal através do SISG - Sistema de Servicos Gerais - TRE-AP ou
do SEI a correcao dos problemas destacados nos Achados 02 e 04.

4. que a SEGIN, em relagdo ao Achado 06, impulsione imediatamente o
processo administrativo destinado a contratacédo do servigo de recarga dos extintores,
assegurando prioridade maxima para todas as unidades envolvidas. Alternativamente,
caso haja risco de atraso no tramite regular, recomenda-se que a area competente
avalie a viabilidade de contratagdo emergencial, conforme a legislacdo aplicavel, de
modo a garantir a pronta regularizagdo dos equipamentos. Sugere-se, ainda, que a
SEGIN acompanhe todo o processo com a devida celeridade, evitando a permanéncia
de extintores vencidos ou inoperantes. Por fim, informa-se que esta recomendacao foi
feita anteriormente ao relatério final, para garantir uma resolugdo tempestiva do

problema destacado.

E o relatério.

Macapa-AP, 27 de novembro de 2025.
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Sumario Executivo do Relatorio de Vistoria nos Cartorios Eleitorais (2025)
1. Introdugéo e Propdsito

Este Sumario Executivo apresenta as principais descobertas, conclusdes e
recomendacdes do Relatorio de Vistoria realizado pela Coordenadoria de Auditoria
Interna do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa (TRE-AP) em cumprimento ao Plano
de Vistoria de 2025. O objetivo central da auditoria foi verificar a situagéo patrimonial, a
seguranca predial e os controles de terceirizacdo de médo de obra e transportes em trés
cartdrios eleitorais ndo contemplados na vistoria anterior: Oiapoque, Tartarugalzinho e
Mazagéo.

3. Principais Achados de Auditoria
Foram identificados 6 (seis) achados de auditoria, destacando-se:

o Deterioracdo Predial (Oiapoque - 4% Zona): Problemas como piso tatil
quebrado e sem cor, muro da fachada deteriorado com acgo aparente e teto com
manchas de infiltracao.

e Auséncia de Manutencdo (Oiapoque - 42 Zona): Um quadro de energia
encontrado sem tampa, com a unidade auditada se comprometendo a providenciar
0 reparo.

e Deterioracdo Predial (Mazagdo - 5% Zona): Observou-se piso externo
deteriorado, areas com mofo na pintura externa, infiltracdo no teto interno e forro
externo danificado.

o Deterioracdo de Dispositivo de Seguranca Predial (Mazagao - 52 Zona): Cerca
de protecdo do muro externo deteriorada devido a queda de galhos de arvore.

o Corrosdo em Estrutura de Concreto Armado (Mazagéo - 5% Zona): Vigas de
sustentacdo da caixa d'agua apresentando corrosdo no ago, com desprendimento
de concreto.

o Extintores com Vencimento Préximo (Todas as Zonas Visitadas): Extintores
de incéndio com vencimento em novembro e dezembro do ano corrente, e
auséncia de empresa contratada para 0s servicos de recarga e revisao.

5. Recomendactes Chave
Diante dos achados, a Auditoria Interna recomenda as seguintes acdes:

1. Inclusdo no Plano de Obras: Que o Setor de Engenharia do Tribunal inclua, com
prioridade, as reformas das unidades de Oiapoque e Mazagdao no plano de obras
de 2026, visando corrigir as deficiéncias prediais estruturais e de acabamento
(referente aos Achados 01, 03 e 05).

2. Agilizacdo de Demandas de Manutencdo: Que as chefias da 42 e 5% Zonas
Eleitorais demandem prontamente o Setor de Engenharia do Tribunal, através dos
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sistemas SISG - TRE-AP ou SEI, para a correcdo imediata dos problemas pontuais
de manutencéo (referente aos Achados 02 e 04).

Regularizacdo de Extintores de Incéndio: Que a SEGIN impulsione
imediatamente o processo administrativo para a contratacdo do servico de recarga
e revisdo de extintores, avaliando a viabilidade de contratacdo emergencial para
garantir a pronta regularizagdo de todos os equipamentos, evitando extintores
vencidos ou inoperantes (referente ao Achado 06).
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1. INTRODUCAO

Em cumprimento ao Plano de Vistoria, foram executados testes de auditoria
em trés cartodrios eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral do Amap4, os quais ndo foram
contemplados na Vistoria do ano de 2024, a saber: Oiapoque, Tartarugalzinho e

Mazagéo.

Por fim, destaca-se que as visitas in loco, ocorreram na segunda quinzena

do més de outubro do ano corrente e que ndo houve restricdo a execucao dos trabalhos.

2. OBJETIVOS DA AUDITORIA

Os principais objetivos desta Vistoria sdo verificar:

e Asituacgdo patrimonial:
e Seguranca predial

e Controles de terceirizacdo de mao de obra e transportes
3. ESCOPO DA VISTORIAS

O escopo desta Vistoria consiste em avaliar a estrutura predial das
edificacdes visitadas e verificar inconsisténcias na execucao dos contratos de prestacao

de servicos de motoristas e zeladoria.
4. METODOLOGIA ABR

Os trabalhos de auditoria foram fundamentados na aplicacdo de técnicas de
Risk Assessment, Auditoria Baseada em Risco (ABR), direcionados aos processos de
trabalho e a mitigacdo dos riscos relacionados a consecucdo das atividades
administrativas do TRE-AP.
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Essa metodologia permite ao auditor testar os controles mais importantes,
ou focar nas é&reas estratégicas, otimizando os recursos humanos e materiais

disponiveis.

Plano de Trabalho Execugdo - Aplicagdo do
- Estratégia; + Definicdo dos procedimentos; Programa de Auditoria « Achados de Auditoria;
* Riscos; * Fluxo do Processo; « Avaliagio dos Controles

« Processos. « Levantamento * Matriz de Riscos; « Aplicagio dos Testes; Internos;
« Objetivos + Matrizde Planejamento; * Visita In loco; * Encaminhamentos;
 Escopo « Testes de Controles. = Andlise dos Processos. * Recomendacdes.
« Equipe

Plano de Atividades da - - o
Auditoria - PAA Programa de Auditoria Relatério de Auditoria

5. CRITERIOS

Os critérios utilizados para a auditoria incluiram:

. Lista de verificacdo predial elaborada pela SAUD-II;

o Contratos de Prestagéo de Servicos.

6. TECNICAS APLICADAS NA EXECUGAO DA AUDITORIA

Y

Para a realizacdo dos exames destinados a obtencdo de evidéncias na

sustentagdo dos achados, foram aplicadas as seguintes técnicas:

e Vistoria Predial;

¢ Entrevista semiestruturada sobre os contratos de prestacéo de

servigos.

7. POSSIVEIS BENEFICIOS ESPERADOS
e Contribuir para manutencao dos prédios localizados nas areas distantes
da Sede da Justica Eleitoral do Amap4;
e Evitar custos altos com manutenc¢des tardias;

e Contribuir para boa prestacdo de servico nos prédios do interior do
estado do Amapa.
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Apés as andlises realizadas nas informacdes e documentos disponibilizados

pelos auditados, restaram os seguintes achados de auditoria:

Achado 01: Deterioracao Predial (Oiapoque - 42 Zona)

>
>
>

Piso tatil externo esta quebrado e sem cor;

Muro da fachada esta deteriorado com aco aparente;

Teto da parte externa com manchas de infiltracao;

Resposta da Unidade Auditada:

“Itens 1 e 2 - Piso tatil externo estd quebrado e sem cor; Muro da fachada esta
deteriorado com acgo aparente:

Em raz&o das limitagdes orcamentérias vigentes e do planejamento plurianual da unidade, a
reforma do imovel encontra-se prevista para o exercicio de 2027, conforme estabelecido no
Plano de Obras (0973301), ficando sua execucao condicionada a disponibilidade or¢camentéria
e financeira da Justica Eleitoral & época da execucao.

Item 3 - Teto da parte externa com manchas de infiltracéo:

Durante as Ultimas interven¢des de manutencéo predial foram executadas acdes corretivas de
limpeza e desobstrucdo das calhas, a fim de mitigar os efeitos da infiltragdo. A recomposicéo
da pintura do teto serd contemplada no escopo da reforma programada, igualmente
condicionada a disponibilidade orcamentaria e a priorizagao no planejamento anual de obras.”

e Critério: Lista de verificacao predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras, nos anos anteriores, que
monitorasse e comtemplasse a reforma do cartério eleitoral.

o Efeito: Provavel deterioracdo predial e custos crescentes para manutengao

futura.

Achado 02: Auséncia de Manutencgao (Oiapoque - 42 Zona)

>

Quadro de Energia sem tampa;

e Resposta da Unidade Auditada: “Item 4 - Quadro de Energia sem tampa: Néo foi

identificado chamado registrado no sistema SAO pelo cartério referente ao problema. Na proxima

viagem para manutencdo do imovel sera providenciada a tampa do quadro de energia.”

e Critério: Lista de verificacao predial elaborada pela SAUD-II.


https://sei.tre-ap.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1010908&id_procedimento_atual=1060812&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000901&infra_hash=07d50149a7b0a13c59b1b153f14a99775841ab93e3d04f8e1b40a5dca971f3b61131b8356f698d991da925c8262e3ad1f939c6f720512bb3f6171d54666404f52c1aea8ee19c7d8016e584d9c487d6f8349e5d9da563388015459263e19693a1

PODER JUDICIARIO FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO
SECAO DE AUDITORIA

e Possivel Causa: Falta de notificacdo dos problemas pela Zona Eleitoral ao Setor
de Engenharia ou falta de iniciativa para correcdo por meio de suprimento de
fundos.

e Efeito: Possivel acidente com eletricidade devido & auséncia de vedacao correta

do quadro de energia.

Achado 03: Deterioracédo Predial (Mazagao - 5% Zona)

>

>
>
>

Piso externo deteriorado;

Areas com mofo na pintura externa do cartorio;
Infiltracdo no teto da parte interna do cartério;
Forro da parte externa danificado

e Resposta da Unidade Auditada: “Em razdo das limitagBes orcamentarias vigentes e

do planejamento plurianual da unidade, a reforma do imdvel encontra-se prevista para o
exercicio de 2026, conforme estabelecido no Plano de Obras (0973301), ficando sua execugdo
condicionada a disponibilidade orcamentaria e financeira da Justica Eleitoral & época da
execuc¢do. ”

e Critério: Lista de verificacao predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras, nos anos anteriores, que

monitorasse e comtemplasse a reforma do cartério eleitoral.

e Efeito: Provavel deterioracdo predial e custos crescentes para manutencao

futura.

Achado 04: Deterioracdo de dispositivo de seguranca predial (Mazagéo - 5% Zona)

» Cerca de protegdo do muro externo deteriorada devido & queda de galhos de

arvore;

¢ Resposta da Unidade Auditada: “Néo foi identificado chamado registrado no sistema
SAO pelo cartdrio referente ao problema. Ainda assim, uma equipe de manutencéo foi acionada e
realizou os devidos reparos.”

e Critério: Lista de verificacdo predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Falta de notificacdo dos problemas pela Zona Eleitoral ao Setor
de Engenharia.

e Efeito: Provavel deterioracdo predial e custos crescentes para manutencao

futura.
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Achado 05: Corrosédo em estrutura de concreto armado (Mazagéo - 52 Zona)
» As vigas de sustentacdo da caixa d’agua apresentam corrosdo no aco da
estrutura de concreto, o que ocasiona desprendimento de parte do concreto da
edificacéo.

e Resposta da Unidade Auditada: “Em razdo das limitagdes orgamentarias vigentes e do
planejamento plurianual da unidade, a reforma do imoével encontra-se prevista para o exercicio
de 2026, conforme estabelecido no Plano de Obras (0973301), ficando sua execucdo
condicionada a disponibilidade orcamentéria e financeira da Justiga Eleitoral a época da
execucao.”

e Critério: Lista de verificacao predial elaborada pela SAUD-II.

e Possivel Causa: Inexisténcia de plano de obras, nos anos anteriores, que
monitorasse e comtemplasse a reforma do cartério eleitoral.

¢ Efeito: Provavel comprometimento da estrutura de concreto armado e custos

altos para recuperacgéao estrutural.

Achado 06: Extintores com vencimento préximo (Todas as zonas visitadas)
» Extintores de incéndio com vencimento final em novembro e dezembro do ano corrente

e, para agravar a situacdo, ndo hd empresa contratada que realize o servico.

e Critério: Lista de verificacao predial elaborada pela SAUD-II.
e Possivel Causa: Morosidade no processo de contratagdo da empresa executora
dos servigcos de recarga e revisdo de extintores.

¢ Efeito: Aparelhos de combate a incéndio ineficientes.

Ao final dos exames, foram detectados 6 (seis) achados, para os quais

recomendamos:

1. Que o Setor de Engenharia do Tribunal inclua a reformas das
unidades de Oiapoque e Mazagéao no plano de obras de 2026, com a finalidade
de corrigir as deficiéncias elencadas no Achado 01, 03 e 05.

2. Que as chefias da 42 e 52 zonas eleitorais demandem o Setor de

Engenharia do Tribunal através do SISG - Sistema de Servicos Gerais - TRE-

AP ou do SEI a correcéo dos problemas destacados nos Achados 02 e 04.


https://sei.tre-ap.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1010908&id_procedimento_atual=1061303&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000901&infra_hash=d251e00a066ed603aee1a8c84317a613a14cb3a452873d4e75b3a29943015d741131b8356f698d991da925c8262e3ad1f939c6f720512bb3f6171d54666404f52c1aea8ee19c7d8016e584d9c487d6f8349e5d9da563388015459263e19693a1
https://supermariobros.tre-ap.jus.br/sisg/login.xhtml
https://supermariobros.tre-ap.jus.br/sisg/login.xhtml
https://sei.tre-ap.jus.br/sei/
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4. que a SEGIN, em relacdo ao Achado 06, impulsione imediatamente
0 processo administrativo destinado a contratacdo do servico de recarga dos
extintores, assegurando prioridade maxima para todas as unidades envolvidas.
Alternativamente, caso haja risco de atraso no tramite regular, recomenda-se
que a area competente avalie a viabilidade de contratacdo emergencial,
conforme a legislacao aplicavel, de modo a garantir a pronta regularizagdo dos
equipamentos. Sugere-se, ainda, que a SEGIN acompanhe todo o processo com
a devida celeridade, evitando a permanéncia de extintores vencidos ou
inoperantes. Por fim, informa-se que esta recomendacao foi feita anteriormente
ao relatorio final, para garantir uma resolu¢cdo tempestiva do problema

destacado.

E o relatério.

Macapa-AP, 27 de novembro de 2025.
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