TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 25 JANEIRO DE 2018

Dispde sobre as regras e diretrizes para a contratacao e fiscalizac@o de servigos no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO as recomendagdes ao TRE/AP contidas no Acérddao 2351/016 - TCU Plenario, itens 9.1.9, 9.1.10, 9.1.15,
9.1.17;

CONSIDERANDO que o Tribunal Superior Eleitoral dispde de regulamentacdo especifica que define regras para a contratagdo de
servigos no ambito da Justiga Eleitoral,

CONSIDERANDO que o Tribunal Superior Eleitoral edita o Guia Pratico de Fiscalizagdo de Contratos Administrativos, com
atualizagdo periodicas;

CONSIDERANDO que o Tribunal Regional Eleitoral do Amapa desenvolveu e utiliza o SISG - Sistema de Servigos Gerais como
ferramenta de gerenciamento das solicita¢des de servigos e fiscalizagdo de contratos;

CONSIDERANDO a quantidade de contratos administrativos e a necessidade de designar equipes de fiscaliza¢do capacitadas para
o acompanhamento objetivo da execucao;

RESOLVE:

Art. 1°. Acolher a Resolu¢do TSE n°® 23.234/2010 e suas atualizacdes, de modo que as contratacdes de servicos no ambito da Justica
Eleitoral do Amapa observem os critérios e os procedimentos estabelecidos na referida Resolugao.

Art. 2°. Acolher o Guia Pratico de Fiscalizagdo de Contratos Administrativos editado pelo TSE, devendo ser utilizado pelos fiscais
e pelas equipes de gestdo e fiscalizacdo de contratos como orientagdo para o estabelecimento de processos formais de fiscalizagdo dos contratos
administrativos.

Art. 3°. Tornar obrigatdrio aos fiscais e as equipes de fiscalizacdo de contratos o preenchimento e envio dos relatérios mensais, que
sdo automaticamente gerados pelo SISG - Sistema de Servigos Gerais, com o objetivo de acompanhar e registrar as ocorréncias mensais de
fiscalizag@o.

Art. 4°. Determinar que, ap6s a indicagdo formal dos fiscais pelas unidades competentes (e antes da emissdo de portaria de
fiscalizag@0) o processo seja enviado a Se¢do de Acompanhamento e Gestdo de Contratos - SAGC para informar a quantidade de contratos que
eventualmente estejam sob a responsabilidade dos indicados, e & EJE para informar se foi oferecida capacitagdo aos indicados para exercer a
fiscalizag@o.

§ 1°. Fica definido o limite de maximo de 5 (cinco) contratos para cada fiscal titular.

§ 2°. Para designagdo dos fiscais titulares e suplentes é obrigatdrio que o TRE-AP tenha ofertado pelo menos 1 (uma) capacitagio
para fiscalizag@o de contratos.

§ 3°. Nao sera eximido de responsabilidade, se ofertada a capacitaco, esta ndo foi concluida por opgdo do servidor.
Art. 5°. Aplica-se a presente Instrucdo Normativa a Secretaria do Tribunal e aos Cartorios Eleitorais.
Art. 6°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Macap4, 25 de janeiro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MANOEL DE JESUS FERREIRA DE BRITO, Presidente, cm 26/01/2018, as 18:31, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei
11.419/2006.
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