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| PORTARIAS DA PRESIDENCIA - DIVERSAS

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

RESOLVE

N2 194/2011: Art. 12 CONCEDER Suprimento de Fundos em
favor do servidor DANIEL PICANCO MONTEIRO, Chefe da
Segdo de Obras e Manutengdo de Iméveis.

Art. 22 O valor do presente suprimento perfaz o total de RS
8.000,00 (Oito mil reais), destinado a custear despesas
enumeradas no Processo n2 05- Classe VI, protocolizado sob o
n? 1858/2011, assim discriminadas:

ELEMENTO DE ESPECIFICACAO VALOR (RS)
DESPESA
339030 Material de 5.000,00
Consumo

339039 Servigos de Terceiros 3.000,00
— Pessoa Juridica
TOTAL 8.000,00

§ 12. O prazo para aplicagdo sera de no maximo 60 (sessenta)
dias, a contar da data da liberagdo de recurso, através da
Ordem Bancdria de Crédito.

§ 29. O prazo para prestacdo de contas sera de até 10 (dez)
dias, apds aplicagdo de recurso.

Art. 32 Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral do
Amap4d, em 03 de maio de 2011.

DESEMBARGADOR EDINARDO MARIA RODRIGUES DE SOUZA
Presidente

PORTARIAS DA PRESIDENCIA - CONCESSOES DE DIARIAS

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso de suas atribuicBes legais e regimentais,

RESOLVE,

N.2212/2011: Art. 12 Conceder, nos termos da Resolugdo-TSE n2 23.323/2010, diarias na forma discriminada a seguir:

Nome Cargo Destino Objetivo Periodo Diarias Valor Valor Liquido
Func¢do Unitario (RS) *
(RS)
José Aldeci Supervisor de Calgoene Realizar Pregdo
Lopes de | Gabinete/FC-3 Presencial 23a leks 180,00 215,54*
Matos 24.05.2011

* Descontado o auxilio alimentagdo em dias Uteis, conforme art. 30 da Resolugdo n2 23.323/2010-TSE

Art. 22 Publique-se e registre-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, em 16 de maio de 2011.

DESEMBARGADOR EDINARDO MARIA RODRIGUES DE SOUZA
Presidente

EXTRATOS DE INEXIGIBILIDADE/DISPENSA DE LICITACAO

EXTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

P.A. N2 37/2011 - Classe X - Protocolo no 2100. Termo de
Inexigibilidade n2 5/2011 - TRE-AP. CONTRATANTE: Tribunal
Regional Eleitoral do Amapa. FAVORECIDO: AMAUTO AMAPA
AUTOMOVEIS LTDA. OBJETO: Manutengdo preventiva de 04
(quatro) veiculos, marca Mitsubishi, modelo L200, Placas
NEM-0651, NEM-0691, NEM-0721 e NEM-0731, no prazo de
garantia, RS 5000,00-MATERIAL DE CONSUMO
(2011NE000251) e RS 1.500,00-SERVICOS (2011NE000252). .
FUNDAMENTO LEGAL: ARTIGO 25, CAPUT, LEI 8666/93.
VALOR 6500,00 ( SEIS MIL E QUINHENTOS REAIS ). DATA DA
ASSINATURA DA RATIFICACZ\O: 2011-05-11, Des. EDINARDO
MARIA RODRIGUES DE SOUZA - PRESIDENTE.

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO

P.A. N2 08/2011 - Classe lll - Protocolo no 2013. Termo de
Dispensa n2 11/2011 - TRE-AP. CONTRATANTE: Tribunal
Regional Eleitoral do Amapa. FAVORECIDO: ESCOLA
NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - ENAP. OBJETO:
Participacdo da servidora LILIAN GLAUCIA CORDEIRO DOS
SANTOS, no evento “PLANEJAMENTO NA ADMINISTARCAO
PUBLICA COM O METODO BALANCED SCORECARD” - periodo:
16 a 19/05/2011, na cidade de BRASILIA - DF.. FUNDAMENTO
LEGAL: ARTIGO 24, VIIl, DA LEI 8666/93.. VALOR 400,00 (
QUATROCENTOS REAIS ). DATA DA ASSINATURA DA
RATIFICACAO: 2011-05-11, Des. EDINARDO MARIA
RODRIGUES DE SOUZA - PRESIDENTE.

INSTRUCAO NORMATIVA — SERVICOS DE TELEFONIA FIXA E MOVEL

INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2011

Dispde sobre a utilizagdo dos servigos de telefonia fixa e
movel no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando que no ambito da autonomia administrativa do
Poder Judicidrio é inerente a possibilidade do
estabelecimento de regras de organizagdo interna que

busquem racionalizar a utilizagdo dos servios postos a
disposi¢do dos agentes publicos no exercicio da fungdo;
RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa visa estabelecer normas de
utilizagdo dos equipamentos e servigos de telefonia fixa e
mével no ambito deste Tribunal.

Art. 22 Aplica-se a presente Instrugdo Normativa a Secretaria
do Tribunal, aos Cartdrios Eleitorais.
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Art. 32 Os servigos de telefonia serdo disponibilizados as
Unidades da Justica Eleitoral do Amapa, mediante contrato
previamente firmado entre este Tribunal e as concessionarias
e compreendem:

| - ligagOes fixas e moveis, locais e interurbanas, inclusive
envio de mensagem de texto;

Il - transmissdo de documentos via fac-simile.

Art. 42 Compreendem-se como equipamentos de telefonia,
para os efeitos desta Instru¢do Normativa:

| - centrais telefonicas;

11 - aparelhos telefénicos fixos;

11l - aparelhos telefénicos méveis;

IV - aparelhos de fac-simile;

V - demais equipamentos necessarios a efetivacdo dos
servigos.

DA TELEFONIA FIXA

Art. 52 S3o responsaveis pelos equipamentos e utilizagdo das
linhas telefonicas fixas na Secretaria deste Tribunal, os
titulares das Unidades ou seus substitutos onde a linha
telefdnica estiver instalada; e nos Cartérios Eleitorais, o Juiz
(a) Eleitoral e o Chefe de Cartério ou seus substitutos.

DA TELEFONIA MOVEL

Art. 62 S3o responsaveis pelos equipamentos e utilizagdo das
linhas telefonicas moveis, em carater permanente ou
provisorio, o (a) magistrado (a) e servidor (a) que receber o
aparelho, o chip e acessoérios, na forma dos arts. 72 e 12, desta
Instrucdo Normativa.

Parégrafo Unico. O (A) Magistrado (a) e Servidor (a) titular do
aparelho moével, nos casos de afastamento legal, podera
entregd-lo ao seu substituto, que assumird a responsabilidade
pelo uso e guarda dos equipamentos recebidos, mediante
TERMO DE ENTREGA (Anexo I).

Art. 72 A utilizagdo da telefonia moével celular tera carater
permanente ou tempordrio, de acordo com a disponibilidade
dos aparelhos.

§ 12 O uso em carater permanente ficard restrito ao titular
das seguintes unidades:

| — Presidéncia, Gabinete da Presidéncia (um servidor (a)
escolhido (a) pelo Presidente), Assessoria da Presidéncia e
Assessoria de Comunicagdo;

Il — Corregedoria, Coordenador (a) da Corregedoria e
Gabinete da Corregedoria (um servidor (a) escolhido (a) pelo
Corregedor);

Il — Diretoria—Geral;

IV — Secretarias.

§ 292 O uso, em carater provisorio, dependera de autorizagdo
do Diretor—Geral, por periodo determinado e em razdo do
exercicio de atribuigdes que justifiquem a autorizagdo.

§ 32 O fornecimento de telefones moveis fica condicionado a
disponibilidade do nimero de acessos e ao valor global do
contrato celebrado com a concessionaria do servigo.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 82 Para a utilizagdo dos equipamentos e servigos de
telefonia fixa ou moével, os magistrados e servidores deverdo
observar o seguinte:

| — utilizar os servigos disponiveis exclusivamente para
cumprimento das atividades institucionais;

Il — cumprir as recomendacg8es dos respectivos fabricantes e
as normas técnicas das concessionarias, principalmente
aquelas que proporcionem economia e seguranga;

Il — racionalizar o uso dos servigos, evitando a utilizagdo
prolongada e desnecessaria das linhas telefénicas, priorizando
as formas de comunicagdo de menor custo e mesmo
resultado;

IV — utilizar os servigos da telefonia moével celular somente
quando n3o for possivel o uso da telefonia fixa, salvo quando
for menor o custo pelo uso do servigo mével;

V — ndo permitir a utilizagdo dos equipamentos por pessoa
ndo vinculada a Justica Eleitoral do Amapa.

Art. 92 Ficam estabelecidos os seguintes valores como teto
maximo mensal, para linhas fixas e moéveis, neles incluidos
todos os servigos:

| — RS 150,00 (cento e cinquenta reais) para a Presidéncia,
Corregedoria e Diretoria—Geral;

Il — RS 120,00 (cento e vinte reais) para as demais
linhas/usudrios deste Tribunal Regional Eleitoral do Amapa.

§ 12 As faturas com consumo excedente ao teto maximo
fixado neste artigo serdo remetidas aos
responsaveis/usuarios, para a apresentacdo ao Diretor-Geral
de justificativas por escrito, no prazo maximo de 03 (trés)
dias, apds o recebimento.

§ 22 O n3do acolhimento pelo Diretor-Geral da justificativa ou
no caso de auséncia de apresentagdo desta no prazo
estipulado ensejara aos responsdveis/usuarios obrigacdo
automatica pelo ressarcimento das despesas.

§ 32 O teto estipulado neste artigo sera revisto, anualmente,
mediante Portaria, utilizando-se do indice préprio ou do
IGPM, observada a disponibilidade orgamentaria.

§ 42 A critério do Diretor—Geral, mediante Portaria, o teto de
que trata este artigo poderd ser ampliado ou reduzido,
durante o periodo eleitoral, observada a disponibilidade
orgamentaria.

Art. 10. Para conter o uso excessivo dos servigos de telefonia
por determinado usudrio, que implique prejuizo a
Administragdo e violagdo aos valores contratualmente
previstos, podera ser autorizado pelo Diretor-Geral o
bloqueio da respectiva linha, apds solicitagdo da
Coordenadoria de Servigos Gerais.

Pardgrafo Unico. O desbloqueio podera ocorrer depois de
pedido justificado da wunidade responsavel pela linha
telefonica.

Art. 11. E vedado aos usudrios dos servicos de telefonia:

| — utilizar os servigos para tratar de assuntos particulares;

Il — utilizar os servigos de telegrama fonado;

Il — realizar ligagGes para consulta a lista telefonica;

IV — realizar ligagdo interurbana por meio de Concessionaria
diversa da empresa contratada pela Administragdo;

V — receber ligagdo a cobrar;

VI — efetuar ligagBes internacionais, exceto a Presidéncia e
Corregedoria e, para os demais casos, com a autorizagdo
prévia do Diretor—Geral;

VIl — realizar despesas com valor superior ao teto estipulado
no art. 89, salvo situagdo devidamente justificada.

§ 12 A Central PABX, da telefonia fixa, devera ser configurada
para ndo receber ligagdo a cobrar, e para ndo efetivar ligagdes
internacionais, devendo o Diretor—Geral apreciar a solicitacdo
da Unidade requisitante pretendendo autorizagdo de
liberagdo.

§ 22 Se utilizados os servigos em quaisquer das vedagBes
constantes neste dispositivo, o respectivo usudrio devera
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ressarcir a despesa, independentemente de alcangar ou ndo o
teto maximo permitido mensalmente para o uso da linha
telefonica.

Art. 12. A devolugdo do aparelho celular e acessério a
fiscalizagdo do Contrato ocorrera:

| — quando o usudrio se afastar definitivamente do cargo ou
fungdo, no dia da publicagdo do ato de destituigdo;

Il — por determinagdo do Diretor-Geral, no prazo consignado;
Il — quando o usuario desistir formalmente da utilizagdo da
telefonia moével, no dia do seu pedido de desisténcia.

DA FISCALIZAGAO

Art. 13. A fiscalizagdo do Contrato informara aos usudrios
quais as concessiondrias contratadas e as suas respectivas
dreas de atuagdo.

Paragrafo Unico. As ligagbes de longa distancia deverdo ser
realizadas obrigatoriamente por intermédio da concessionaria
contratada.

Art. 14. Compete a Fiscalizagdo do Contrato proceder a
andlise das faturas das contas telefénicas e ao seu devido
ateste, exceto quando a fatura ultrapassar o teto maximo
previsto no art. 92.

Paragrafo Unico. A fiscalizagdo encaminhara, mensalmente, ao
titular ou usudrio, a fatura para conhecimento e
acompanhamento de sua despesa e manifestagdo acerca da
utilizagdo, quando superior ao teto estipulado no art. 99.

Art. 15. Detectado erro em fatura de conta telefonica, a
Fiscalizagdo do Contrato realizara as diligéncias para sana-lo,
tomando as providéncias que julgar necessarias, inclusive
solicitando manifestagdo dos usuarios dos servigos.

Art. 16. Caberd a Fiscalizagdo do Contrato a entrega e o
recebimento dos aparelhos celulares, chip e acessoérios, cuja
transferéncia deverd ser efetuada por meio de Termo de
Entrega/Devolugdo (Anexos | e Il) e por intermédio do Sistema
de Controle Patrimonial.

Art. 17. Incumbe a Fiscalizagdo do Contrato o controle dos
limites estabelecidos no art. 99, e a Secretaria de
Administragdo e Orgamento o seu acompanhamento, no que
diz respeito ao limite orgamentario.

DO RESSARCIMENTO

Art. 18. Os danos causados aos aparelhos celulares e
acessorios sdo de responsabilidade de seus usudrios, salvo os
decorrentes de depreciagdo natural.

Art. 19. No caso de furto, roubo ou extravio do aparelho
celular ou de seus acessorios, o usuario devera proceder da
seguinte forma:

| — providenciar a lavratura do boletim de ocorréncia;

Il — comunicar imediatamente o fato a Fiscalizagdo do
Contrato, para que seja efetuado o bloqueio da linha
telefdnica;

Il — encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato declaragdo escrita
e assinada, no mesmo dia ou no primeiro dia Gtil posterior ao
ocorrido, relatando o fato, a qual devera ser anexada a cdpia
do boletim de ocorréncia.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento deste artigo implicara no
ressarcimento pelo usudrio das respectivas despesas.

Art. 20. Todo e qualquer ressarcimento de despesa
decorrente do descumprimento desta Instru¢gdo Normativa
sera por meio da Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art. 21. No caso de parcelamento do ressarcimento, observar-
se-3 a legislagdo aplicavel aos servidores publicos.

Art. 22. Fica dispensado o ressarcimento quando o total a ser
descontado do servidor, por fatura, for igual ou inferior a 5%
(cinco por cento) do teto fixado nesta Instru¢do Normativa, o
que ndo isenta o responsavel/usudrio de apresentar as
justificativas, na forma do §12, do art. 92.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. E permitida, por decisio do Diretor—Geral, apds
solicitagdo justificada da unidade interessada, a instalagdo de
linhas telefénicas fixas temporarias, por prazo ndo superior a
120 (cento e vinte) dias.

Art. 24. Os pedidos de instalagdo de novas linhas e ramais,
com as devidas justificativas, devem ser requeridos pelo
titular da unidade ao setor competente.

Art. 25. Os usudrios da telefonia fixa sé poderdo realizar
ligagBes por meio de senha pessoal e intransferivel, liberadas
pelo Fiscal do Contrato.

Parégrafo unico. Os usuarios que terdo senhas para uso dos
servigos de telefonia sdo: os magistrados vinculados a Justica
Eleitoral do Amapa, os servidores efetivos, os requisitados e
os ocupantes de cargos comissionados sem vinculo com a
Administragdo Publica.

Art. 26. As ligagbes telefbnicas interurbanas nacionais e
internacionais deverdo ser registradas no Anexo I, e,
mensalmente, enviadas a Coordenadoria de Servigos Gerais.
Art. 27. As duvidas e os casos omissos eventualmente
existentes nesta Instrugdo Normativa serdo submetidos a
apreciagdo da Diretoria-Geral que, se necessdrio, ouvird a
Presidéncia.

Art. 28. Fica revogada a Portaria n2 570, de 31 de outubro de
2000.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo.

Macapa, 18 de maio de 2011.

Desembargador Edinardo Maria Rodrigues de Souza
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa
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ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2011.

TERMO DE ENTREGA

Recebi da Fiscalizagdo do Contrato n?....... , 0s seguintes equipamentos de telefonia e acessérios, na forma abaixo determinada:

01 APARELHO CELULAR

OPERADORA..........
PERIODO DE USO: Indeterminado ou Determinado: ........... Qe

Recebi do(a) servidor(a) ...........c......

01 APARELHO CELULAR
Marca:
Modelo:
Acessorios
CHIP Ne:...
OPERADORA...

Assinatura e nome do Usudrio

ANEXO Il DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2011.

TERMO DE DEVOLUGAO

........ os seguintes equipamentos de telefonia e acessdrios, na forma abaixo determinada:

PERIODO DE USO: Indeterminado ou Determinado: ........... Qe

Macapa, .......... de....... de...nn...

Assinatura nome do (a) Fiscal do Contrato

ANEXO IIl DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2011.

PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO AMAPA

REGISTRO DE LIGAGOES TELEFONICAS
INTERURBANAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

SETOR:

NUMERO DO TELEFONE: MES/ANO:

DIA LOCALIDADE CHAMADA HORA NUMERO CHAMADO ASSUNTO NOME
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